
 فرآیند شناسنامه

 تایید فعالیت های پژوهشی در سامانه گلستان  ( عنوان فرآیند:1

 دانشگاه  و فناوری وهشیژمعاونت پ متولی فرآیند:

 □بین کارکردی                      □درون کارکردی                    □پشتیبانی              □:       اصلی ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحی )          □( Checkنظارتی )        □( Doاجرایی )         □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 :( شرح فرآیند4

دانشکده اطلاعات  کارشناس .شودیماطلاعات در سامانه گلستان توسط عضو هیات علمی شروع  تفرایند با ثب

 دیتائرا بررسی و  شدهثبت. معاون پژوهشی دانشکده اطلاعات کندیم دیتائدر سامانه گلستان را بررسی و  شدهلیتکم

، ورود مجلات را انجام هاآننهایی  دیتائو  مقالات یسنجعلم. معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه اعتبارسنجی و کندیم

 .دهدیمنهایی آن را انجام  دیتائوهشی و ثبت و ژپ یهاتیفعالهمچنین بررسی سایر و  جدید به بانک مجلات گلستان

نشود به معاون پژوهشی دانشکده اعلام و معاون پژوهشی دانشکده  دیتائپژوهشی اگر  یهاتیفعالپس از بررسی نهایی 

نهایی  دیتائپژوهشی  یهاتیفعالشود  دیتائو اگر  کندیمربوطه به استاد اعلام به کارشناس دانشکده اعلام و کارشناس م

 .رسدیمفرایند به پایان  و شودیمامتیازدهی  و

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پی آیند( فرآیند یا فعالیت های 7 ( فرآیند یا فعالیت های پیش نیاز6

 واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت

معاونت پژوهشی و فناوری  تایید نهایی فعالیت های پژوهشی عضو هیات علمی ثبت اطلاعات در سامانه گلستان 

 دانشگاه 

بررسی اطلاعات تکمیل شده در 

 سامانه گلستان

 یو فناور یمعاونت پژوهش امتیاز دهی به فعالیت های پژوهشی کارشناس مربوطه

 دانشگاه

 

 لیست فعالیت های مرتبط با فرآیند( 1



 انجام دهنده فعالیت 1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

 عضو هیات علمی وظیفه ثبت اطلاعات در سامانه گلستان 1

 بررسی اطلاعات تکمیل شده در سامانه گلستان و تایید  2
 وظیفه

 کارشناس دانشکده 

 بررسی اطلاعات تکمیل شده و تایید  3
 وظیفه

 معاونت پژوهشی دانشکده 

 ورود مجلات جدید به  بانک مجلات گلستان 4
 وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه 

 اعتبار سنجی و علم سنجی مقالات و تایید نهایی 5
 وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه 

 بررسی سایر فعالیت های پژوهشی و ثبت و تایید نهایی 6
 وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه 

 فعالیت های پژوهشیبررسی نهایی  7
 وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه 

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه  رخداد آیا تایید می شود ؟ 8

 اطلاع به معاون پژوهشی دانشکده  9
 وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه 

 اطلاع به کارشناس دانشکده 11
 وظیفه

 معاونت پژوهشی دانشکده 

 کارشناس دانشکده رخداد طلاع به استاد ا 11

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه  وظیفه ایید نهایی فعالیت های پژوهشیت 12

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه متیاز دهی به فعالیت های پژوهشیا 13

 

 

  

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



 

 فرآیند های ( ورودی ها و خروجی2

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ هاعنوان ورودی  ردیف
1 

 ثبت اطلاعات در سامانه گلستان
تایید فعالیت های پژوهشی در سامانه 

 گلستان
 عضو هیات علمی

بررسی اطلاعات تکمیل شده در سامانه  2

 گلستان و تایید 

ه تایید فعالیت های پژوهشی در سامان

 گلستان
 کارشناس دانشکده 

3 
 بررسی اطلاعات تکمیل شده و تایید 

ه تایید فعالیت های پژوهشی در سامان

 گلستان
 معاونت پژوهشی دانشکده 

ورود مجلات جدید به  بانک مجلات  4

 گلستان

ه تایید فعالیت های پژوهشی در سامان

 گلستان

اه معاونت پژوهشی و فناوری دانشگ  

 خروجی های فرآیند

 قصدنام واحد م مقصدنام فرآیند  ها خروجیعنوان  ردیف

1 
 اطلاع به کارشناس دانشکده

ه تایید فعالیت های پژوهشی در سامان

 گلستان
 معاونت پژوهشی دانشکده 

2 
 طلاع به استاد ا

ه تایید فعالیت های پژوهشی در سامان

 گلستان
 کارشناس دانشکده

3 
 ایید نهایی فعالیت های پژوهشیت

ه تایید فعالیت های پژوهشی در سامان

 گلستان
 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه 

4 
 متیاز دهی به فعالیت های پژوهشیا

ه تایید فعالیت های پژوهشی در سامان

 گلستان
 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

 

 

 

 

 

 

 



 ( فهرست ذینفعان داخلی و خارجی فرآیند3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازمانی

نام فرآیند 

 مربوطه
 انتظارات ذینفع مشکلات موجود در تعامل با این ذینفع شرح نحوه تعامل

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

معاونت 

پژوهشی 

و 

فناوری 

 دانشگاه 

تایید فعالیت 

های 

پژوهشی در 

سامانه 

 گلستان 

اطلاع رسانی به معاونت -

 پژوهشی دانشکده 

 

 موقععدم اطلاع رسانی به -

اطلاع ررسانی به موقع به -

وهشی دانشکده ژمعاونت پ

 برای اطلاع رسانی به استاد

 

 


