
 فرآیند شناسنامه

 کار آموزی ( عنوان فرآیند:1

 /گروه ارتباط با صنعت و جامعهو فناوری دانشگاه معاونت پژوهشی متولی فرآیند:

 □بین کارکردی                      □درون کارکردی                    □پشتیبانی              □:       اصلی ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحی )          □( Checkنظارتی )        □( Doاجرایی )         □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 ( شرح فرآیند :4

 از مدیر گروه نامهیفمعرو مراجعه دانشجو به دفتر ارتباط با صنعت پس از کسب  کارآموزیدر سامانه  نامثبتفرآیند با 

در معاونت  یکارآموزجهت اعلام به دانشجویان در خصوص گذراندن دوره  هادانشکدهبه  یرساناطلاعتوسط دانشجو و 

بر روی سایت سازمان  یرساناطلاعو  هادانشکده یرساناطلاع ،/گروه ارتباط با صنعت و جامعهو فناوری پژوهشی

 /گروه ارتباط با صنعت و جامعهو فناوری دانشگاه معاونت پژوهشی. شودیم شروع علمی و صنعتی ایران یهاپژوهش

بعد از گذراندن دوره  کندیمر لازم را صاد یهانامهیمعرفبرای ورود دانشجو به صنعت  هانامهیمعرفپس از بررسی 

به  را هیدییتأ نامهپس از دریافت و  دانشکده .دهدیم شده را به دانشکده ارائه دوره گذرانده دیتائدانشجو نامه  یکارآموز

 همچنین معاونت پژوهشی و فناوری کندیم ارسال /گروه ارتباط با صنعت و جامعه دانشگاه و فناوری معاونت پژوهشی

سپس فرآیند با بایگانی  .کندیمرا تهیه و به مدیر گروه ارسال  هیدییتأنامه  /گروه ارتباط با صنعت و جامعهدانشگاه

 .ابدییمپایان  دانشکدهمدارک در 

 

 

 

 

 

 پی آیند( فرآیند یا فعالیت های 7 فرآیند یا فعالیت های پیش نیاز( 6

 واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت

اطلاع رسانی به دانشکده ها 

دانشجویان در  جهت اعلام به

خصوص گذراندن دوره کار 

 آموزی

 و فناوری معاونت پژوهشی

/ گروه ارتباط با صنعت دانشگاه

 و جامعه

 دریافت تاییدیه
 و فناوری معاونت پژوهشی

نعت / گروه ارتباط با صدانشگاه
 و جامعه

 بایگانی مدارک دانشجو ثبت نام در سامانه کارآموزی
 و فناوری معاونت پژوهشی

نعت / گروه ارتباط با صدانشگاه
 و جامعه

 



 

 

 

 

 لیست فعالیت های مرتبط با فرآیند( 1

 انجام دهنده فعالیت 1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

1 
دانشجویان در  اطلاع رسانی به دانشکده ها جهت اعلام به

 خصوص گذراندن دوره کار آموزی
 وظیفه

/ گروه ارتباط دانشگاه و فناوری معاونت پژوهشی

 با صنعت و جامعه

 دانشجو وظیفه ثبت نام در سامانه کارآموزی 2

3 
مراجعه دانشجو به دفتر ارتباط با صنعت پس از کسب معرفی 

 نامه  از مدیر گروه دانشکده
 دانشجو وظیفه

 دانشکده ها وظیفه اطلاع رسانی به دانشجویان 4

 سازمان پژوهش های علمی و صنعتی ایران وظیفه اطلاع رسانی بر روی سایت 5

6 
بررسی معرفی نامه و صدور معرفی نامه ورود دانشجو به 

 صنعت
 وظیفه

/ گروه ارتباط دانشگاه و فناوری معاونت پژوهشی

 با صنعت و جامعه

 دانشجو رخداد بعد از کار آموزی 7

 دانشجو وظیفه ارائه نامه دوره گذرانده شده 8

 وظیفه به مدیر گروهتهیه نامه تاییده و ارسال  9
/ گروه ارتباط دانشگاه و فناوری معاونت پژوهشی

 با صنعت و جامعه

 دانشکده ها وظیفه دریافت و ارسال نامه تاییدیه 11

باط / گروه ارتدانشگاه و فناوری معاونت پژوهشی وظیفه دریافت تاییدیه 11
 با صنعت و جامعه

باط / گروه ارتدانشگاه و فناوری معاونت پژوهشی وظیفه بایگانی مدارک 12
 با صنعت و جامعه

 

 

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



فرآیند های ( ورودی ها و خروجی2  

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودی ها ردیف
 اطلاع رسانی به دانشکده ها جهت اعلام به 1

 دانشجویان در خصوص گذراندن دوره کار آموزی
 کار آموزی

/ گروه دانشگاه و فناوری معاونت پژوهشی

 ارتباط با صنعت و جامعه

 دانشجو کار آموزی ثبت نام در سامانه کارآموزی 2

مراجعه دانشجو به دفتر ارتباط با صنعت پس از  3

 کسب معرفی نامه  از مدیر گروه دانشکده
 دانشجو کار آموزی

 دانشکده ها کار آموزی اطلاع رسانی به دانشجویان 4

 خروجی های فرآیند

 قصدنام واحد م مقصدنام فرآیند  ها خروجیعنوان  ردیف

1 
 کار آموزی به مدیر گروهتهیه نامه تاییده و ارسال 

/ گروه دانشگاه و فناوری معاونت پژوهشی

 ارتباط با صنعت و جامعه

 دانشکده ها کار آموزی دریافت و ارسال نامه تاییدیه 2

وه / گردانشگاه و فناوری معاونت پژوهشی کار آموزی دریافت تاییدیه 3
 ارتباط با صنعت و جامعه

وه / گردانشگاه و فناوری معاونت پژوهشی کار آموزی بایگانی مدارک 4
 ارتباط با صنعت و جامعه

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 ( فهرست ذینفعان داخلی و خارجی فرآیند3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازمانی

 نام فرآیند

 مربوطه
 شرح نحوه تعامل

ین مشکلات موجود در تعامل با ا

 ذینفع
 انتظارات ذینفع

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

معاونت 

 پژوهشی

 و فناوری

/ دانشگاه

گروه 

ارتباط با 

صنعت و 

 جامعه

 کارآموزی

 

 

اطلاع رسانی به دانشکده -

اعلام به جهت ها 

در خصوص  دانشجویان

 دوره کارآموزی گذراندن

صدور معرفی نامه ورود -

 دانشجو به صنعت

تهیه نامه تاییدیه و ارسال -

 به مدیر گروه

عدم اطلاع رسانی به -

 موقع به دانشکده ها 

دقیق معرفی  عدم بررسی-

 نامه ها

تاخیر در ارسال نامه  -

 تاییدیه به مدیر گروه

عدم اطلاع دانشجو از  -

نحوه گذراندن  دوره 

 کارآموزی

عدم اطلاع دانشجو و  -

دانشکده از مراکز فعال 

 صنعتی

 به موقعاطلاع رسانی -

ها در به دانشکده 

خصوص اطلاع به 

 دانشجویان

بررسی دقیق معرفی -

 نامه ها 

ارسال به موقع نامه  -

 تاییدیه به مدیر گروه

اطلاع به مراکز صنعتی  -

فعال پذیرنده کارآموز  به 

دانشکده از طریق  

سازمان پژوهش های  

 علمی و صنعتی ایران

 

 

 

 

 

 



 


