
 فرآیند شناسنامه

 فرآیند کرسي ترویجي، نقد، نوآوري و نظریه پردازي ( عنوان فرآیند:1

 دانشگاه و فناوري وهشيژمعاونت پ متولي فرآیند:

 □بین کارکردي                      □درون کارکردي                    □پشتیباني              □:       اصلي ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحي )          □( Checkنظارتي )        □( Doاجرایي )         □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزي ) (3

 ( شرح فرآیند :4

دانشکده پس از دریافت آموزشي  گروه شوديم شروع دانشکده آموزشي گروه با ارائه مقاله توسط استاد در اینداین فر

و فناوري  به معاونت پژوهشي را برگزاري کرسيبه همراه درخواست  شدهبیتصو، مقالات هاآنمقالات و بررسي 

 کنديم بررسي و فناوري پس از دریافت مقالات و درخواست برگزاري کرسي، معاونت پژوهشي. کنديم ارسال دانشگاه

در  .شوديمکه آیا کرسي ترویجي است یا نه؟ اگر کرسي ترویجي باشد مقالات جهت بررسي به کمیته دستگاهي ارسال 

شود نامه جهت برگزاري کرسي  دیتائو اگر  شوديم به استاد انجام يرساناطلاعنشود  دیتائکمیته دستگاهي اگر مقالات 

 جهت بررسي مقالات به شوراي تخصصي صورت نیاغیر  در .شوديم ارسالدانشگاه  و فناوريبه معاونت پژوهشي 

 ابلاغ به دانشگاه هت برگزاري کرسي ترویجيج ،نشود دیتائاگر مقالات  شوديمارسال  شوراي عالي انقلاب فرهنگي

 و به رئیس دانشگاه نیز جهت برگزاري پیش اجلاسیه ابلاغ ابلاغجهت برگزاري پیش اجلاسیه  شود دیتائو اگر  شوديم

 و فناوري . در معاونت پژوهشيدهديم نامه را دریافت و به کارشناس مربوطه ارجاع و فناوري معاونت پژوهشي .شوديم

لازم جهت پیش  يهايهماهنگکرسي ترویجي نباشد  کهيدرصورتکه آیا کرسي ترویجي است یا نه؟  شوديمسي ربر

پیش اجلاسیه  مجددا  ایید نباشد اگر پیش اجلاسیه موردت شوديمو سپس پیش اجلاسیه برگزار  شوديم اجلاسیه انجام

. معاونت گردديمو یا کرسي ترویجي باشد نامه به شوراي عالي انقلاب ارسال  شوديم دیتائو اگر  شوديمبرگزار 

به  دهندهارائه ،جلسه ریمد ،، استادتوسط دانشکده هانامه. کنديم را ارسال هانامهدعوتو  هانامهو فناوري  پژوهشي

 .شوديماستاد دریافت 

 يهاامیپ، انجام امور تبلیغاتي و ارسال دانشگاه و شورا يهارسانامیپ، را از طریق سایت يرساناطلاعمعاونت پژوهشي 

، هماهنگي با تدارکات و هماهنگي با روابط عمومي را همچنین هماهنگي با حراست دهديمانجام  ، بنر و پوسترچارگون

ات جلسه را رکورد و در حین برگزاري بر روند امور نظارت دارد همچنین اطلاع و فناوري . معاونت پژوهشيدهديم انجام

و در پایان مستندات در  گردديم به شوراي عالي انقلاب ارسالو  . پس از جلسه گزارش براي شورا تهیهکنديممستند 

 .شوديم و گواهي دریافت بایگاني و فناوري معاونت پژوهشي

 

 

 

 

 



 پي آیند( فرآیند یا فعالیت هاي 7 ( فرآیند یا فعالیت هاي پیش نیاز6

 واحد متولي عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولي فرایند یا فعالیتعنوان 

رکورد و مستند سازي اطلاعات  گروه دانشکده ارائه مقاله توسط استاد

 جلسه
 و فناوري معاونت پژوهشي
 دانشگاه

ارائه مقالات تصویب شده به 

 همراه درخواست برگزاري کرسي

ارسال گزارش به شوراي عالي  دانشکده گروه آموزشي

 انقلاب
 و فناوري معاونت پژوهشي
 دانشگاه

 

 

 لیست فعالیت هاي مرتبط با فرآیند( 1

 انجام دهنده فعالیت 1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

 دانشکدهآموزشي  گروه  وظیفه ارائه مقاله توسط استاد 1

 دانشکده آموزشي گروه وظیفه بررسي مقالات 2

3 

ارائه مقالات تصویب شده به همراه درخواست برگزاري 

 کرسي
 دانشکده گروه آموزشي وظیفه

 دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي وظیفه دریافت مقالات ودرخواست برگزاري کرسي 4

 دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي دروازه آیا کرسي ترویجي است؟ 5

 دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي وظیفه ارائه مقالات جهت بررسي 6

 شوراي عالي انقلاب فرهنگي شوراي تخصصي وظیفه نقد، نوآوري و نظریه پردازي بررسي مقالات 7

 دروازه آیا تایید مي شود؟ 8
نگيشوراي عالي انقلاب فره شوراي تخصصي  

 وظیفه ترویجي به دانشگاه جهت برگزاري کرسيابلاغ  9
نگيشوراي عالي انقلاب فره شوراي تخصصي  

 وظیفه ابلاغ جهت برگزاري پیش اجلاسیه 11
نگيشوراي عالي انقلاب فره شوراي تخصصي  

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



 وظیفه ابلاغ به رئیس دانشگاه و برگزاري پیش اجلاسیه 11
نگيشوراي عالي انقلاب فره شوراي تخصصي  

 کمیته دستگاهي وظیفه ریافت و بررسي مقالاتد 12

 کمیته دستگاهي دروازه یا تایید مي شود؟ا 13

 کمیته دستگاهي رخداد طلاع رساني به استادا 14

 کمیته دستگاهي وظیفه برگزاري کرسيرسال نامه جهت ا 15

 وظیفه ریافت و ارجاع به کارشناس مربوطهد 16
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي  

 دروازه آیا کرسي ترویجي مي باشد؟ 17
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي  

 وظیفه نجام هماهنگي هاي مربوط به پیش اجلاسیها 18
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي  

 وظیفه رگزاري پیش اجلاسیهب 19
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي  

 دروازه آیا مورد تایید است؟ 21
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي  

 وظیفه برگزاري پیش اجلاسیه مجدد 21
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي  

 وظیفه ارسال نامه به شوراي عالي انقلاب 22
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي  

 وظیفه رسال دعوتنامها 23
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي  

 دانشکده وظیفه ریافت نامهد 24

 استاد وظیفه ریافت نامهد 25

 مدیر جلسه وظیفه ریافت نامهد 26

 به استاد ارائه دهنده وظیفه ریافت نامهد 27

 وظیفه طلاع رسانيا 28
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي  

 وظیفه ماهنگي با حراسته 29
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي  

 ظیفهو با تدارکاتهماهنگي  31
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي  



 وظیفه هماهنگي با روابط عمومي 31
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي  

 رخداد حین برگزاري 32
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي  

 ظارت بر روند امورن 33
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي وظیفه  

 کورد و مستند سازي اطلاعات جلسهر 34
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي وظیفه  

 رخداد عد از جلسهب 35
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي  

 هیه گزارش شورات 36
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي وظیفه  

 رسال گزارش به شوراي عالي انقلابا 37
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي وظیفه  

 رخداد و دریافت گواهي ایگاني مستنداتب 38
دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



فرآیند هاي ( ورودي ها و خروجي2  

 ورودي هاي فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودي ها ردیف
1 

 ارائه مقاله توسط استاد
وآوري فرآیند کرسي ترویجي، نقد، ن

 و نظریه پردازي
 دانشکدهآموزشي  گروه 

2 
 بررسي مقالات

وآوري فرآیند کرسي ترویجي، نقد، ن

 و نظریه پردازي
 دانشکده آموزشي گروه

ارائه مقالات تصویب شده به همراه درخواست  3

 برگزاري کرسي

وآوري فرآیند کرسي ترویجي، نقد، ن

 و نظریه پردازي
 دانشکده گروه آموزشي

4 
 دریافت مقالات ودرخواست برگزاري کرسي

وآوري فرآیند کرسي ترویجي، نقد، ن

 و نظریه پردازي
 دانشگاه و فناوري معاونت پژوهشي

 خروجي هاي فرآیند

 قصدنام واحد م مقصدنام فرآیند  ها خروجيعنوان  ردیف

 رکورد و مستند سازي اطلاعات جلسه 1
وآوري فرآیند کرسي ترویجي، نقد، ن

 و نظریه پردازي
هدانشگا و فناوري معاونت پژوهشي  

2 
 تهیه گزارش شورا

وآوري فرآیند کرسي ترویجي، نقد، ن

 و نظریه پردازي
هدانشگا و فناوري معاونت پژوهشي  

3 
 ارسال گزارش به شوراي عالي انقلاب

وآوري فرآیند کرسي ترویجي، نقد، ن

 و نظریه پردازي
هدانشگا و فناوري معاونت پژوهشي  

4 
 و دریافت گواهي بایگاني مستندات

وآوري فرآیند کرسي ترویجي، نقد، ن

 و نظریه پردازي
هدانشگا و فناوري معاونت پژوهشي  

 

 

 

 

 

 

 

 



 ذینفعان داخلي و خارجي فرآیند( فهرست 3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازماني

 نام فرآیند

 مربوطه
 شرح نحوه تعامل

مشکلات موجود در تعامل با این 

 ذینفع
 انتظارات ذینفع

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

معاونت 

 پژوهشي

 و فناوري

 دانشگاه

فرآیند 

کرسي 

ترویجي، 

نقد، 

نوآوري و 

نظریه 

 پردازي

ارائه مقالات جهت -

 بررسي

جهت انجام هماهنگي -

برگزاري کرسي 

 ترویجي

 برگزاري پیش اجلاسیه-

 ارسال دعوتنامه ها-

انجام هماهنگي ها و -

اطلاع رساني ها از 

 طریق نامه

ارسال گزارش به  -

شوراي عالي انقلاب 

 فرهنگي

در ارائه مقالات  تاخیر-

 جهت بررسي

عدم انجام هماهنگي -

برگزاري هاي مربوط به 

 کرسي

تاخیر در برگزاري پیش  -

 اجلاسیه

عدم انجام هماهنگي و -

 اطلاع رساني ها 

مشکلات در مستند کردن -

 اطلاعات جلسه

ارائه به موقع مقالات جهت -

بررسي در شوراي تخصص و 

 کمیته دستگاهي

 برگزاري به موقع پیش-

 و کرسي ترویجي اجلاسیه

انجام به موقع هماهنگي ها -

 و اطلاع رساني ها 

ارسال گزارش به موقع به -

 شوراي عالي انقلاب

 

 


