
 فرآیند شناسنامه

 طرح پسادکتری از طریق صندوق حمایت از پژوهشگران ریاست جمهوری ( عنوان فرآیند:1

 دانشگاهو فناوری  معاونت پژوهشی متولی فرآیند:

 □بین کارکردی                      □درون کارکردی                    □پشتیبانی              □:       اصلی ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحی )          □( Checkنظارتی )        □( Doاجرایی )         □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 ( شرح فرآیند :4

در جلسه  دیتائجهت  . سپس مدارک به دانشکدهشودیمشروع  یپسادکتراین فرایند با تکمیل مدارک توسط محقق 

 ردیگیملازم انجام  یهایبررسو  شودیمدر گروه دانشکده جلسه تشکیل  شودیمارسال  لسه شورای پژوهشیجو  گروه

 معاوناگر توسط . شودیمشود در جلسه دانشکده بررسی  دیتائو اگر  شودیمنشود به محقق پسادکتری اعلام  دیتائاگر 

به  جلسهصورتشود مدارک به همراه  دیتائو اگر  شودیمنشود به محقق پسادکتری اعلام  دیتائ پژوهشی دانشکده

و پس از بررسی برای داوران  پژوهشی و فناوری مدارک را دریافت معاون. شودیممعاونت پژوهشی و فناوری ارسال 

 شودیممعاون پژوهشی دانشکده به محقق پسادکتری اعلام  توسط نباشداگر تصویب نشود و قابل اصلاح  کندیمارسال 

و محقق پسادکتری پس از انجام  شودیمبه محقق پسادکتری جهت انجام اصلاحات اعلام  و اگر قابل اصلاح باشد

 انحمایت از پژوهشگر تصویب شود محقق به صندوق اگر .کندیمبه معاونت پژوهشی و فناوری ارسال  اصلاحات

 .شودیممعرفی 

 دیتائو اگر  شودیم یرساناطلاعنشود به دانشگاه  دیتائاگر  شودیمدر صندوق حمایت از پژوهشگران مدارک بررسی 

. یک نسخه از قرارداد به معاونت پژوهشی و فناوری ارسال و یک نسخه از قرارداد برای شودیمشود قرارداد تنظیم 

 .شودیمفرستاده  میزباناستاد 

شی و فناوری گزارش را دریافت و پژوه معاونت .کندیم استاد میزبان ارسال دیتائمحقق پسادکتری گزارش خود را با 

 و کندیم دیتائدر هر مرحله را  سهم دانشگاه پرداخت مالیامور . کندیم برای پرداخت به امور مالی اعلان دیتائپس از 

قرارداد توسط محقق پسادکتری ارائه  یهایخروجگزارش نهایی با ارائه  پس از پرداخت در معاونت پژوهشی و فناوری

 .رسدیم به پایانوه مرجع رتوسط کارگ در معاونت پژوهشی و فناوری فرایند با اعلان اختتام طرح شودیم

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 پی آیند( فرآیند یا فعالیت های 7 ( فرآیند یا فعالیت های پیش نیاز6

 واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت

 تکمیل مدارک 
ارائه گزارش نهایی با ارائه  خروجی  محقق پسا دکتری

 های قرارداد

 محقق پسادکتری

به دانشکده  جهت تایید ارسال مدارک 

در جلسه گروه  و جلسه شورای 

 پژوهشی

 محقق پسادکتری
وه رتوسط کارگ اعلام اختتام طرح

 مرجع

معاونت پژوهشی و فناوری 

 دانشگاه

 

 

 

 لیست فعالیت های مرتبط با فرآیند( 1

 انجام دهنده فعالیت 1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

 تکمیل مدارک  1
 وظیفه

 محقق پسا دکتری

2 

به دانشکده  جهت تایید در جلسه گروه  ارسال مدارک 

 و جلسه شورای پژوهشی
 وظیفه

 محقق پسا دکتری

 بررسی در جلسه گروه  3
ظیفهو  

 گروه دانشکده 

 تایید می شود ؟ آیا  4
 گروه دانشکده دروازه

 اعلام به محقق پسادکتری 5
ظیفهو  گروه دانشکده 

 بررسی در جلسه دانشکده  6
ظیفهو  

 دانشکده 

 آیا تایید می شود ؟ 7
 دروازه

 معاون پژوهشی دانشکده

 سادکتریاعلام به محقق پ 8
 رخداد

 معاون پژوهشی دانشکده

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



9 

مدارک به همراه صورتجلسه  به معاونت پژوشی ارسال 

 و فناوری دانشگاه 
ظیفهو  

 معاون پژوهشی دانشکده

 دریافت مدارک 11
 وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

11 

به ارسال زوهشی پبررسی مدارک  در حوزه  معاونت 

 داوران
ظیفهو  

 فناوری دانشگاهمعاونت پژوهشی و 

 آیا تصویب می شود ؟ 12
 دروازه

 فناوری دانشگاهمعاونت پژوهشی و 

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه دروازه آیا تایید  می شود ؟ 13

 اعلام به محقق جهت انجام اصلاح  14
ظیفهو  

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

15 

انجام اصلاحات و ارسال به معاونت پژوهشی و فناوری  

 دانشگاه 
ظیفهو  

 محقق پسادکتری

 معرفی محقق به صندوق حمایت از پژوهشگران 16
 وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

 بررسی مدارک  17
 وظیفه

 صندوق حمایت از پژوهشگران 

 صندوق حمایت از پژوهشگران دروازه آیا تایید می شود؟ 18

 صندوق حمایت از پژوهشگران رخداد  اعلام به دانشگاه 19

 تنظیم قرارداد  21
 وظیفه

 صندوق حمایت از پژوهشگران

21 

ارسال یک نسخه از قرارداد به معاونت پژوهشی و 

 فناوری دانشگاه 
 وظیفه

 صندوق حمایت از پژوهشگران

 ارسال یک نسخه از قرارداد به استاد ناظر 22
 وظیفه

 صندوق حمایت از پژوهشگران

 ارسال گزارش با تایید استاد میزبان 23
 وظیفه

 محقق پسا دکتری

 دریافت  24
 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه



 تایید گزارش و اعلام به امور مالی 25
پژوهشی و فناوری دانشگاه معاونت وظیفه  

 در هر مرحله تایید پرداخت سهم دانشگاه 26
 امور مالی وظیفه

 پرداخت  27
ظیفهو  معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه 

 ارائه گزارش نهایی با ارائه  خروجی های قرارداد 28
 محقق پسادکتری وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه ظیفهو وه مرجعرتوسط کارگ اعلام اختتام طرح 29

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 فرآیند های ( ورودی ها و خروجی2

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودی ها ردیف
1 

 تکمیل مدارک 
از  طرح پسادکتری از طریق صندوق حمایت

ران  ریاست جمهوریگپژوهش  
 محقق پسا دکتری

به دانشکده  جهت تایید ارسال مدارک  2

 در جلسه گروه  و جلسه شورای پژوهشی

از  طرح پسادکتری از طریق صندوق حمایت

ران  ریاست جمهوریگپژوهش  
 محقق پسا دکتری

3 
 بررسی در جلسه گروه 

از  طرح پسادکتری از طریق صندوق حمایت

ران  ریاست جمهوریگپژوهش  
 گروه دانشکده 

4 
 اعلام به محقق پسادکتری

از  طرح پسادکتری از طریق صندوق حمایت

ران  ریاست جمهوریگپژوهش  
 گروه دانشکده

 خروجی های فرآیند

 قصدنام واحد م مقصدنام فرآیند  ها خروجیعنوان  ردیف

1 
 در هر مرحله تایید پرداخت سهم دانشگاه

از  طرح پسادکتری از طریق صندوق حمایت

ران  ریاست جمهوریگپژوهش  
 امور مالی

2 
 پرداخت 

از  طرح پسادکتری از طریق صندوق حمایت

ران  ریاست جمهوریگپژوهش  
اهعاونت پژوهشی و فناوری دانشگم  

ارائه گزارش نهایی با ارائه  خروجی های  3

 قرارداد

از  طرح پسادکتری از طریق صندوق حمایت

ران  ریاست جمهوریگپژوهش  
 محقق پسادکتری

4 
 وه مرجعرتوسط کارگ اعلام اختتام طرح

از  طرح پسادکتری از طریق صندوق حمایت

ران  ریاست جمهوریگپژوهش  
 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

 

 

 

 

 



 ( فهرست ذینفعان داخلی و خارجی فرآیند3

 نام سازمان ردیف
نام واحد 

 سازمانی
 شرح نحوه تعامل نام فرآیند مربوطه

موجود در تعامل با این  مشکلات

 ذینفع
 انتظارات ذینفع

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

معاونت 

پژوهشی 

و 

فناوری 

 دانشگاه

طرح پسادکتری 

از طریق صندوق 

حمایت از 

پژوهشکران  

 ریاست جمهوری

 ارسال مدارک به داوران-

به محقق جهت  ماعلا-

 اصلاح

صندوق معرفی محقق به -

 حمایت از پژوهشگران

 اعلام به امور مالی -

تاخیر در ارسال مدارک -

 به داوران جهت بررسی

عدم معرفی محقق به -

صندوق حمایت از 

 پژوهشگران 

 تاخیر در اعلام به مالی -

ارسال به موقع مدارک -

محقق پسا دکتری به 

 داوران جهت بررسی

معرفی محققان به -

صندوق حمایت از 

 پژوهشگران

اعلام به موقع به امور -

 مالی 

2 

 

صندوق 

حمایت از 

 پژوهشگران 

 

طرح پسادکتری 

از طریق صندوق 

حمایت از 

پژوهشکران  

 ریاست جمهوری

 به دانشگاه ماعلا-

ارسال یک نسخه از قرارداد -

 میزبانبه استاد 

ارسال یک نسخه از قرارداد -

به معاونت پژوهشی و 

 فناوری دانشگاه

عدم ارسال یک نسخه از -

 میزبانقرارداد برای استاد 

 تاخیر در ارسال قرارداد -

به دانشگاه  متاخیر در اعلا-

 در صورت عدم تایید

اعلان به موقع دانشگاه -

 در صورت عدم تایید

ارسال یک نسخه از -

 میزبانبرای استاد قراداد 

معاونت پژوهشی و  و

 دانشگاه فناوری

 

 


