
 فرآیند شناسنامه

 پسا دکتری داخلی ( عنوان فرآیند:1

 دانشگاه و فناوری معاونت پژوهشی متولی فرآیند:

 □بین کارکردی                      □درون کارکردی                    □پشتیبانی              □:       اصلی ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحی )          □( Checkنظارتی )        □( Doاجرایی )         □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 ( شرح فرآیند:4

 هادانشکده. شودیمجهت معرفی استاد در معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه آغاز  هادانشکدهین فرآیند با فراخوان به ا

توسط  یپسادکترفراخوان عمومی جذب محقق  سپس .فرستندیملیست اساتید را به معاونت پژوهشی و فناوری 

و معاونت پژوهشی و فناوری لیست  کندیماستاد لیست متقاضیان را دریافت . شودیممعاونت پژوهشی و فناوری داده 

 .کندیممتقاضیان به استاد را اعلان 

یمبرای داوران ارسال  وو فناوری مدارک را تکمیل  پژوهشی معاونت .کندیمرا انتخاب  استاد از میان متقاضیان محقق

 در معاونت پژوهشی و فناوری کارگروه مرجع شود دیتائو اگر  شودیم داوران نباشد فرآیند کنسل دیتائاگر مورد  کند

 .شودیمشود قرارداد منعقد  دیتائو اگر  شودیمنشود به استاد اعلام  دیتائاگر  کندیمبررسی مدارک را 

 دیتائ. معاونت پژوهشی و فناوری گزارش را کندیم ارسالماهیانه  صورتبه استاد دیتائگزارش را با  یپسادکترمحقق 

محقق پسادکتری و  شودیمانجام توسط امور مالی  پرداخت .کندیمو به امور مالی جهت پرداخت اعلان  کندیم

نشود به محقق  دیتائاگر  شودیمبررسی مدارک تشکیل . کارگروه مرجع برای دهدیمگزارش را به همراه تعهدات ارائه 

 .رسدیمو فرآیند به پایان  شودیمخاتمه کار اعلام  شود دیتائو اگر  شودیمپسادکتری اعلام 

 

 

 

 

 

 

 پی آیند( فرآیند یا فعالیت های 7 ( فرآیند یا فعالیت های پیش نیاز6

 واحد متولی یا فعالیتعنوان فرایند  واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت

فراخوان به دانشکده ها جهت 

 معرفی استاد

معاونت پژوهشی و فناوری 

 دانشگاه

اعلان به امور مالی جهت 

 پرداخت

معاونت پژوهشی و فناوری 

 دانشگاه

فراخوان عمومی جهت جذب 

 محقق پسا دکتری

معاونت پژوهشی و فناوری 

 دانشگاه

 امور مالی پرداخت

 



 های مرتبط با فرآیندلیست فعالیت ( 1

 انجام دهنده فعالیت 1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

 فراخوان به دانشکده ها جهت معرفی استاد  1
 وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

 ارائه لیست اساتید  2
 وظیفه

 دانشکده 

 فراخوان عمومی جذب محقق پسادکتری 3
 وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

 دریافت لیست متقاضیان 4
 وظیفه

 استاد

 اعلان لیست متقاضیان به استاد  5
 وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

 انتخاب محقق از میان متقاضیان  6
 وظیفه

 استاد

 تکمیل مدارک  7
 وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

 ارسال مدارک به داوران  8
 وظیفه

 فناوری دانشگاهمعاونت پژوهشی و 

 داوران دروازه آیا تایید می شود؟ 9

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه بررسی مدارک در کارگروه مرجع  10

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه دروازه آیا تایید  می شود؟ 11

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه رخداد اعلان به استاد 12

 انعقاد قرارداد  13
 وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

 با تایید استاد ماهیانه ارسال گزارش 14
 وظیفه

 محقق پسا دکتری

 تایید گزارش 15
 وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

 اعلام به امور مالی جهت پرداخت 16
 وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

 امور مالی وظیفه پرداخت 17

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



 محقق پسادکتری وظیفه ارائه تعهدات  محقق همراه با  گزارش 18

 کارگروه مرجع  وظیفه تشکیل کارگروه مرجع  برای بررسی مدارک  19

 دروازه آیا تایید می شود ؟ 20
 کارگروه مرجع

 رخداد اعلام به محقق پسادکتری 21
 کارگروه مرجع

 وظیفه اعلام خاتمه کار 22
 کارگروه مرجع

 

 

فرآیند های ها و خروجی ( ورودی2  

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودی ها ردیف
 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه پسا دکتری داخلی فراخوان به دانشکده ها جهت معرفی استاد  1

 دانشکده  پسا دکتری داخلی ارائه لیست اساتید  2

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه پسا دکتری داخلی پسادکتریفراخوان عمومی جذب محقق  3

 استاد پسا دکتری داخلی دریافت لیست متقاضیان 4

 خروجی های فرآیند

 نام واحد مقصد نام فرآیند مقصد عنوان خروجی ها ردیف

 محقق پسادکتری پسا دکتری داخلی ارائه تعهدات  محقق همراه با  گزارش 1

 کارگروه مرجع  پسا دکتری داخلی تشکیل کارگروه مرجع  برای بررسی مدارک  2

 کارگروه مرجع پسا دکتری داخلی اعلام به محقق پسادکتری 3

 کارگروه مرجع پسا دکتری داخلی اعلام خاتمه کار 4

 

 

 

 



 

 ( فهرست ذینفعان داخلی و خارجی فرآیند3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازمانی

نام 

فرآیند 

 مربوطه

 انتظارات ذینفع مشکلات موجود در تعامل با این ذینفع شرح نحوه تعامل

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

اونت عم

پژوهشی 

و 

فناوری 

 دانشگاه

پسا 

دکتری 

 داخلی

فراخوان معرفی استاد به -

 دانشکده ها

فراخوان عمومی جذب محقق -

 پسا دکتری

 ارسال مدارک به داوران-

 انعقاد قرارداد

به امور مالی جهت  ماعلا-

 پرداخت

لیست متقاضیان  متاخیر در اعلا-

 به استاد

تاخیر در ارسال مدارک به -

 داوران

 

فراخوان جذب استاد به همه -

 دانشکده ها

جذاب  فراخوان های عمومی-

و گسترده برای جذب محقق 

 پسادکتری

مالی  امور به موقع به ماعلا-

 جهت پرداخت ها

 

 

 


