
 فرآیند شناسنامه

 برگزاری کارگاه های آموزشی کارشناسان مجلات ( عنوان فرآیند:1

 و فناوری دانشگاه یپژوهش معاونت متولی فرآیند:

 □بین کارکردی                      □درون کارکردی                    □پشتیبانی              □:       اصلی ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحی )          □( Checkنظارتی )        □( Doاجرایی )         □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 ( شرح فرآیند :4

و پیشنهاد برگزاری کارگاه توسط معاونت  کارشناس مجلات یا دانشکدهبرگزاری کارگاه توسط این فرآیند با پیشنهاد 

نشود  دیتائاگر  دهدیمرا انجام  بررسیپژوهش و فناوری دانشگاه  تمعاون شودیم شروع پژوهشی و فناوری دانشگاه

شود مجوز لازم توسط معاونت پژوهش و فناوری  دیتائو اگر  کندیماعلام  شنهاددهندهیپمعاونت پژوهش و فناوری به 

عدم نکند  دیتائ وبودجهبرنامهاگر مدیریت  شوندیمرفی مع وبودجهبرنامهمدیریت متقاضیان به  شودیمدانشگاه صادر 

 کهیدرصورت شود دیتائو اگر  شودیمپرداخت  هزینه توسط متقاضیو  صادر وبودجهبرنامهصدور گواهی توسط مدیریت 

متقاضیان  شودیمپرداخت شهریه انجام جهت  وبودجهبرنامهبا مدیریت سازمان خارجی باشد هماهنگی  برگزارکننده

. گزارش توسط شودیمنشگاه باشد کارگاه برگزار خود دا برگزارکنندهو اگر  شودیمو کارگاه برگزار  شوندیممعرفی 

 .رسدیمن فرآیند به پایا وبودجهبرنامهصدور گواهی توسط مدیریت  و با شودیممعاونت پژوهشی و فناوری تهیه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پی آیند( فرآیند یا فعالیت های 7 ( فرآیند یا فعالیت های پیش نیاز6

 واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت

پژوهش و فناوری  تمعاون تهیه گزارش دانشکده یا کارشناس مجلات پیشنهاد برگزاری کارگاه 

 دانشگاه

پژوهش و فناوری  تمعاون پیشنهاد برگزاری کارگاه

 دانشگاه 

 مدیریت برنامه و بودجه صدور گواهی

 

 



 لیست فعالیت های مرتبط با فرآیند( 1

 انجام دهنده فعالیت 1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

 دانشکده یا کارشناس مجلات وظیفه پیشنهاد برگزاری کارگاه  1

 و فناوری دانشگاه  یپژوهش تمعاون وظیفه بررسی  2

 و فناوری دانشگاه یپژوهش تمعاون وظیفه پیشنهاد برگزاری کارگاه 3

 و فناوری دانشگاه یمعاون پژوهش دروازه  آیا تایید می شود ؟ 4

 و فناوری دانشگاه یپژوهش تمعاون رخداد اعلام به پیشنهاد دهنده 5

 و فناوری دانشگاه یپژوهش تمعاون وظیفه صدور مجوز 6

 و فناوری دانشگاه یپژوهش تمعاون وظیفه  مدیریت برنامه و بودجهمعرفی متقاضیان به  7

 مدیریت برنامه و بودجه دروازه آیا تایید می شود؟ 8

9 
عدم صدور گواهی توسط مدیریت برنامه و بودجه  

 و پرداخت هزینه توسط متقاضی
 برنامه و بودجهمدیریت  رخداد

 و فناوری دانشگاه یپژوهش تمعاون دروازه  برگزار کننده دانشگاه است یا سازمان خارجی؟ 11

11 
جهت با مدیریت برنامه و بودجه  هماهنگی 

 پرداخت شهریه 
 و فناوری دانشگاه یپژوهش تمعاون وظیفه

 و فناوری دانشگاه یپژوهش تمعاون وظیفه معرفی متقاضیان  12

و فناوری دانشگاه یپژوهش تمعاون وظیفه برگزاری کارگاه مورد نظر 13  

 پژوهش و فناوری دانشگاه تمعاون وظیفه هیه گزارشت 14

 مدیریت برنامه و بودجه وظیفه دور گواهیص 15

 

 

  

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



 

 فرآیند های ( ورودی ها و خروجی2

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ ورودی هاعنوان  ردیف
1 

 پیشنهاد برگزاری کارگاه 
برگزاری کارگاه های آموزشی کارشناسان 

 مجلات
 دانشکده یا کارشناس مجلات

برگزاری کارگاه های آموزشی کارشناسان  بررسی  2
 مجلات

 و فناوری دانشگاه  یپژوهش تمعاون

آموزشی کارشناسان برگزاری کارگاه های  پیشنهاد برگزاری کارگاه 3
 مجلات

 و فناوری دانشگاه یپژوهش تمعاون

برگزاری کارگاه های آموزشی کارشناسان  آیا تایید می شود ؟ 4
 مجلات

 و فناوری دانشگاه یمعاون پژوهش

 خروجی های فرآیند

 قصدنام واحد م مقصدنام فرآیند  ها خروجیعنوان  ردیف

کارگاه های آموزشی کارشناسان برگزاری  معرفی متقاضیان  1
 مجلات

 و فناوری دانشگاه یپژوهش تمعاون

برگزاری کارگاه های آموزشی کارشناسان  برگزاری کارگاه مورد نظر 2
 مجلات

هو فناوری دانشگا یپژوهش تمعاون  

برگزاری کارگاه های آموزشی کارشناسان  هیه گزارشت 3
 مجلات

 پژوهش و فناوری دانشگاه تمعاون

برگزاری کارگاه های آموزشی کارشناسان  دور گواهیص 4
 مجلات

 مدیریت برنامه و بودجه

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 داخلی و خارجی فرآیند( فهرست ذینفعان 3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازمانی

نام فرآیند 

 مربوطه
 شرح نحوه تعامل

مشکلات موجود در تعامل با این 

 ذینفع
 انتظارات ذینفع

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا 

معاونت 

پژوهش 

و 

فناوری 

 دانشگاه 

برگزاری 

کارگاه 

های 

آموزشی 

کارشناسان 

 مجلات

معرفی متقاضیان به -

 مدیریت برنامه و بودجه

با مدیریت  هماهنگی -

جهت و بودجه  برنامه

 پرداخت شهریه 

عدم معرفی متقاضیان -

 مدیریت برنامه و بودجه

با  عدم هماهنگی-

 مدیریت برنامه و بودجه 

 جهت پرداخت شهریه

معرفی به موقع متقاضیان به -

 مدیریت برنامه و بودجه

با مدیریت  لازم هماهنگی -

جهت پرداخت و بودجه  برنامه

 شهریه

 

 

 

 


