
 فرآیند شناسنامه

 دریافت مجوز انتشار مجله علمی ( عنوان فرآیند:1

 دانشگاه و فناوری معاونت پژوهشی متولی فرآیند:

 □بین کارکردی                      □درون کارکردی                    □پشتیبانی              □:       اصلی ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحی )          □( Checkنظارتی )        □( Doاجرایی )         □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 ( شرح فرآیند :4

اعضای هیات  ،رمسئولیمد، نشریه جدید سیتأس سپس شودیم شروع آموزشی این فرایند با طرح موضوع در گروه

 نیی( تعیا تغییرات شکل نشریه ، ترتیب انتشاریرات عنوانیتغییرات احتمالی اعم از تغ هرگونه)سردبیر  تحریریه و

 دیتائو اگر  شودیم نشود به گروه اعلام دیتائاگر  شودیمشورای پژوهشی دانشکده مصوبات گروه بررسی  در .شودیم

پژوهشی آن را  معاونت .شودیم شود توسط ریاست دانشکده درخواستی به معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه ارسال

 .کندیمدریافت و برای شورای پژوهشی دانشگاه ارسال 

و اگر  شودیماعلام  دانشکدهنشود به  دیتائ کهیدرصورت کندیمشورای پژوهشی دانشگاه پس از دریافت آن را بررسی 

 و عنوان مجله به وزارت ارشاد رمسئولیمد)معرفی  وزارت ارشاد شود معاونت پژوهشی و فناوری با وزارت علوم و دیتائ

در وزارت علوم و وزارت  کهیدرصورت. کندیمدریافت مجوز مکاتبه  ( جهترمسئولیمداخذ مجوز چاپ و کارت  منظوربه

پژوهشی و  عاونتوزارتین توسط م هیدییتأشود  دیتائو اگر  گرددیم نشود به معاونت پژوهشی و فناوری اعلام دیتائارشاد 

جهت اختصاص فضای اینترنتی مجله دریافت  هادانشکده. اطلاعات از شودیماعلام  هادانشکدهفناوری دانشگاه به 

(. معاونت پژوهشی و هاسرواژهتایپو گرافی از  یلوگو ،هاسرواژهبا  شدهفیتعریمیل ، اهاسرواژه، عنوان انگلیسی) شودیم

و فضای  فرستدیمدرخواستی  جهت اختصاص فضای اینترنتی به مجله فناوری دانشگاه به شرکت طرف قرارداد

. معاونت پژوهشی و کندیمدامین را دریافت و  دامیندرخواست  یورزدادههمچنین از  کندیمرا دریافت  ینترنتیا

و حکم توسط  کندیمپروانه انتشار و کارت را صادر  . وزارت ارشادکندیمرا به وزارت ارشاد معرفی  رمسئولیمد فناوری

اگر کارشناس  گرددیم . همچنین کارشناس توسط ریاست دانشکده معرفیشودیممعاونت پژوهشی و فناوری دریافت 

و پس از ارائه کد کاربری  کندیمپژوهشی و فناوری درخواست صدور مجوز از دانشکده  معاونتمستخدم دانشگاه نباشد 

 .رسدیمو رمز عبور فرآیند به پایان 

 

 

 

 

 

 

 



 پی آیند( فرآیند یا فعالیت های 7 فرآیند یا فعالیت های پیش نیاز (6

 واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت

معرفی مدیر مسئول به وزارت  گروه آموزشی طرح موضوع

 ارشاد

معاونت پژوهشی و فناوری 

 دانشگاه 

تعیین مدیر مسئول ،اعضای 

 هیات تحریریه و سردبیر

معاونت پژوهشی و فناوری  صدور حکم گروه آموزشی

 دانشگاه

 

 

 

 لیست فعالیت های مرتبط با فرآیند( 1

 انجام دهنده فعالیت 1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

 گروه آموزشی وظیفه طرح موضوع  1

2 
ئول ، اعضای ستعیین مدیر متاسیس نشریه جدید ،

 سردبیر هیات تحریریه و
ظیفهو  گروه آموزشی 

 شورای پژوهشی دانشکده وظیفه بررسی مصوبات گروه 3

 شورای پژوهشی دانشکده دروازه آیا تایید می شود ؟ 4

 شورای پژوهشی دانشکده رخداد اعلام به گروه آموزشی 5

 ریاست دانشگاه وظیفه ارسال درخواست به معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه 6

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه  وظیفه دریافت 7

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه به شورای پژوهشی دانشگاه  طرح ارسال 8

 دانشگاه و فناوری شورای پژوهشی وظیفه دریافت 9

 دانشگاه و فناوری شورای پژوهشی وظیفه بررسی طرح  11

 دانشگاه و فناوری شورای پژوهشی دروازه آیا تایید می شود ؟ 11

 دانشگاه و فناوری شورای پژوهشی رخداد دانشکدهاعلام به  12

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه مکاتبه با وزارت علوم و درخواست مجوز 13

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه مکاتبه با وزارت ارشاد و درخواست مجوز 14

 وزرت علوم دروازه ایا تایید  می شود؟ 15

 وزارت ارشاد دروازه آیا تایید می شود؟ 16

 و تحقیقات و فناوری وزات علوم رخداد دانشگاه و فناوری اعلام به معاونت پژوهشی 17

18 
جهت اعلام  دانشگاه و فناوری اعلام به معاونت پژوهشی

 به دانشکده
 وزارت ارشاد رخداد

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه اعلام تاییدیه وزارتین به دانشکده 19

21 
دیافت اطلاعات از دانشکده جهت اختصاص فضای 

 اینترنتی مجله
 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه

21 
ص ت اختصاهدرخواست به شرکت طرف قرارداد ج

 فضای اینترنتی  به مجله
 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه دریافت فضای اینترنتی مجله 22

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه درخواست دامین از داده ورزی 23

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه دریافت دامین 24

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه معرفی مدیر مسئول به کارشناس ارشاد 25

 وزارت ارشاد وظیفه صدور پروانه انتشار و کارت 26

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه دریافت حکم 27

 ریاست دانشکده وظیفه معرفی کارشناس 28

 ریاست دانشکده دروازه کارشناس مستخدم دانشگاه؟ 29

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه درخواست صدور مجوز از دانشکده 31

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه ارائه کد کاربری و رمز عبور 31

 

 

 

 

 



 

 

 فرآیند های ( ورودی ها و خروجی2

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودی ها ردیف
 گروه آموزشی دریافت مجوز انتشار مجله علمی طرح موضوع  1

ئول ، ستعیین مدیر متاسیس نشریه جدید ، 2

 سردبیر اعضای هیات تحریریه و
 گروه آموزشی دریافت مجوز انتشار مجله علمی

 شورای پژوهشی دانشکده دریافت مجوز انتشار مجله علمی بررسی مصوبات گروه 3

 شورای پژوهشی دانشکده مجوز انتشار مجله علمیدریافت  آیا تایید می شود ؟ 4

 خروجی های فرآیند

 قصدنام واحد م مقصدنام فرآیند  ها خروجیعنوان  ردیف

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه دریافت مجوز انتشار مجله علمی دریافت حکم 1

 ریاست دانشکده مجوز انتشار مجله علمی دریافت معرفی کارشناس 2

همعاونت پژوهشی و فناوری دانشگا دریافت مجوز انتشار مجله علمی درخواست صدور مجوز از دانشکده 3  

همعاونت پژوهشی و فناوری دانشگا دریافت مجوز انتشار مجله علمی ارائه کد کاربری و رمز عبور 4  

 

 

 

 

 

 



 

 ( فهرست ذینفعان داخلی و خارجی فرآیند3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازمانی

نام 

فرآیند 

 مربوطه

 شرح نحوه تعامل
این  مشکلات موجود در تعامل با

 ذینفع
 انتظارات ذینفع

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

معاونت 

 پژوهشی

و 

 فناوری 

 دانشگاه

دریافت 

مجوز 

انتشار 

مجله 

 علمی

ارسال طرح به شورای -

 پژوهشی دانشگاه

و معرفی مدیر  مکاتبه -

مسئول  و عنوان و مشخصات 

و  وزارت ارشاد هبمجله 

 درخواست مجوز

و  مکاتبه با وزارت علوم-

 درخواست مجوز

اعلام تاییدیه وزارتین به -

  دانشکده

درخواست به شرکت طرف -

ص ت اختصاهقرارداد ج

 فضای اینترنتی  به مجله

 

تاخیر در ارسال طرح به شورای -

 پژوهشی دانشگاه

کوتاهی در انجام مکاتبه با -

 وزارتین 

تاخیر در اعلام تاییدیه وزارتین -

 به دانشکده

 تاخیر در درخواست به شرکت-

ص ت اختصاهطرف قرارداد ج

 فضای اینترنتی  به مجله

ارسال به موقع طرح به -

 پژوهشی دانشگاه شورای

جام مکاتبه در اسرع وقت با ان-

 وزارتین

تاییدیه وزارتین به  اعلام -

 دانشکده

ارسال نامه به وزارت ارشاد   -

 معرفی مدیر مسئول و 

 

 

 


