
 فرآیند شناسنامه

 انجام بازدید ها  ( عنوان فرآیند:1

 دانشگاهو فناوری  معاونت پژوهشی  متولی فرآیند:

 □بین کارکردی                      □درون کارکردی                    □پشتیبانی              □:       اصلی ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحی )          □( Checkنظارتی )        □( Doاجرایی )         □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 :( شرح فرآیند4

در مرکز نوآوری و  یادوره صورتبهاین فرآیند با ارسال درخواست بازدید از سازمان خارجی توسط متقاضی و یا 

اگر  شودیمتشکیل و ضرورت بازدید بررسی  یاجلسه با دریافت درخواست در مرکز نوآوری .شودیمشکوفایی شروع 

 ردیگیمشود هماهنگی با عوامل خارجی صورت  دیتائو اگر ضرورت آن  شودیمدرخواست کنسل ضرورت نداشته باشد 

جی لازم هماهنگی با عوامل خار یهایزیربرنامهبرگزار شود پس از انجام  یادوره صورتبهفرآیند بازدید  کهیدرصورت)

 .رسدیم با انجام بازدید فرآیند به پایان نامثبتو پس از  شودیملازم انجام  یهایرساناطلاعلیغات و ب. ت(ردیگیمصورت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پی آیند( فرآیند یا فعالیت های 7 ( فرآیند یا فعالیت های پیش نیاز6

 واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت

ارسال درخواست بازدید از سازمان 

 خارجی

 مرکز نوآوری و شکوفایی ثبت نام   متقاضی

 مرکز نوآوری و شکوفایی انجام بازدید مرکز نوآوری و شکوفایی برنامه ریزی جهت بازدید 

 

 لیست فعالیت های مرتبط با فرآیند( 1



 انجام دهنده فعالیت 1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

 مرکز نوآوری و شکوفایی وظیفه ارسال درخواست بازدید از سازمان خارجی 1

 تشکیل جلسه و بررسی ضرورت 2
 مرکز نوآوری و شکوفایی وظیفه

 دوره ای 3
 مرکز نوآوری و شکوفایی رخداد

 برنامه ریزی جهت بازدید  4
 مرکز نوآوری و شکوفایی وظیفه

 ؟آیا ضرورت دارد  5
شکوفایی مرکز نوآوری و دروازه  

 کنسل 6
 مرکز نوآوری و شکوفایی رخداد

 هماهنگی با سازمان خارجی 7
 مرکز نوآوری و شکوفایی وظیفه

 تبلیغات و اطلاع رسانی 8
 مرکز نوآوری و شکوفایی وظیفه

 ثبت نام  9
 مرکز نوآوری و شکوفایی وظیفه

 انجام بازدید 11
 مرکز نوآوری و شکوفایی رخداد

 

 

  

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



 فرآیند های خروجی ( ورودی ها و2

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودی ها ردیف
 ضیامتق انجام بازدید ها ارسال درخواست بازدید از سازمان خارجی 1

 مرکز نوآوری و شکوفایی انجام بازدید ها برنامه ریزی جهت بازدید  2

هاانجام بازدید  تشکیل جلسه و بررسی ضرورت 3  مرکز نوآوری و شکوفایی 

 مرکز نوآوری و شکوفایی انجام بازدید ها هماهنگی با سازمان خارجی 4

 خروجی های فرآیند

 قصدنام واحد م مقصدنام فرآیند  ها خروجیعنوان  ردیف

 مرکز نوآوری و شکوفایی انجام بازدید ها تبلیغات و اطلاع رسانی 1

نوآوری و شکوفاییمرکز  انجام بازدید ها ثبت نام 2  

 مرکز نوآوری و شکوفایی انجام بازدید ها انجام بازدید  3

 

 

 ( فهرست ذینفعان داخلی و خارجی فرآیند3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازمانی

نام 

فرآیند 

 مربوطه

 انتظارات ذینفع مشکلات موجود در تعامل با این ذینفع شرح نحوه تعامل

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

مرکز 

نوآوری و 

 شکوفایی

انجام 

بازدید 

 ها

با سازمان خارجی  هماهنگی-

 برای انجام بازدید

 تبلیغات و اطلاع رسانی ها-

انجام ثبت نام از متقاضیان -

 برای بازدید 

عدم هماهنگی با سازمان -

 خارجی جهت انجام بازدید

عدم اطلاع رسانی های به -

 موقع برای انجام بازدید

 تاخیر در ثبت نام متقاضیان-

هماهنگی های لازم با -

 سازمان خارجی جهت بازدید 

 ثبت نام به موقع متقاضیان-

 


