
 فرآیند شناسنامه

 طرح پسادکتری از طریق پایگاه ایرانیان غیر مقیم  ( عنوان فرآیند:1

 دانشگاه و فناوری معاونت پژوهشی متولی فرآیند:

 □بین کارکردی                      □درون کارکردی                    □پشتیبانی              □:       اصلی ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحی )          □( Checkنظارتی )        □( Doاجرایی )         □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 :( شرح فرآیند4

. شودیم توسط بنیاد نخبگان شروع المللنیبعلمی  یهایهمکاربه دفتر  یپسادکتراین فرایند با معرفی محقق 

را برای معاونت پژوهشی و فناوری  هاآنو  کندیممدارک را بررسی و تکمیل  المللنیبعلمی  یهایهمکارمدیریت 

درخواست معرفی استاد برای طرح را  کده. معاونت پژوهشی و فناوری مدارک را دریافت و از دانشکندیم دانشگاه ارسال

 .کندیم

ژوهشی و فناوری دانشگاه کارگروه مرجع مدارک را بررسی . سپس در معاونت پکندیمدانشکده استاد میزبان را معرفی 

 یگزارش پسادکتری . محققشود قرارداد منعقد دیتائو اگر  کندیم نشود به بنیاد نخبگان اعلام دیتائ کهیدرصورت کندیم

معاونت پژوهشی گزارش را دریافت و پس از  کندیم لاستاد میزبان را برای معاونت پژوهشی و فناوری ارسا دیتائبا 

 یهایخروجگزارش نهایی همراه با و ارائه . با پرداخت توسط امور مالی کندیمپرداخت به امور مالی اعلام  جهت دیتائ

 .رسدیمبه پایان فرآیند  قرارداد

 

 

 

 

 

 

 

 

 پی آیند( فرآیند یا فعالیت های 7 ( فرآیند یا فعالیت های پیش نیاز6

 واحد متولی فرایند یا فعالیت عنوان واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت

مدیریت معرفی محقق پسا 

 همکاری های علمی بین الملل

 امور مالی پرداخت  بنیاد ملی نخبگان

معاونت پژوهشی و فناوری  بررسی و تکمیل مدارک

 دانشگاه 

ارائه گزارش نهایی همراه با  

 ی قراردادخروجی ها

 امور مالی

 



 فرآیند لیست فعالیت های مرتبط با( 1

 انجام دهنده فعالیت 1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

1 
معرفی محقق پسا دکتری به مدیریت همکاری 

 های علمی بین الملل
 وظیفه

 بنیاد ملی نخبگان

 بررسی و تکمیل مدارک  2
 وظیفه

 مدیریت همکاری های علمی بین الملل

3 
ارسال مدارک به معاونت پژوهشی و فناوری 

 دانشگاه
 وظیفه

 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

 دریافت مدارک 4
 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه

5 
درخواست از دانشکده جهت معرفی استاد برای 

 طرح 
 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه

 معرفی استاد میزبان 6
 وظیفه

 دانشکده 

 بررسی مدارک در کارگروه مرجع  7
پژوهشی و فناوری دانشگاهمعاونت  وظیفه  

 دروازه آیا تایید  می شود ؟ 8
 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

 رخداد اعلام به بنیاد علمی نخبگان 9
 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

 انعقاد قرارداد 11
 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه

 رسال گزارش با تایید استاد میزبانا 11
 وظیفه

 محقق پسا دکتری

 ریافت گزارشد 12
 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه

 ایید گزارشت 13
 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه

 علام به امور مالی جهت پرداخت ا 14
 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه وظیفه

                                                           
 (Gatewayدروازه ) (،Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



 امور مالی وظیفه رداختپ 15

 امور مالی وظیفه ارائه گزارش نهایی همراه با خروجی های قرارداد 16

 

 

 

 فرآیند های ( ورودی ها و خروجی2

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودی ها ردیف
معرفی محقق پسا دکتری به مدیریت  1

 همکاری های علمی بین الملل

نیان طرح پسادکتری از طریق پایگاه ایرا

 غیر مقیم
 بنیاد ملی نخبگان

2 
 بررسی و تکمیل مدارک 

نیان طرح پسادکتری از طریق پایگاه ایرا

 غیر مقیم

مدیریت همکاری های علمی بین 

 الملل

ارسال مدارک به معاونت پژوهشی و  3

 فناوری دانشگاه

نیان طرح پسادکتری از طریق پایگاه ایرا

 غیر مقیم
 معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

4 
 دریافت مدارک

نیان طرح پسادکتری از طریق پایگاه ایرا

 غیر مقیم
اهمعاونت پژوهشی و فناوری دانشگ  

 خروجی های فرآیند

 نام واحد مقصد نام فرآیند مقصد عنوان خروجی ها ردیف

1 
 ایید گزارشت

نیان ایرا طرح پسادکتری از طریق پایگاه

 غیر مقیم
اهمعاونت پژوهشی و فناوری دانشگ  

2 
 علام به امور مالی جهت پرداخت ا

نیان طرح پسادکتری از طریق پایگاه ایرا

 غیر مقیم
اهمعاونت پژوهشی و فناوری دانشگ  

3 
 رداختپ

نیان طرح پسادکتری از طریق پایگاه ایرا

 غیر مقیم
 امور مالی

ارائه گزارش نهایی همراه با خروجی های  4

 قرارداد

نیان پسادکتری از طریق پایگاه ایراطرح 

 غیر مقیم
 امور مالی

 

 

 



 ( فهرست ذینفعان داخلی و خارجی فرآیند3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازمانی

نام فرآیند 

 مربوطه
 شرح نحوه تعامل

مشکلات موجود در تعامل با این 

 ذینفع
 انتظارات ذینفع

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

معاونت 

پژوهشی 

و 

فناوری 

 دانشگاه 

طرح پسا 

دکتری از 

طریق 

پایگاه 

ایرانیان 

 غیر مقیم

اعلام به امور مالی جهت -

 پرداخت 

اعلام به امور تاخیر در -

 هت پرداخت هاجمالی 

اعلام به موقع به امور -

 هت پرداختجمالی 

 

 


