
 فرآیند شناسنامه

 فرایند تصویب برنامه آموزشي ( عنوان فرآیند:1

 تحصیلات تکمیلي دانشگاه متولي فرآیند:

 □بین کارکردی  □درون کارکردی □پشتیباني  □اصلي  :( نوع فرآیند2

 □( Actionاقدامات اصلاحي ) □( Checkنظارتي ) □( Doاجرایي ) □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 ( شرح فرآیند :4

 یواحدها. دانشجو کنديم دیتائاستاد راهنما  شوديمتوسط دانشجو شروع  يآموزشتکمیل کاربرگ برنامه این فرآیند با 

 دیتائمدیر گروه کاربرگ را  شوديمبررسي  شورای تحصیلات تکمیلي گروهدر  .کنديمرا وارد  درسي و زمینه پژوهشي

و  دیتائکاربرگ را  دانشکده . مدیر تحصیلات تکمیليکنديمبررسي  شورای تحصیلات تکمیلي دانشکدهدر  .کنديم

و جهت  انجام در سیستم گلستان استاد راهنما نامثبت .دهديمررسي را انجام مدیریت تحصیلات تکمیلي دریافت و ب

ارسال به و با  کنديمو امضاء  دیتائ مدیر تحصیلات تکمیلي .کنديمارسال  دانشگاه به مدیر تحصیلات تکمیلي دیتائ

 .رسديمفرآیند به پایان  مدیریت تحصیلات تکمیلي دانشگاهدر  دانشکده جهت درج در پرونده

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پي آیند( فرآیند یا فعالیت های 7 ( فرآیند یا فعالیت های پیش نیاز6

 واحد متولي عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولي عنوان فرایند یا فعالیت

 تایید و امضاء دانشجو تکمیل کاربرگ برنامه اموزشي
مدیر تحصیلات تکمیلي 

 دانشگاه

 استاد راهنما تایید استاد راهنما
ارسال به دانشکده جهت درج در 

 پرونده

مدیریت تحصیلات تکمیلي 

 دانشگاه

 



 لیست فعالیت های مرتبط با فرآیند( 1

 فعالیتانجام دهنده  1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

 دانشجو وظیفه تکمیل کاربرگ برنامه اموزشي 1

 استاد راهنما وظیفه تایید استاد راهنما 2

 دانشجو وظیفه وارد کردن واحد های درسي و زمینه پژوهشي 3

 شورای تحصیلات تکمیلي گروه وظیفه بررسي در شورا 4

 مدیر گروه وظیفه تایید کاربرگ 5

 شورای تحصیلات تکمیلي دانشکده وظیفه بررسي در شورای تحصیلات تکمیلي دانشکده 6

 مدیر تحصیلات تکمیلي دانشکده وظیفه تایید کاربرگ 7

اهمدیریت تحصیلات تکمیلي دانشگ وظیفه دریافت و بررسي 8  

اهدانشگمدیریت تحصیلات تکمیلي  وظیفه در سیستم گلستان ثبت نام استاد راهنما 9  

اهمدیریت تحصیلات تکمیلي دانشگ وظیفه ارسال جهت تایید 11  

 مدیر تحصیلات تکمیلي دانشگاه وظیفه تایید و امضاء 11

 مدیریت تحصیلات تکمیلي دانشگاه وظیفه ارسال به دانشکده جهت درج در پرونده 12

 

 

  

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع 1 



 فرآیند های ( ورودی ها و خروجي2

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودی ها ردیف
 دانشجو فرایند تصویب برنامه آموزشي تکمیل کاربرگ برنامه اموزشي 1

 استاد راهنما فرایند تصویب برنامه آموزشي تایید استاد راهنما 2

 دانشجو فرایند تصویب برنامه آموزشي وارد کردن واحد های درسي و زمینه پژوهشي 3

 شورای تحصیلات تکمیلي گروه فرایند تصویب برنامه آموزشي در شورابررسي  4

 خروجي های فرآیند

 نام واحد مقصد نام فرآیند مقصد عنوان خروجي ها ردیف

شگاهمدیریت تحصیلات تکمیلي دان فرایند تصویب برنامه آموزشي در سیستم گلستان ثبت نام استاد راهنما 1  

تصویب برنامه آموزشيفرایند  ارسال جهت تایید 2 شگاهمدیریت تحصیلات تکمیلي دان   

 مدیر تحصیلات تکمیلي دانشگاه فرایند تصویب برنامه آموزشي تایید و امضاء 3

 مدیریت تحصیلات تکمیلي دانشگاه فرایند تصویب برنامه آموزشي ارسال به دانشکده جهت درج در پرونده 4

 

 

 

 

 خارجي فرآیند( فهرست ذینفعان داخلي و 3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازماني

نام فرآیند 

 مربوطه
 انتظارات ذینفع مشکلات موجود در تعامل با این ذینفع شرح نحوه تعامل

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

مدیریت 

تحصیلات 

 تکمیلي

فرایند 

تصویب 

برنامه 

 آموزشي

ارسال به مدیر تحصیلات -

 تکمیلي جهت تایید

جهت درج ارسال به دانشکده -

 در پرونده

تاخیر در ارسال به مدیر  -

 تحصیلات تکمیلي جهت تایید

ارسال به دانشکده تاخیر در  -

 جهت درج در پرونده

به موقع به مدیر  ارسال-

 تحصیلات تکمیلي جهت تایید

دانشکده  موقع به ارسال به-

 جهت درج در پرونده

 

 


