
 فرآیند شناسنامه

 فرایند دفاع پيشنهاده ( عنوان فرآیند:1

 تحصيلات تکميلی دانشگاه متولی فرآیند:

 □بين کارکردی  □درون کارکردی □پشتيبانی  □اصلی  :( نوع فرآیند2

 □( Actionاقدامات اصلاحی ) □( Checkنظارتی ) □( Doاجرایی ) □( Planماهيت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 ( شرح فرآیند :4

کاربرگ  .کندیم ديتائ. استاد راهنما بررسی و شودیمتوسط دانشجو شروع  ارائه پيشنهاد پژوهشی به استاداین فرآیند با 

 کندیمرا بررسی  کاربرگ و پرپوزالگروه و دانشکده  یشورا .شودیمتوسط دانشجو تکميل  مجوز دفاعدرخواست 

در شورای تحصيلات  جلسهصورت .شودیمگرفته  ، استاد راهنما و مشاورامضای مدیر گروهمعرفی و  داورانئتيه

ارسال  پيوست مدارکهمراه  و جلسهصورت .شودیمتصویب  تکميلی دانشکده و مشخص شدن زمان نهایی دفاع

. در کندیمو مدیریت تحصيلات تکميلی نسخه فيزیکی را دریافت نسخه اتوماسيون  تحصيلات تکميلی ریمد .شودیم

 به استاد ناظر نامهدعوت سپس .شودیمصادر  دهشنهايپمجوز دفاع از مدیریت تحصيلات تکميلی مدارک بررسی و 

گزارش دفاع از از برگزاری جلسه استاد ناظر  پس .دهدیمارجاع  به دانشکده و ديتائمدیر تحصيلات تکميلی ارسال و 

 درنتيجه دفاع و  گزارش را دریافت مدیریت تحصيلات تکميلی. کندیمرا به مدیریت تحصيلات تکميلی ارسال  پيشنهاده

درخواست مجدد توسط دانشجو در باشد  ماندهیباقسنوات دانشجو  کهیدرصورتاگر نتيجه رد باشد  شودیمثبت  سيستم

 و اگر شودیمو اگر سنوات دانشجو باقی نمانده باشد به کميسيون موارد خاص ارجاع داده  شودیمارسال  نيم سال دوم

توسط مدیر تحصيلات تکميلی  و ارجاع به استاد مشاور و راهنما ديتائتصویب و با  ابلاغ پيشنهادهنتيجه قبولی باشد 

 .رسدیمایان فرآیند به پ

 

 

 

 

 

 

 

 پی آیند( فرآیند یا فعاليت های 7 ( فرآیند یا فعاليت های پيش نياز6

 واحد متولی عنوان فرایند یا فعاليت واحد متولی عنوان فرایند یا فعاليت

 مدیریت تحصيلات تکميلی ارجاع به کميسيون موارد خاص دانشجو ارائه پيشنهاد پژوهشی به استاد

 استاد راهنما بررسی و تایيد
ارسال درخواست مجدد توسط دانشجو 

 در نيم سال دوم
 مدیریت تحصيلات تکميلی

 



 ليست فعاليت های مرتبط با فرآیند( 1

 دهنده فعاليتانجام  1نوع فعاليت نام فعاليت ردیف

 دانشجو وظيفه ارائه پيشنهاد پژوهشی به استاد 1

 استاد راهنما وظيفه بررسی و تایيد 2

 دانشجو وظيفه تکميل کاربرگ درخواست مجوزدفاع 3

 شورای گروه دانشکده وظيفه بررسی کاربرگ و پرپوزال 4

 شورای گروه دانشکده وظيفه معرفی هئيت داوران 5

 شورای گروه و دانشکده وظيفه ، استاد راهنما و مشاورامضای مدیر گروه 6

7 
صورتجلسه در شورای تحصيلات تکميلی دانشکده و  تصویب

 مشخص شدن زمان نهایی دفاع
 شورای تحصيلات تکميلی دانشکده وظيفه

 شورای تحصيلات تکميلی دانشکده وظيفه ارسال صورت جلسه و پيوست مدارک 8

 مدیر تحصيلات تکميلی وظيفه دریافت نسخه اتوماسيون 9

 مدیریت تحصيلات تکميلی وظيفه دریافت نسخه فيزیکی 11

 مدیریت تحصيلات تکميلی وظيفه بررسی مدارک 11

 مدیریت تحصيلات تکميلی وظيفه صدور مجوز دفاع از پيشنهاده 12

 مدیریت تحصيلات تکميلی وظيفه ارسال دعوتنامه به استاد ناظر 13

 مدیر تحصيلات تکميلی وظيفه ارجاع به دانشکدهتایيد و  14

 مدیریت تحصيلات تکميلی رخداد پس از برگزاری جلسه 15

 استاد ناظر وظيفه ارسال گزارش دفاع از پيشنهاده 16

 مدیریت تحصيلات تکميلی وظيفه دریافت گزارش 17

ظيفهو سيستم درثبت نتيجه دفاع  18  مدیریت تحصيلات تکميلی 

 مدیریت تحصيلات تکميلی دروازه قبولی یا رد ؟نتيجه  19

 مدیریت تحصيلات تکميلی وظيفه تصویب ابلاغ پيشنهاده 21

 مدیر تحصيلات تکميلی وظيفه تایيد و ارجاع به استاد مشاور و راهنما 21

 مدیریت تحصيلات تکميلی دروازه ایا سنوات دانشجو باقی مانده است ؟ 22

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظيفه )Eventرخداد )شامل انواع 1 



 مدیریت تحصيلات تکميلی رخداد موارد خاصارجاع به کميسيون  23

 مدیریت تحصيلات تکميلی رخداد ارسال درخواست مجدد توسط دانشجو در نيم سال دوم 24

 

 

 

فرآیند های ( ورودی ها و خروجی2  

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودی ها ردیف
 دانشجو فرایند دفاع پيشنهاده ارائه پيشنهاد پژوهشی به استاد 1

 استاد راهنما فرایند دفاع پيشنهاده بررسی و تایيد 2

 دانشجو فرایند دفاع پيشنهاده تکميل کاربرگ درخواست مجوزدفاع 3

 شورای گروه دانشکده فرایند دفاع پيشنهاده بررسی کاربرگ و پرپوزال 4

 خروجی های فرآیند

 نام واحد مقصد مقصدنام فرآیند  عنوان خروجی ها ردیف

 مدیریت تحصيلات تکميلی فرایند دفاع پيشنهاده تصویب ابلاغ پيشنهاده 1

 مدیر تحصيلات تکميلی فرایند دفاع پيشنهاده تایيد و ارجاع به استاد مشاور و راهنما 2

 مدیریت تحصيلات تکميلی فرایند دفاع پيشنهاده ارجاع به کميسيون موارد خاص 3

4 
درخواست مجدد توسط دانشجو در نيم ارسال 

 سال دوم
 مدیریت تحصيلات تکميلی فرایند دفاع پيشنهاده

 

 

 

 

 

 



 

 ( فهرست ذینفعان داخلی و خارجی فرآیند3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازمانی

نام فرآیند 

 مربوطه
 شرح نحوه تعامل

مشکلات موجود در تعامل با این 

 ذینفع
 انتظارات ذینفع

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

مدیریت 

تحصيلات 

 تکميلی

فرایند دفاع 

 پيشنهاده

 ارسال دعوتنامه به استاد ناظر-

ارسال درخواست مجدد توسط -

 دانشجو در نيم سال دوم

تاخير در ارسال دعوتنامه به  -

 استاد ناظر

ارسال درخواست تاخير در -

مجدد توسط دانشجو در نيم 

 سال دوم

ارسال دعوتنامه به استاد -

 ناظر در اسرع وقت

ارسال درخواست مجدد -

توسط دانشجو در نيم سال 

 دوم

 

 


