
 فرآیند شناسنامه

 )زیرفرآیند ( پذیرش دانشجو  بر اساس معرفي نامه هاي انفرادي ( عنوان فرآیند:1

 دانشگاه  تحصیلات تکمیلي  متولي فرآیند:

 □بین کارکردي                      □درون کارکردي                    □پشتیباني              □:       اصلي ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحي )          □( Checkنظارتي )        □( Doاجرایي )         □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزي ) (3

 ( شرح فرآیند :4

سازمان  نامهيمعرف. شوديماز سازمان سنجش در مدیریت تحصیلات تکمیلي شروع  نامهيمعرفاین فرآیند با دریافت 

 ، تخصیص شماره و ...(نامثبتاگر نامه سازمان سنجش دستوري باشد )انجام فرآیند  شوديمسنجش به دانشکده ارسال 

 دهديمالکترونیکي را انجام  نامثبت ،کنديمدانشجو به مدیریت تحصیلات تکمیلي مراجعه و شماره دانشجویي دریافت 

حضوري در  نامثبتو با  شوديممدیریت تحصیلات تکمیلي به دانشکده ارسال  از يحضور نامثبتجهت  يانامهسپس 

اگر نامه سازمان سنجش اعلام نظر باشد در دانشکده بررسي و سپس نظر  ؛ ورسديمدانشگاه این بخش فرآیند به پایان 

اگر  کنديمبررسي را دریافت و اعلام نظر را به سازمان سنجش ارسال  جهینتمدیریت تحصیلات تکمیلي  شوديم اعلام

شود سازمان سنجش داوطلب را جهت پذیرش به  دیتائو اگر  شوديمنشود فرآیند کنسل  دیتائدر سازمان سنجش 

تحصیلات تکمیلي مراجعه و شماره دانشجویي . دانشجو به مدیریت کنديممدیریت تحصیلات تکمیلي دانشگاه معرفي 

حضوري از مدیریت تحصیلات  نامثبتجهت  ياسپس نامه دهديمالکترونیکي را انجام  نامثبتسپس  کنديمدریافت 

 .رسديمحضوري در دانشگاه این بخش فرآیند به پایان  نامثبتو با  شوديمتکمیلي به دانشکده ارسال 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پي آیند( فرآیند یا فعالیت هاي 7 فعالیت هاي پیش نیاز( فرآیند یا 6

 واحد متولي عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولي عنوان فرایند یا فعالیت

دریافت معرفي نامه از سازمان 

 سنجش
 مدیریت تحصیلات تکمیلي

ارسال نامه جهت ثبت نام 

 حضوري
 مدیریت تحصیلات تکمیلي

 دانشکده ثبت نام حضوري تحصیلات تکمیليمدیریت  ارسال به دانشکده 

 



 لیست فعالیت هاي مرتبط با فرآیند( 1

 انجام دهنده فعالیت 1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

 مدیریت تحصیلات تکمیلي وظیفه دریافت معرفي نامه از سازمان سنجش 1

 مدیریت تحصیلات تکمیلي وظیفه ارسال به دانشکده  2

 دانشکده دروازه دستوري بوده یا اعلام نظر؟نامه سازمان سنجش  3

 دانشکده  وظیفه بررسي و اعلام نظر 4

 مدیریت تحصیلات تکمیلي وظیفه دریافت و ارسال اعلام نظر به سازمان سنجش 5

 سازمان سنجش و آموزش دروازه آیا تایید مي شود ؟  6

 سازمان سنجش و آموزش وظیفه معرفي داوطلب جهت پذیرش  7

 مدیریت تحصیلات تکمیلي وظیفه مراجعه دانشجو و تعریف شماره دانشجویي  8

 دانشجو وظیفه ثبت نام الکترونیکي 9

 مدیریت تحصیلات تکمیلي وظیفه ارسال نامه جهت ثبت نام حضوري 11

 دانشکده وظیفه ثبت نام حضوري 11

 

 

  

                                                           
 (Gatewayدروازه )(، Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



 فرآیند هاي ( ورودي ها و خروجي2

 ورودي هاي فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودي ها ردیف
اديپذیرش دانشجو  بر اساس معرفي نامه هاي انفر دریافت معرفي نامه از سازمان سنجش 1  مدیریت تحصیلات تکمیلي 

اديپذیرش دانشجو  بر اساس معرفي نامه هاي انفر ارسال به دانشکده 2  مدیریت تحصیلات تکمیلي 

اديپذیرش دانشجو  بر اساس معرفي نامه هاي انفر بررسي و اعلام نظر 3  دانشکده 

4 
دریافت و ارسال اعلام نظر به سازمان 

 سنجش
اديپذیرش دانشجو  بر اساس معرفي نامه هاي انفر  مدیریت تحصیلات تکمیلي 

 خروجي هاي فرآیند

 نام واحد مقصد نام فرآیند مقصد عنوان خروجي ها ردیف

1 
شماره  مراجعه دانشجو و تعریف

 دانشجویي
اديپذیرش دانشجو  بر اساس معرفي نامه هاي انفر  مدیریت تحصیلات تکمیلي 

اديپذیرش دانشجو  بر اساس معرفي نامه هاي انفر ثبت نام الکترونیکي 2  دانشجو 

اديپذیرش دانشجو  بر اساس معرفي نامه هاي انفر ارسال نامه جهت ثبت نام حضوري 3  مدیریت تحصیلات تکمیلي 

اديپذیرش دانشجو  بر اساس معرفي نامه هاي انفر ثبت نام حضوري 4  دانشکده 

 

 

 

 ( فهرست ذینفعان داخلي و خارجي فرآیند3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازماني

نام فرآیند 

 مربوطه
 انتظارات ذینفع مشکلات موجود در تعامل با این ذینفع شرح نحوه تعامل

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

مدیریت 

تحصیلات 

 تکمیلي

پذیرش 

دانشجو  

بر اساس 

معرفي 

نامه هاي 

 انفرادي

 ارسال به دانشکده -

ارسال اعلام نظر به سازمان -

 سنجش

ارسال نامه جهت ثبت نام -

 حضوري

 

 تاخیر در ارسال به دانشکده -

تاخیر در ارسال اعلام نظر به -

 سازمان سنجش

تاخیر در ارسال نامه جهت ثبت -

 نام حضوري

 

 ارسال به موقع به دانشکده -

ارسالبه موقع اعلام نظر به -

 سازمان سنجش

ارسال نامه جهت ثبت نام -

 حضوري در اسرع وقت

 

 


