
 فرآیند شناسنامه

 بنياد ملي نخبگان -فرایند اعطاي جایزه هاي تحصيلي به دانشجویان صاحب استعداد برتر ( عنوان فرآیند:1

 تحصيلات تکميلي دانشگاه متولي فرآیند:

 □بين کارکردي  □درون کارکردي □پشتيباني  □اصلي  :( نوع فرآیند2

 □( Actionاقدامات اصلاحي ) □( Checkنظارتي ) □( Doاجرایي ) □( Planماهيت فرآیند: برنامه ریزي ) (3

 ( شرح فرآیند :4

شروع  گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشيتوسط  انجام کار دانشجویي هیدیيتأدریافت نامه  با این فرآیند (رتبه)

بنياد ملي  بارگذاري فرم در سامانه. فرم را مهر و امضاءمي کند معاون آموزشي دانشگاهو  فرم مربوطه تکميل شوديم

توسط بنياد ملي  و پرداخت وجه به دانشجو ديتائ و باانجام  استعداد درخشان / معاونت آموزشيگروه توسط  نخبگان

 .رسديمنخبگان این بخش از فرآیند به پایان 

استعداد درخشان / گروه توسط  به استاد راهنما هیدیيتأدریافت نامه این فرایند همچنين با  ()دستيار آموزشي و پژوهشي

هنما قرارداد را . دانشجو و استاد راشوديمتهيه  فرمت بنياد ملي نخبگان مطابق با قرارداد شوديمشروع  معاونت آموزشي

گروه استعداد درخشان / معاونت  سامانه توسط درو پس از مهر و امضاي معاون آموزشي دانشگاه قرارداد  کننديمامضا 

توسط بنياد ملي نخبگان این بخش از فرآیند به پایان  و پرداخت وجه به دانشجو ديتائبا و  شوديمبارگذاري  آموزشي

 .رسديم

شروع  گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشيتوسط  دریافت نامه اعلام فراخوان از بنياد ملي نخبگاناین فرآیند با 

را  مدارک لازم يبرگزاردر سامانه بنياد به همراه  نامثبت. دانشجو شوديمبه دانشجویان انجام  يرساناطلاع. شوديم

به  را مشمول جوایز اسامي دانشجویان را انجام و به دانشجویان يازدهيامتبررسي و . بنياد ملي نخبگان دهديمانجام 

 مشمول جوایزبه دانشجویان  ،را دریافت نامه اسامي گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي .کنديماعلام  دانشگاه

گروه استعداد نهایي توسط  ديتائ. چک و کنديمرا بارگذاري  بنياد ملي نخبگان ازيموردنمدارک  . دانشجودهديماطلاع 

توسط بنياد ملي نخبگان این بخش از فرآیند به  و پرداخت وجه به دانشجو ديتائبا انجام و  درخشان / معاونت آموزشي

 .رسديمپایان 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 آیندپي ( فرآیند یا فعاليت هاي 7 ( فرآیند یا فعاليت هاي پيش نياز6

 واحد متولي عنوان فرایند یا فعاليت واحد متولي عنوان فرایند یا فعاليت

دریافت نامه تایيدیه انجام کار 

 دانشجویي

ت گروه استعداد درخشان / معاون

 آموزشي
 چک و تایيد نهایي در سيستم

گروه استعداد درخشان / 

 معاونت آموزشي

دریافت نامه تایيدیه به استاد 

 راهنما

ت استعداد درخشان / معاونگروه 

 آموزشي
 تایيد و پرداخت وجه به دانشجو

گروه استعداد درخشان / 

 معاونت آموزشي

 

 

 ليست فعاليت هاي مرتبط با فرآیند( 1

 انجام دهنده فعاليت 1نوع فعاليت نام فعاليت ردیف

 آموزشي گروه استعداد درخشان / معاونت وظيفه دریافت نامه تایيدیه انجام کار دانشجویي 1

 گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي وظيفه تکميل فرم مربوطه 2

 معاون آموزشي دانشگاه وظيفه مهر و امضاي فرم 3

 گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي وظيفه بنياد ملي نخبگان بارگذاري فرم در سامانه 4

استعداد درخشان / معاونت آموزشيگروه  وظيفه دریافت نامه تایيدیه به استاد راهنما 5  

 گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي وظيفه فرمت بنياد ملي نخبگان تهيه قراداد مطابق با 6

 دانشجو وظيفه امضاي قرارداد 7

 استاد راهنما وظيفه امضاي قرارداد 8

 معاون آموزشي دانشگاه وظيفه مهر و امضاي قرارداد 9

 گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي وظيفه در سامانه بارگزاري قرارداد 11

 گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي وظيفه دریافت نامه اعلام فراخوان از بنياد ملي نخبگان 11

 گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي وظيفه اطلاع رساني به دانشجویان 12

 دانشجو وظيفه بارگزاري مدارک لازمثبت نام در سامانه بنياد به همراه  13

 بنياد ملي نخبگان وظيفه بررسي و امتياز دهي به دانشجویان 14

 بنياد ملي نخبگان وظيفه مشمول جوایز به دانشگاه اعلام اسامي دانشجویان 15

 گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي وظيفه دریافت نامه اسامي 16

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظيفه )Eventرخداد )شامل انواع 1 



 گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي وظيفه مشمول جوایزاطلاع به دانشجویان  17

 دانشجو وظيفه بارگزاري مدارک مورد نياز بنياد ملي نخبگان 18

 گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي وظيفه چک و تایيد نهایي در سيستم 19

 بنياد ملي نخبگان وظيفه تایيد و پرداخت وجه به دانشجو 21

 

 

فرآیند هاي ( ورودي ها و خروجي2  

 ورودي هاي فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودي ها ردیف

 دریافت نامه تایيدیه انجام کار دانشجویي 1
ي فرایند اعطاي جایزه هاي تحصيل

 -رتربه دانشجویان صاحب استعداد ب
 بنياد ملي نخبگان

معاونت آموزشيگروه استعداد درخشان /   

 دریافت نامه تایيدیه به استاد راهنما 2
ي فرایند اعطاي جایزه هاي تحصيل

 -رتربه دانشجویان صاحب استعداد ب
 بنياد ملي نخبگان

 گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي

3 
دریافت نامه اعلام فراخوان از بنياد ملي 

 نخبگان

ي فرایند اعطاي جایزه هاي تحصيل
 -رتردانشجویان صاحب استعداد ببه 

 بنياد ملي نخبگان
 گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي

 اطلاع رساني به دانشجویان 4
ي فرایند اعطاي جایزه هاي تحصيل

 -رتربه دانشجویان صاحب استعداد ب
 بنياد ملي نخبگان

 گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي

 خروجي هاي فرآیند

 نام واحد مقصد نام فرآیند مقصد خروجي هاعنوان  ردیف

1 
بنياد ملي  بارگذاري فرم در سامانه

 نخبگان

ي فرایند اعطاي جایزه هاي تحصيل
 -رتربه دانشجویان صاحب استعداد ب

 بنياد ملي نخبگان
 گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي

 بارگزاري قرارداد در سامانه 2
ي تحصيلفرایند اعطاي جایزه هاي 

 -رتربه دانشجویان صاحب استعداد ب
 بنياد ملي نخبگان

 گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي

 چک و تایيد نهایي در سيستم 3
ي فرایند اعطاي جایزه هاي تحصيل

 -رتربه دانشجویان صاحب استعداد ب
 بنياد ملي نخبگان

 گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي

 وجه به دانشجوتایيد و پرداخت  4
ي فرایند اعطاي جایزه هاي تحصيل

 -رتربه دانشجویان صاحب استعداد ب
 بنياد ملي نخبگان

 گروه استعداد درخشان / معاونت آموزشي



 

 ( فهرست ذینفعان داخلي و خارجي فرآیند3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازماني

نام فرآیند 

 مربوطه
 شرح نحوه تعامل

تعامل با این مشکلات موجود در 

 ذینفع
 انتظارات ذینفع

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

گروه 

استعداد 

درخشان 

/ معاونت 

 آموزشي

فرایند اعطاي 

جایزه هاي 

تحصيلي به 

دانشجویان 

صاحب 

 -استعداد برتر

بنياد ملي 

 نخبگان

 اطلاع رساني به دانشجویان-

 اعلام اسامي دانشجویان-

 مشمول جوایز به دانشگاه

دانشجویان اطلاع به -

 مشمول جوایز

اطلاع رساني به تاخير در  -

 دانشجویان

اعلام اسامي تاخير در  -

مشمول جوایز به  دانشجویان

 دانشگاه

اطلاع به تاخير در  -

 دانشجویان مشمول جوایز

به به موقع  اطلاع رساني-

 دانشجویان

اسامي  به موقع اعلام-

مشمول جوایز به  دانشجویان

 دانشگاه

ه دانشجویان مشمول اطلاع ب-

 در اسرع وقت جوایز

 

 


