
 فرآیند شناسنامه

 ) زیرفرآیند ( به دانشگاه الزهرا فرصت مطالعاتي دانشجویان دکتري سایر دانشگاه ها ( عنوان فرآیند:1

 تحصیلات تکمیلي دانشگاه متولي فرآیند:

 □بین کارکردي  □درون کارکردي □پشتیباني  □اصلي  :( نوع فرآیند2

 □( Actionاقدامات اصلاحي ) □( Checkنظارتي ) □( Doاجرایي ) □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزي ) (3

 ( شرح فرآیند :4

به  درخواست جهت بررسي .شوديمتوسط معاون آموزشي شروع  دریافت درخواست پذیرش متقاضياین فرآیند با 

اعلام  .کنديمارسال  هادانشکدهبه  بررسي و تحصیلات تکمیليمدیریت  .شوديممدیریت تحصیلات تکمیلي ارجاع داده 

 آموزشي معاون .شوديمنشکده ارسال اتوسط د و تعیین استاد راهنماي متقاضي شوراي گروه و دانشکده دیتائاز  نظر بعد

 حکم بورس فرصت مطالعاتيمراجعه و  دانشجو .کنديممعرفي  استاد راهنما به دانشگاه مقصدو  را ارسال نامه پذیرش

 دانشجو به دانشکده مربوطه .شوديم و بررسي توسط مدیریت تحصیلات تکمیلي دریافت بورسحکم  .دهديمرا ارائه 

 .کنديم دیتائاستاد راهنما گزارش را  دهديمپس از اتمام فرصت دانشجو گزارش فرصت را ارائه  گردديممعرفي 

توسط  ارسال مدارک به همراه گزارش به سازمان امور دانشجویان .کنديمتحصیلات تکمیلي گزارش را دریافت  تیریمد

را دریافت و فرآیند به پایان  امور دانشجویاناز سازمان  نامه تسویه دانشجو سپس .شوديممعاون آموزشي انجام 

 .رسديم

 

 

 

 

 

 

 

 

 آیندپي ( فرآیند یا فعالیت هاي 7 ( فرآیند یا فعالیت هاي پیش نیاز6

 واحد متولي عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولي عنوان فرایند یا فعالیت

دریافت درخواست پذیرش 

 متقاضي
 معاون آموزشي

ارسال مدارک به همراه گزارش 

 به سازمان امور دانشجویان
 معاون آموزشي

 معاون آموزشي ارجاع درخواست جهت بررسي
از  دریافت نامه تسویه دانشجو

 امور دانشجویانسازمان 
 معاون آموزشي

 



 لیست فعالیت هاي مرتبط با فرآیند( 1

 انجام دهنده فعالیت 1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

 معاون آموزشي وظیفه دریافت درخواست پذیرش متقاضي 1

 معاون آموزشي وظیفه ارجاع درخواست جهت بررسي 2

 تحصیلات تکمیليمدیریت  وظیفه بررسي و ارسال به دانشکده ها 3

4 
و تعیین  ارسال اعلام نظربعد از تایید شوراي گروه و دانشکده

 استاد راهنماي متقاضي
 دانشکده وظیفه

 معاون آموزشي وظیفه ارسال نامه پذیرش و معرفي استاد راهنما به دانشگاه مقصد 5

 دانشجو وظیفه مراجعه و ارائه حکم بورس فرصت مطالعاتي 6

 مدیریت تحصیلات تکمیلي وظیفه بورس و بررسيدریافت حکم  7

 مدیریت تحصیلات تکمیلي وظیفه دانشجو به دانشکده مربوطه معرفي 8

 مدیریت تحصیلات تکمیلي رخداد پس از اتمام فرصت 9

 دانشجو وظیفه ارائه گزارش فرصت 11

 استاد راهنما وظیفه تایید گزارش 11

 تحصیلات تکمیليمدیریت  وظیفه دریافت گزارش 12

 معاون آموزشي وظیفه ارسال مدارک به همراه گزارش به سازمان امور دانشجویان 13

 معاون آموزشي وظیفه از سازمان امور دانشجویان دریافت نامه تسویه دانشجو 14

 

 

  

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع 1 



 فرآیند هاي ( ورودي ها و خروجي2

 ورودي هاي فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودي ها ردیف

 دریافت درخواست پذیرش متقاضي 1
ایر فرصت مطالعاتي دانشجویان دکتري س

به دانشگاه الزهرا دانشگاه ها  
 معاون آموزشي

 ارجاع درخواست جهت بررسي 2
ایر فرصت مطالعاتي دانشجویان دکتري س

به دانشگاه الزهرا دانشگاه ها  
 معاون آموزشي

 هابررسي و ارسال به دانشکده  3
ایر فرصت مطالعاتي دانشجویان دکتري س

به دانشگاه الزهرا دانشگاه ها  
 مدیریت تحصیلات تکمیلي

4 
ارسال اعلام نظربعد از تایید شوراي گروه 

و تعیین استاد راهنماي  و دانشکده
 متقاضي

ایر فرصت مطالعاتي دانشجویان دکتري س
به دانشگاه الزهرا دانشگاه ها  

 دانشکده

 فرآیندخروجي هاي 

 نام واحد مقصد نام فرآیند مقصد عنوان خروجي ها ردیف

 تایید گزارش 1
ایر فرصت مطالعاتي دانشجویان دکتري س

به دانشگاه الزهرا دانشگاه ها  
 استاد راهنما

 دریافت گزارش 2
ایر فرصت مطالعاتي دانشجویان دکتري س

به دانشگاه الزهرا دانشگاه ها  
 مدیریت تحصیلات تکمیلي

3 
ارسال مدارک به همراه گزارش به 

 سازمان امور دانشجویان
ایر فرصت مطالعاتي دانشجویان دکتري س

به دانشگاه الزهرا دانشگاه ها  
 معاون آموزشي

4 
از سازمان  دریافت نامه تسویه دانشجو
 امور دانشجویان

ایر فرصت مطالعاتي دانشجویان دکتري س
به دانشگاه الزهرا دانشگاه ها  

 آموزشيمعاون 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ( فهرست ذینفعان داخلي و خارجي فرآیند3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازماني

نام فرآیند 

 مربوطه
 انتظارات ذینفع مشکلات موجود در تعامل با این ذینفع شرح نحوه تعامل

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

معاون 

 آموزشي

فرصت 

مطالعاتي 

دانشجویان 

دکتري سایر 

 دانشگاه ها

دانشگاه به 

 الزهرا

ارجاع درخواست جهت -

به مدیریت تحصیلات  بررسي

 تکمیلي

ارسال نامه پذیرش و -

معرفي استاد راهنما به 

 دانشگاه مقصد

ارسال مدارک به همراه -

گزارش به سازمان امور 

 دانشجویان

ارجاع درخواست تاخیر در  -

به مدیریت  جهت بررسي

 تحصیلات تکمیلي

پذیرش و ارسال نامه تاخیردر -

معرفي استاد راهنما به دانشگاه 

 مقصد

ارسال مدارک به  تاخیر در-

همراه گزارش به سازمان امور 

 دانشجویان

 ارجاع درخواست جهت بررسي-

به مدیریت تحصیلات تکمیلي در 

 اسرع وقت

نامه پذیرش و  به موقع ارسال-

معرفي استاد راهنما به دانشگاه 

 مقصد

همراه مدارک به به موقع ارسال -

گزارش به سازمان امور 

 دانشجویان

 

 


