
 فرآیند شناسنامه

 فرآیند مرخصي بدون  احتصاب تحصيلات تکميلي ( عنوان فرآیند:1

 تحصيلات تکميلي دانشگاه   متولي فرآیند:

 □بين کارکردی                      □درون کارکردی                    □پشتيباني              □:       اصلي ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحي )          □( Checkنظارتي )        □( Doاجرایي )         □( Planماهيت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 ( شرح فرآیند :4

دانشگاه تحصيلات تکميلي  ریتیدر مد مرخصي شيردهيو  مرخصي زایمان و باروریفرآیند  ریدو زاین فرایند شامل  

 .است

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پي آیند( فرآیند یا فعاليت های 7 ( فرآیند یا فعاليت های پيش نياز6

 واحد متولي عنوان فرایند یا فعاليت واحد متولي عنوان فرایند یا فعاليت

    

    

 

 ليست فعاليت های مرتبط با فرآیند( 1



 انجام دهنده فعاليت 1نوع فعاليت نام فعاليت ردیف

همدیریت تحصيلات تکميلي دانشگا زیر فرآیند مرخصي زایمان و باروری 1  

همدیریت تحصيلات تکميلي دانشگا زیرفرآیند مرخصي شيردهي 2  

 

 

 مرتبط با زیرفرآیندها ( ليست فعاليت های2

 انجام دهنده فعاليت 2نوع فعاليت فعاليت مرتبط با زیرفرایندنام  نام زیرفرایند نام  فرایند مادر ردیف

1 

فرآیند مرخصي 
بدون  احتصاب 

تحصيلات 
 تکميلي

مرخصي 
زایمان و 
 باروری

 

  

 دانشجو وظيفه ارائه درخواست مرخصي زایمان / بارداری   

 پزشک دانشگاه وظيفه تایيد پزشک دانشگاه   

 دانشکده وظيفه بررسي و تایيد مدارک   

 
 

 وظيفه تایيد مدارک 
مدیر تحصيلات تکميلي 

 دانشکده

 
 

 دروازه مرخصي زایمان یا بارداری؟ 
مدیر تحصيلات تکميلي 

 دانشکده

 دانشکده وظيفه ثبت در سيستم   

 دانشکده وظيفه درج مدارک در پرونده دانشجو   

 
 

 وظيفه بررسي و تایيد 
مدیریت تحصيلات تکميلي 

 دانشگاه

 
 

 وظيفه بررسي و تایيد مدارک 
مدیر تحصيلات تکميلي 

 دانشگاه

 
 

 وظيفه ثبت در سيستم 
لي مدیریت تحصيلات تکمي

 دانشگاه

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظيفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 

 



 
 

 وظيفه ارسال مدارک به دانشکده 
لي مدیریت تحصيلات تکمي

 دانشگاه

2 

فرآیند مرخصي 
بدون  احتصاب 

تحصيلات 
 تکميلي

مرخصي 
 شيردهي

 

  

 دانشجو وظيفه شيردهيارائه درخواست مرخصي    

 دانشکده وظيفه بررسي و تایيد   

 استاد راهنما وظيفه اعلام نظر   

 شورای گروه وظيفه بررسي در جلسه شورای گروه   

 شورای دانشکده وظيفه بررسي در جلسه شورای دانشکده   

 دانشکده وظيفه ارسال مصوبه شورا و مدارک   

 مدیریت تحصيلات تکميلي وظيفه دریافت و بررسي مدارک   

 مدیریت تحصيلات تکميلي وظيفه تایيد درخواست   

 مدیر تحصيلات تکميلي وظيفه بررسي و تایيد مدارک   

 مدیریت تحصيلات تکميلي وظيفه ثبت در سيستم   

 دانشکده وظيفه درج در پرونده دانشجو   

 

 

 

 

 

 

 

 


