
 فرآیند شناسنامه

 صدور گواهي اشتغال به تحصيل در تحصيلات تکميلي ( عنوان فرآیند:1

 تحصيلات تکميلي دانشگاه متولي فرآیند:

 □بين کارکردی  □درون کارکردی □پشتيباني  □اصلي  :( نوع فرآیند2

 □( Actionاقدامات اصلاحي ) □( Checkنظارتي ) □( Doاجرایي ) □( Planماهيت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 ( شرح فرآیند :4

 یريگگزارشدانشکده روزانه  صورتبه .شوديمتوسط دانشجو شروع  ثبت درخواست در سامانه گلستاناین فرآیند با 

، نشود ديتائ اگر .کنديم و بررسي یريگگزارشتحصيلات تکميلي نيز  مدیریت .دهديمرا انجام  درخواست ديتائجهت 

 به دانشجوو  پرینت گواهياز  دانشکده. گردديمدر سيستم ثبت  ديتائ شود ديتائو اگر  شوديمدر سيستم ثبت  ديتائعدم 

 .رسديمو فرآیند به پایان  کنديمنسخه پرینتي را مهر  . دانشجو به مدیریت تحصيلات تکميلي مراجعه ودهديمارائه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پي آیند( فرآیند یا فعاليت های 7 ( فرآیند یا فعاليت های پيش نياز6

 واحد متولي عنوان فرایند یا فعاليت متوليواحد  عنوان فرایند یا فعاليت

ثبت درخواست در سامانه 
 گلستان

ليمدیریت تحصيلات تکمي تایيد در سيستم دانشجو  

گزارشگيری جهت تایيد 
 درخواست

 دانشکده پرینت گواهي و ارائه به دانشجو دانشکده

 



 ليست فعاليت های مرتبط با فرآیند( 1

 انجام دهنده فعاليت 1نوع فعاليت نام فعاليت ردیف

 دانشجو وظيفه ثبت درخواست در سامانه گلستان 1

 دانشکده رخداد روزانه 2

 دانشکده وظيفه گزارشگيری جهت تایيد درخواست 3

 مدیریت تحصيلات تکميلي وظيفه و بررسي گزارشگيری 4

 مدیریت تحصيلات تکميلي دروازه آیا تایيد مي شود ؟ 5

 مدیریت تحصيلات تکميلي رخداد درسيستمثبت عدم تایيد  6

 مدیریت تحصيلات تکميلي وظيفه تایيد در سيستم 7

 دانشکده وظيفه پرینت گواهي و ارائه به دانشجو 8

 مدیریت تحصيلات تکميلي وظيفه مراجعه دانشجو و مهر نسخه پرینتي 9

 

 

  

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Processزیرفرآیند )(، Task(، وظيفه )Eventرخداد )شامل انواع 1 



 فرآیند های ( ورودی ها و خروجي2

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ ورودی ها عنوان ردیف

 ثبت درخواست در سامانه گلستان 1
ل در صدور گواهي اشتغال به تحصي

 تحصيلات تکميلي
 دانشجو

 گزارشگيری جهت تایيد درخواست 2
ل در صدور گواهي اشتغال به تحصي

 تحصيلات تکميلي
 دانشکده

 و بررسي گزارشگيری 3
در  لصدور گواهي اشتغال به تحصي

 تحصيلات تکميلي
 مدیریت تحصيلات تکميلي

 خروجي های فرآیند

 قصدنام واحد م مقصدنام فرآیند  ها خروجيعنوان  ردیف

 تایيد در سيستم 1
ل در صدور گواهي اشتغال به تحصي

 تحصيلات تکميلي
 مدیریت تحصيلات تکميلي

 پرینت گواهي و ارائه به دانشجو 2
در ل صدور گواهي اشتغال به تحصي

 تحصيلات تکميلي
 دانشکده

 مراجعه دانشجو و مهر نسخه پرینتي 3
ل در صدور گواهي اشتغال به تحصي

 تحصيلات تکميلي
 مدیریت تحصيلات تکميلي

 

 

 

 

 

 

 

 

 


