
 فرآیند شناسنامه

 (زیر فرایند) پذیرش مربي ( عنوان فرآیند:1

 نحصیلات تکمیلي دانشگاهمتولي فرآیند:

 □بین کارکردی  □درون کارکردی □پشتیباني  □اصلي  :( نوع فرآیند2

 □( Actionاقدامات اصلاحي ) □( Checkنظارتي ) □( Doاجرایي ) □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 شرح فرآیند :( 4

 دیتائبررسي و کاربرگ را  مبدأ. دانشگاه شوديمسهمیه مربي توسط دانشجو شروع  دیتائاین فرایند با تکمیل کاربرگ 

حضوری در دانشکده  مصاحبه .(در صورت قبولي کل هزینه تحصیل را پرداخت کند ستیبايمبدأ مدانشگاه ) کنديم

تحصیلات تکمیلي  تیریمد . شوديمسپس نتایج مصاحبه دکتری به مدیریت تحصیلات تکمیلي اعلام  شوديم برگزار

 مبدأبه دانشگاه  و قرارداد مربي در چهار نسخه دیتائاز قبولي  بعد .کنديم دیتائمربي بودن فرد را روی پرتال سنجش 

. ریاست دانشگاه مهر و امضای شوديمشده توسط مدیریت تحصیلات تکمیلي دریافت  دیتائ. قرارداد گردديمارسال 

جهت پرداخت قسط اول، ارسال  مبدأارسال نامه به دانشگاه  سپس .خورديمو در دبیرخانه تاریخ و شماره  کنديمنهایي 

ه و ارسال یک نامه به یک نسخه به آموزش دانشکده، ارسال یک نسخه به اداره آموزش دکتری، بایگاني یک نسخ

در مدیریت تحصیلات تکمیلي  زمانهم صورتبهشهریه فرد در سیستم  جهت درج اجرایي شدن و اطلاعات اداره آمار

 .رسديمارسال و فرآیند به پایان  مبدأپایان هر ترم گزارش پیشرفت به دانشگاه  در .شوديمدانشگاه انجام 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پي آیند( فرآیند یا فعالیت های 7 نیاز ( فرآیند یا فعالیت های پیش6

 واحد متولي عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولي عنوان فرایند یا فعالیت

تکمیل کاربرگ تایید سهمیه 

 مربي
 دانشجو

واطلاعات  ارسال یک نامه به اداره آمار

شهریه فرد در  جهت درج اجرایي شدن

 سیستم

ليمدیریت تحصیلات تکمی  

ليمدیریت تحصیلات تکمی ارائه گزارش پیشرفت به دانشگاه مبداء دانشگاه مبداء کاربرگ بررسي و تایید  

 



 لیست فعالیت های مرتبط با فرآیند( 1

 انجام دهنده فعالیت 1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

 دانشجو وظیفه تکمیل کاربرگ تایید سهمیه مربي 1

 دانشگاه مبداء وظیفه بررسي و تایید کاربرگ 2

 دانشکده  وظیفه انجام مصاحبه حضوری 3

 دانشکده وظیفه نتایج مصاحبه بهمدیریت تحصیلات تکمیلياعلام  4

 مدیریت تحصیلات تکمیلي وظیفه تایید مربي بودن فرد روی پرتال سنجش 5

 مدیریت تحصیلات تکمیلي رخداد بعد از قبولي 6

 مدیریت تحصیلات تکمیلي وظیفه به دانشگاه مبداء تایید و ارسال قرارداد مربي در چهار نسخه 7

 مدیریت تحصیلات تکمیلي وظیفه شده دریافت قرارداد تایید 8

 ریاست دانشگاه وظیفه مهر و امضای نهایي 9

 دبیرخانه دانشگاه وظیفه ثبت شماره 11

 مدیریت تحصیلات تکمیلي وظیفه ارسال نامه به دانشگاه مبداء جهت پرداخت قسط اول 11

 مدیریت تحصیلات تکمیلي وظیفه ارسال یک نسخه به آموزش دانشکده 12

 مدیریت تحصیلات تکمیلي وظیفه ارسال یک نسخه به اداره آموزش دکتری 13

 مدیریت تحصیلات تکمیلي وظیفه بایگاني یک نسخه 14

15 
 واطلاعات جهت درج اجرایي شدن ارسال یک نامه به اداره آمار

 شهریه فرد در سیستم
 مدیریت تحصیلات تکمیلي وظیفه

تکمیليمدیریت تحصیلات  رخداد ن هر ترماپای 16  

 مدیریت تحصیلات تکمیلي وظیفه ارائه گزارش پیشرفت به دانشگاه مبداء 17

 

 

  

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع 1 



 

 فرآیند های ( ورودی ها و خروجي2

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودی ها ردیف

 دانشجو پذیرش مربي تکمیل کاربرگ تایید سهمیه مربي 1

 دانشگاه مبداء پذیرش مربي بررسي و تایید کاربرگ 2

 دانشکده پذیرش مربي انجام مصاحبه حضوری 3

 دانشکده پذیرش مربي نتایج مصاحبه بهمدیریت تحصیلات تکمیلياعلام  4

 خروجي های فرآیند

 قصدنام واحد م مقصدنام فرآیند  ها خروجيعنوان  ردیف

 مدیریت تحصیلات تکمیلي پذیرش مربي ارسال یک نسخه به اداره آموزش دکتری 1

 مدیریت تحصیلات تکمیلي پذیرش مربي بایگاني یک نسخه 2

واطلاعات جهت درج  ارسال یک نامه به اداره آمار 3

 شهریه فرد در سیستم اجرایي شدن

 پذیرش مربي
 مدیریت تحصیلات تکمیلي

 مدیریت تحصیلات تکمیلي پذیرش مربي ارائه گزارش پیشرفت به دانشگاه مبداء 4

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ( فهرست ذینفعان داخلي و خارجي فرآیند3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازماني

نام فرآیند 

 مربوطه
 انتظارات ذینفع مشکلات موجود در تعامل با این ذینفع شرح نحوه تعامل

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

مدیریت 

تحصیلات 

 تکمیلي

پذیرش 

 مربي

ارسال قرارداد مربي در چهار -

 دانشگاه مبداءبه  نسخه

ارسال نامه به دانشگاه مبداء -

 جهت پرداخت قسط اول

ارسال یک نسخه به آموزش -

 دانشکده

ارسال یک نسخه به اداره آموزش -

 دکتری

 ارسال یک نامه به اداره آمار-

 واطلاعات جهت درج اجرایي شدن

 شهریه فرد در سیستم

ارائه گزارش پیشرفت به دانشگاه -

 مبداء

 

رسال قرارداد مربي در اتاخیر در  -

 به دانشگاه مبداء چهار نسخه

ارسال نامه به دانشگاه تاخیر در  -

 مبداء جهت پرداخت قسط اول

ارسال یک نسخه به تاخیر در  -

 آموزش دانشکده

ارسال یک نسخه به تاخیر در  -

 اداره آموزش دکتری

ارسال یک نامه به تاخیر در  -

واطلاعات جهت درج  اداره آمار

شهریه فرد در  شدن اجرایي

 سیستم

ارائه گزارش پیشرفت تاخیر در  -

 به دانشگاه مبداء

 

قرارداد مربي به موقع  ارسال-

به دانشگاه  در چهار نسخه

 مبداء

ارسال نامه به دانشگاه مبداء -

در  جهت پرداخت قسط اول

 اسرع وقت

ارسال یک نسخه به -

در اسرع  آموزش دانشکده

 وقت

اداره ارسال یک نسخه به -

 در اسرع وقت آموزش دکتری

 ارسال یک نامه به اداره آمار-

واطلاعات جهت درج اجرایي 

 شهریه فرد در سیستم شدن

 در اسرع وقت

گزارش به موقع  ارائه-

 پیشرفت به دانشگاه مبداء

 

 

 


