
 فرآیند شناسنامه

 معادلسازي برنامه ریزي ( عنوان فرآیند:1

 رنامه ریزي و توسعه آموزشی() بمعاونت آموزشی متولی فرآیند:

 □بین کارکردي                      □درون کارکردي                    □پشتیبانی              □:       اصلی ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحی )          □( Checkنظارتی )        □( Doاجرایی )         □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزي ) (3

 ( شرح فرآیند :4

و توسعه آموزشی  يزیربرنامهدر مدیریت  مقایسه دروس جدید یا موجودبا  یا بازنگري(  ) سرفصل جدیداین فرایند 

دروس متفاوت با دروس قدیم و اگر دروس مشابه نباشد  شودیماگر دروس مشابه باشد فرآیند کنسل  شودیمشروع 

سپس درخواست  شودیم)نام ، تعداد واحد )نظري یا عملی((. برنامه درسی تعریف و به گروه اعلام  شودیمتعریف 

و توسعه آموزشی  يزیربرنامهدر مدیریت  کارشناسسپس  شودیمدروس قدیم با جدید در گروه داده  يسازمعادل

روس مشابه در ددر صورت ارائه  کهیدرصورت)عدم ارائه دروس در گروه ( . همچنین این فرآیند  دهدیمسی را انجام برر

توسط  يسازمعادلو پس از درخواست   شودیم شروع یآموزشو توسعه  يزیربرنامهدر مدیریت  دیگردانشکده یا گروه 

 . کندیمو توسعه آموزشی بررسی  يزیرمهبرناگروه کارشناس مدیریت 

 شتریواحد بو اگر  شودیمواحد کمتر داشته باشد فرآیند کنسل  موردنظرداشته باشد و درس  متفاوتواحد  کهیدرصورت

و سپس  و هم نیاز ازینشیپو واحد  يسازکسانییکسان باشد در صورت عدم تشابه اسم  واحدهاداشته باشد و تعداد 

عدم تشابه فرآیند  و در صورت عدم تشابه اسم محتوا بررسی در صورت ردیگیمارجاع به اداره آمار و اطلاعات انجام 

و سپس ارجاع به اداره آمار و اطلاعات انجام  و هم نیاز ازینشیپو واحد  يسازکسانیو اگر متشابه باشد  شودیمکنسل 

 . رسدیمدوطرفه در اداره آمار و اطلاعات فرایند با پایان  يسازمعادلبا  تیدرنها. و  ردیگیم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 آیندپی ( فرآیند یا فعالیت هاي 7 ( فرآیند یا فعالیت هاي پیش نیاز6

 واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت

مدیریت برنامه ریزي و توسعه  مقایسه دروس جدید یا موجود

 آموزشی
 ارجاع به اداره آمار و اطلاعات

مدیریت برنامه ریزي و توسعه 

 آموزشی

روس مشابه در ددر صورت ارائه 

 دیگردانشکده یا گروه 

عه مدیریت برنامه ریزي و توس

 آموزشی
 دو طرفهمعادلسازي 

عه مدیریت برنامه ریزي و توس

 آموزشی

 

 

 

 

 لیست فعالیت هاي مرتبط با فرآیند( 1

 انجام دهنده فعالیت 1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

 مدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزشی وظیفه مقایسه دروس جدید یا موجود 1

یمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش دروازه دروس متفاوت یا متشابه؟  2  

یمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش وظیفه تعریف دروس متفاوت با دروس قدیم  3  

یمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش وظیفه تعریف برنامه درسی 4  

یمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش وظیفه اعلام به گروه 5  

 گروه وظیفه س قدیم با جدیددروي درخواست معادلساز 6

 مدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزشی وظیفه دیگرروس مشابه در دانشکده یا گروه ددر صورت ارائه  7

 گروه وظیفه درخواست معادلسازي 8

یمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش وظیفه بررسی کارشناس 9  

یمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش دروازه واحد متفاوت یا یکسان؟ 11  

یمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش وظیفه درس مورد نظر واحد کمتر داشته باشد 11  

یمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش وظیفه درس درخواستی واحد بیشتر داشته باشد  12  

یمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش دروازه تشابه اسم یا عدم تشابه اسم ؟  13  

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



یمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش وظیفه بررسی محتوایی 14  

یمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش دروازه تشابه یا عدم تشابه ؟  15  

یمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش وظیفه و پیش نیاز و هم نیازیکسان سازي واحد  16  

یمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش وظیفه ارجاع به اداره آمار و اطلاعات 17  

یمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش وظیفه و پیش نیاز و هم نیازیکسان سازي واحد  18  

یمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش وظیفه ارجاع به اداره آمار و اطلاعات 19  

یمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش وظیفه دو طرفهمعادلسازي  21  

 

 

فرآیند هاي ورودي ها و خروجی (2  

 ورودي هاي فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودي ها ردیف
شیمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموز فرآیند معادلسازي برنامه ریزي مقایسه دروس جدید یا موجود 1  

شیمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموز فرآیند معادلسازي برنامه ریزي تعریف دروس متفاوت با دروس قدیم 2  

3 
روس مشابه در دانشکده یا گروه ددر صورت ارائه 

 دیگر
شیمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموز فرآیند معادلسازي برنامه ریزي  

شیمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموز فرآیند معادلسازي برنامه ریزي درخواست معادلسازي 4  

 خروجی هاي فرآیند

 قصدنام واحد م مقصدنام فرآیند  ها خروجیعنوان  ردیف

شیمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموز فرآیند معادلسازي برنامه ریزي بررسی محتوایی 1  

شیمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموز فرآیند معادلسازي برنامه ریزي و پیش نیاز و هم نیازیکسان سازي واحد  2  

شیمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموز فرآیند معادلسازي برنامه ریزي ارجاع به اداره آمار و اطلاعات 3  

شیمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموز فرآیند معادلسازي برنامه ریزي دو طرفهمعادلسازي  4  

 

 

 



 

 ( فهرست ذینفعان داخلی و خارجی فرآیند3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازمانی

نام فرآیند 

 مربوطه
 انتظارات ذینفع مشکلات موجود در تعامل با این ذینفع شرح نحوه تعامل

1 

 

اه گدانش

 الزهرا

مدیریت 

برنامه 

ریزي و 

توسعه 

 آموزشی

فرآیند 

معادلسازي 

برنامه 

 ریزي

 اعلام به گروه-

 ارجاع به اداره آمار و اطلاعات-

 اعلام به گروهتاخیر در  -

ارجاع به اداره آمار و تاخیر در -

 اطلاعات

 در اسرع وقت اعلام به گروه-

به اداره آمار و  به موقع ارجاع-

 اطلاعات

 

 


