
 فرآیند شناسنامه

 دانش افزایي اعضاي هيات علمي ( عنوان فرآیند:1

 معاونت آموزشي ) برنامه ریزي و توسعه آموزشي(  متولي فرآیند:

 □بين کارکردي                      □درون کارکردي                    □پشتيباني              □:       اصلي ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحي )          □( Checkنظارتي )        □( Doاجرایي )         □( Planماهيت فرآیند: برنامه ریزي ) (3

 ( شرح فرآیند :4

توسط معاون  و توسعه آموزشي و پيشنهاد دوره يزیربرنامهتوسط کارشناس  یيافزادانش يهادورهاین فرآیند با پيشنهاد 

 یيافزادانشسپس در واحد  دهديمو توسعه آموزشي بررسي را انجام  يزیربرنامهمدیریت  شوديمآموزشي شروع 

و فرآیند  يرساناطلاعنشود به مدیریت آموزشي و توسعه آموزشي  ديتائاگر  شوديممعاونت آموزشي بررسي و اعلام نظر 

و توسعه  يزیربرنامهدوره )بارگذاري در سایت / پيامک( توسط کارشناس  يرساناطلاعشود  ديتائو اگر  شوديمکنسل 

دوره برگزار و  زمانهم صورتبهو توسعه آموزشي انجام و  يزیربرنامهاعضا در مدیریت  نامثبت شوديمآموزشي انجام 

گزارش  سپس .شوديمو گواهي برگزاري دوره به مدرس ارائه  شوديمهمچنين با مدرس قرارداد بسته  شوديمضبط 

فرآیند به  نامهيگواهصدور  با ( وسوابق يگانیو باچارگون  صورتبهجزوات  ارائه تهيه )بارگذاري در سامانه آموزشي،

 .رسديمپایان 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پي آیند( فرآیند یا فعاليت هاي 7 ( فرآیند یا فعاليت هاي پيش نياز6

 واحد متولي عنوان فرایند یا فعاليت واحد متولي عنوان فرایند یا فعاليت

 هاي دانش افزایي پيشنهاد دوره
کارشناس برنامه ریزي و توسعه 

 آموزشي
 تهيه گزارش

عه مدیریت برنامه ریزي و توس

 آموزشي

 صدور گواهي نامه معاون آموزشي پيشنهاد دوره
مدیریت برنامه ریزي و توسعه 

 آموزشي

 



 فرآیندليست فعاليت هاي مرتبط با ( 1

 انجام دهنده فعاليت 1نوع فعاليت نام فعاليت ردیف

 کارشناس برنامه ریزي و توسعه آموزشي وظيفه هاي دانش افزایي پيشنهاد دوره 1

 معاون آموزشي وظيفه پيشنهاد دوره 2

 مدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزشي وظيفه بررسي 3

 آموزشي دانش افزایي معاونت وظيفه بررسي و اعلام نظر 4

 دانش افزایي معاونت آموزشي دروازه آیا تایيد مي شود ؟ 5

 دانش افزایي معاونت آموزشي وظيفه اعلام به مدیریت آموزشي و توسعه آموزشي 6

 کارشناس برنامه ریزي و توسعه آموزشي وظيفه اطلاع رساني دوره 7

 مدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزشي وظيفه ثبت نام اعضا 8

 مدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزشي وظيفه برگزاري دوره 9

 مدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزشي وظيفه قرارداد مدرس 11

 مدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزشي وظيفه ارائه گواهي برگزاري دوره به مدرس 11

 مدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزشي وظيفه ضبط دوره 12

 مدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزشي وظيفه تهيه گزارش 13

 مدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزشي وظيفه صدور گواهي نامه 14

 

 

  

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظيفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



 

 فرآیند هاي ( ورودي ها و خروجي2

 ورودي هاي فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودي ها ردیف

مياعضاي هيات علفرآیند دانش افزایي  هاي دانش افزایي پيشنهاد دوره 1  
کارشناس برنامه ریزي و توسعه 

 آموزشي

ميفرآیند دانش افزایي اعضاي هيات عل پيشنهاد دوره 2  معاون آموزشي 

ميفرآیند دانش افزایي اعضاي هيات عل بررسي 3  مدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزشي 

ميفرآیند دانش افزایي اعضاي هيات عل بررسي و اعلام نظر 4  افزایي معاونت آموزشيدانش  

 خروجي هاي فرآیند

 نام واحد مقصد نام فرآیند مقصد عنوان خروجي ها ردیف

ميفرآیند دانش افزایي اعضاي هيات عل ارائه گواهي برگزاري دوره به مدرس 1 شيمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموز   

ميفرآیند دانش افزایي اعضاي هيات عل ضبط دوره 2 شيریزي و توسعه آموزمدیریت برنامه    

ميفرآیند دانش افزایي اعضاي هيات عل تهيه گزارش 3 شيمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموز   

ميفرآیند دانش افزایي اعضاي هيات عل صدور گواهي نامه 4  مدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزشي 

 

 

 


