
 فرآیند شناسنامه

 انتخاب استاد نمونه دانشگاه عنوان فرآیند: )1

 معاونت آموزشی ) برنامه ریزی و توسعه آموزشی( متولی فرآیند:

 □بین کارکردی  □درون کارکردی □پشتیبانی  □اصلی  :نوع فرآیند )2

 □( Actionاقدامات اصلاحی ) □( Checkنظارتی ) □( Doاجرایی ) □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزی ) )3

 شرح فرآیند : )4

شروع  و توسعه آموزشی یزیربرنامهمدیریت در  انتخاب استاد نمونه از وزارت علوم دستورالعملدریافت این فرایند با 

 زمانهم طوربهارسال و  و دفتر هیات ممیزه دانشگاه هاپژوهشکده، هادانشکدهبه  دستورالعملسپس  شودیم

شگاه عضو هیات علمی را ممیزه دان اتیه .شودیمتوسط روابط عمومی ارسال  به اعضای هیات علمی دستورالعمل

مدیریت  توسط اسامی به ریاست دانشگاه جهت دستور بررسی .دهدیمدرخواست  خودشعضو هیات علمی یا معرفی و 

را دریافت  وضعیت صلاحیت عمومی عضو هیات علمی اجرایی جذب اتیه .شودیماعلام  و توسعه آموزشی یزیربرنامه

عضو هیات علمی  سپس .گرددیماخذ  و توسعه آموزشی یزیربرنامهمدیریت  کیفیت تدریس متقاضیان توسط کندیم

 کهیدرصورتنشود  دیتائاگر  شودیمو توسعه آموزشی بررسی  یزیربرنامهفرم و مدارک را ارسال و توسط کارشناس 

و اگر قابل اصلاح باشد جهت  گرددیمبه متقاضی اعلام  و توسعه آموزشی یزیربرنامهمدیریت قابل اصلاح نباشد توسط 

بعد از  و شودیماطلاع داده  و توسعه آموزشی یزیربرنامهمدیریت انجام اصلاحات به عضو هیات علمی اطلاع توسط 

اعضای  نامه اعلامشود  دیتائ. اگر کندیمو مدارک را ارسال  هافرم مجدداً علمی توسط عضو هیات انجام اصلاحات

کمیته  کهیدرصورت شودیمو توسعه آموزشی دریافت  یزیربرنامهتوسط مدیریت  از ریاست دانشگاه کنندهیبررسکمیته 

و اگر  شودیمو توسعه آموزشی اطلاع داده  یزیربرنامهبررسی نکند به عضو هیات علمی توسط مدیریت  کنندهبیتصو

و توسعه آموزشی  یزیربرنامهتوسط مدیریت  به وزارت علوم با امضای ریاستفرم و مدارک متقاضیان  تصویب شود

 .رسدیمو با دریافت نتیجه از وزارت علوم و اعلام به متقاضی فرآیند به پایان  شودیمارسال 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 پی آیندفرآیند یا فعالیت های  (7 فرآیند یا فعالیت های پیش نیاز (6

 واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت

دریافت دستور العمل انتخاب 

 استاد نمونه از وزارت علوم

مدیریت برنامه ریزی و توسعه 

 آموزشی

به ارسال فرم و مدارک متقاضیان 

 وزارت علوم با امضای ریاست

مدیریت برنامه ریزی و توسعه 

 آموزشی

ارسال دستور العمل به دانشکده 

، پژوهشکده ها و دفتر هیات ها

 ممیزه دانشگاه

مدیریت برنامه ریزی و توسعه 

 آموزشی
 دریافت نتیجه از وزارت علوم

مدیریت برنامه ریزی و توسعه 

 آموزشی

 

 لیست فعالیت های مرتبط با فرآیند (1

 نام فعالیت ردیف
نوع 

 1فعالیت
 انجام دهنده فعالیت

 مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشی وظیفه دریافت دستور العمل انتخاب استاد نمونه از وزارت علوم 1

2 
، پژوهشکده ها و دفتر هیات ممیزه ارسال دستور العمل به دانشکده ها

 دانشگاه
 مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشی وظیفه

 روابط عمومی وظیفه ارسال دستور العمل به اعضای هیات علمی 3

 هیات ممیزه دانشگاه وظیفه معرفی عضو هیات علمی 4

 عضو هیات علمی وظیفه درخواست متقاضی 5

 مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشی وظیفه اعلام اسامی به ریاست دانشگاه جهت دستور بررسی 6

 هیات اجرایی جذب وظیفه دریافت وضعیت صلاحیت عمومی عضو هیات علمی 7

 مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشی وظیفه ت تدریس متقاضیاناخذ کیفی 8

 عضو هیات علمی وظیفه ارسال فرم و مدارک 9

 سعه آموزشیکارشناس برنامه ریزی و تو وظیفه بررسی پرونده 11

یمدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزش دروازه آیا تایید می شود ؟ 11  

یمدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزش دروازه آیا قابل اصلاح است ؟ 12  

یمدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزش رخداد اعلام به عضو هیات علمی 13  

یمدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزش وظیفه اعلام به عضو هیات علمی 14  

 عضو هیات علمی وظیفه اصلاحات انجام 15

                                                           
 (Gateway(، دروازه ) ProcessSub(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع 1 



 مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشی وظیفه اعضای کمیته بررسی کننده از ریاست دانشگاه دریافت نامه اعلام 16

 کمیته بررسی کننده دروازه آیا تصویب می شود ؟ 17

یمدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزش رخداد اعلام به عضو هیات علمی 18  

یمدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزش وظیفه به وزارت علوم با امضای ریاستارسال فرم و مدارک متقاضیان  19  

یمدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزش وظیفه دریافت نتیجه از وزارت علوم 21  

یمدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزش وظیفه متقاضی اعلام نتیجه به 21  

 

 

 

فرآیند های ورودی ها و خروجی (2  

 فرآیندورودی های 

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودی ها ردیف

1 
دریافت دستور العمل انتخاب استاد نمونه از 

 وزارت علوم
 مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشی انتخاب استاد نمونه دانشگاه

2 
، پژوهشکده ها ارسال دستور العمل به دانشکده ها

 و دفتر هیات ممیزه دانشگاه
 مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشی انتخاب استاد نمونه دانشگاه

 روابط عمومی انتخاب استاد نمونه دانشگاه ارسال دستور العمل به اعضای هیات علمی 3

 هیات ممیزه دانشگاه انتخاب استاد نمونه دانشگاه معرفی عضو هیات علمی 4

 خروجی های فرآیند

 قصدنام واحد م مقصدنام فرآیند  ها خروجیعنوان  ردیف

شیمدیریت برنامه ریزی و توسعه آموز انتخاب استاد نمونه دانشگاه اعلام به عضو هیات علمی 1  

2 
به وزارت علوم با ارسال فرم و مدارک متقاضیان 

 امضای ریاست
شیمدیریت برنامه ریزی و توسعه آموز انتخاب استاد نمونه دانشگاه  

شیمدیریت برنامه ریزی و توسعه آموز انتخاب استاد نمونه دانشگاه دریافت نتیجه از وزارت علوم 3  

شیمدیریت برنامه ریزی و توسعه آموز انتخاب استاد نمونه دانشگاه متقاضی اعلام نتیجه به 4  

 

 

 



 فهرست ذینفعان داخلی و خارجی فرآیند (3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازمانی

نام 

فرآیند 

 مربوطه

 انتظارات ذینفع تعامل با این ذینفعمشکلات موجود در  شرح نحوه تعامل

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

مدیریت 

برنامه 

ریزی و 

توسعه 

 آموزشی

انتخاب 

استاد 

نمونه 

 دانشگاه

، ارسال دستور العمل به دانشکده ها-

پژوهشکده ها و دفتر هیات ممیزه 

 دانشگاه

اعلام اسامی به ریاست دانشگاه -

 جهت دستور بررسی

به ارسال فرم و مدارک متقاضیان -

 وزارت علوم با امضای ریاست

 اعلام به عضو هیات علمی-

ارسال دستور تاخیر در ارسال  -

، پژوهشکده العمل به دانشکده ها

 ها و دفتر هیات ممیزه دانشگاه

اعلام اسامی به ریاست تاخیر در  -

 دانشگاه جهت دستور بررسی

ارسال فرم و مدارک تاخیر در  -

به وزارت علوم با امضای متقاضیان 

 ریاست

اعلام به عضو هیات تاخیر در -

 علمی

دستور العمل به موقع ارسال -

، پژوهشکده ها به دانشکده ها

 و دفتر هیات ممیزه دانشگاه

اسامی به به موقع  اعلام-

ریاست دانشگاه جهت دستور 

 بررسی

ارسال فرم و مدارک -

به وزارت علوم با متقاضیان 

 در اسرع وقت امضای ریاست

عضو هیات موقع به  اعلام به-

 علمی

 


