
 فرآیند شناسنامه

 اعمال پایه تشویقي اعضاي هيات علمي ( عنوان فرآیند:1

 معاونت آموزشي ) برنامه ریزي و توسعه آموزشي(متولي فرآیند:

 □بين کارکردي  □درون کارکردي □پشتيباني  □اصلي  :( نوع فرآیند2

 □( Actionاقدامات اصلاحي ) □( Checkنظارتي ) □( Doاجرایي ) □( Planماهيت فرآیند: برنامه ریزي ) (3

 ( شرح فرآیند :4

استخدامي اعضاي هيات علمي و  نامهنیيآ 33)بر اساس ماده  این فرایند با تعيين اعضاي هيات علمي واجد شرایط

اطلاعات و ليست اعضاي  سپس .شوديمو توسعه آموزشي شروع  يزیربرنامهاجرایي دانشگاه( در مدیریت  نامهوهيش

 منتخب. کميته منتخب اعضاي هيات علمي واجد شرایط را گردديمهيات علمي واجد شرایط به کميته منتخب ارائه 

. هيات دهديمنهایي به هيات رئيسه ارائه  ديتائو توسعه آموزشي مصوبات را جهت  يزیربرنامهي کند و مدیریت م

و اعلام مصوبات به معاون اداري و مالي جهت صدور حکم و اعلام مصوبات به عضو هيات  رئيسه مصوبات را تصویب

و با ثبت در سامانه  رديگيمسعه آموزشي انجام و تو يزیربرنامهتوسط مدیریت  زمانهم صورتبهعلمي منتخب 

 .رسديمگلستان فرایند به پایان 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پي آیند( فرآیند یا فعاليت هاي 7 ( فرآیند یا فعاليت هاي پيش نياز6

 واحد متولي عنوان فرایند یا فعاليت واحد متولي عنوان فرایند یا فعاليت

تعيين اعضاي هيات علمي واجد 

 شرایط

عه مدیریت برنامه ریزي و توس

 آموزشي

اعلام مصوبات به معاون اداري و 

 مالي جهت صدور حکم

عه مدیریت برنامه ریزي و توس

 آموزشي

ارائه اطلاعات و ليست اعضاي 

هيات علمي واجد شرایط کميته 

 منتخب

عه مدیریت برنامه ریزي و توس

 آموزشي

اعلام مصوبات به عضو هيات 

 علمي منتخب

عه مدیریت برنامه ریزي و توس

 آموزشي

 



 ليست فعاليت هاي مرتبط با فرآیند( 1

 انجام دهنده فعاليت 1نوع فعاليت نام فعاليت ردیف

يمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش وظيفه تعيين اعضاي هيات علمي واجد شرایط 1  

2 
ارائه اطلاعات و ليست اعضاي هيات علمي واجد شرایط کميته 

 منتخب
يمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش وظيفه  

 کميته منتخب وظيفه تعيين اعضاي هيات علمي واجد شرایط 3

 مدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزشي وظيفه ارائه مصوبات هيات رئيسه دانشگاه جهت تصویب نهایي 4

 هيات رئيسه دانشگاه وظيفه تصویب مصوبات 3

يمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش وظيفه اداري و مالي جهت صدور حکماعلام مصوبات به معاون  6  

يمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزش وظيفه اعلام مصوبات به عضو هيات علمي منتخب 7  

 مدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزشي وظيفه ثبت در سامانه گلستان 8

 

 

  

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Processزیرفرآیند )(، Task(، وظيفه )Eventرخداد )شامل انواع 1 



 فرآیند هاي ( ورودي ها و خروجي2

 فرآیندورودي هاي 

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودي ها ردیف

 تعيين اعضاي هيات علمي واجد شرایط 1
ضاي فرآیند اعمال پایه تشویقي اع

 هيات علمي
شيمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموز  

2 
ارائه اطلاعات و ليست اعضاي هيات علمي واجد 

 شرایط کميته منتخب
ضاي اع فرآیند اعمال پایه تشویقي

 هيات علمي
شيمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموز  

 تعيين اعضاي هيات علمي واجد شرایط 3
ضاي فرآیند اعمال پایه تشویقي اع

 هيات علمي
 کميته منتخب

4 
ارائه مصوبات هيات رئيسه دانشگاه جهت تصویب 

 نهایي
ضاي فرآیند اعمال پایه تشویقي اع

 هيات علمي
 توسعه آموزشيمدیریت برنامه ریزي و 

 خروجي هاي فرآیند

 نام واحد مقصد نام فرآیند مقصد عنوان خروجي ها ردیف

 تصویب مصوبات 1
ضاي فرآیند اعمال پایه تشویقي اع

 هيات علمي
 هيات رئيسه دانشگاه

2 
اعلام مصوبات به معاون اداري و مالي جهت 

 صدور حکم
ضاي فرآیند اعمال پایه تشویقي اع

 هيات علمي
شيبرنامه ریزي و توسعه آموز مدیریت  

 اعلام مصوبات به عضو هيات علمي منتخب 3
ضاي فرآیند اعمال پایه تشویقي اع

 هيات علمي
شيمدیریت برنامه ریزي و توسعه آموز  

 ثبت در سامانه گلستان 4
ضاي فرآیند اعمال پایه تشویقي اع

 هيات علمي
 مدیریت برنامه ریزي و توسعه آموزشي

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 فهرست ذینفعان داخلي و خارجي فرآیند( 3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازماني

نام فرآیند 

 مربوطه
 انتظارات ذینفع مشکلات موجود در تعامل با این ذینفع شرح نحوه تعامل

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

مدیریت 

برنامه 

ریزي و 

توسعه 

 آموزشي

فرآیند 

اعمال پایه 

تشویقي 

اعضاي 

 هيات علمي

اطلاعات و ليست اعضاي ارائه -

هيات علمي واجد شرایط کميته 

 منتخب

ارائه مصوبات هيات رئيسه -

 دانشگاه جهت تصویب نهایي

اعلام مصوبات به معاون اداري -

 و مالي جهت صدور حکم

اعلام مصوبات به عضو هيات -

 علمي منتخب

اطلاعات و ليست  ناقص ارائه-

اعضاي هيات علمي واجد شرایط 

 کميته منتخب

ارائه مصوبات هيات تاخير در  -

 رئيسه دانشگاه جهت تصویب نهایي

اعلام مصوبات به معاون تاخير در  -

 اداري و مالي جهت صدور حکم

اعلام مصوبات به عضو تاخير در -

 هيات علمي منتخب

و ليست کامل ارائه اطلاعات -

اعضاي هيات علمي واجد 

 شرایط کميته منتخب

مصوبات  به موقع ارائه-

رئيسه دانشگاه جهت هيات 

 تصویب نهایي

مصوبات به به موقع  اعلام-

معاون اداري و مالي جهت 

 صدور حکم

مصوبات به  به موقع اعلام-

 عضو هيات علمي منتخب

 

 


