
 

 فرآیند شناسنامه

 )زیرفرایند(-تدوین برنامه درسي) سرفصل مصوب وزارت علوم( ( عنوان فرآیند:1

 معاونت آموزشي) برنامه ریزی و توسعه آموزشي( متولي فرآیند:

 □بین کارکردی                      □درون کارکردی                    □پشتیباني              □:       اصلي ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحي )          □( Checkنظارتي )        □( Doاجرایي )         □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 ( شرح فرآیند :4

)  شوديمو توسعه آموزشي شروع  یزیربرنامهجدید از سایت وزارت علوم در مدیریت  یهاسرفصلاین فرایند با دریافت 

در صورت موافقت   کنديم.گروه نظر خود را اعلام  شوديمجدید و نامه مدیر( به گروه مربوطه اعلام  یهاسرفصل

و با تعریف درس ) بارگذاری در سامانه گلستان( در مدیریت  شوديموزارت علوم در سامانه گلستان اعمال  یهاسرفصل

و اگر گروه عدم موافقت را اعلام کند موافق نباشد  سدريمو توسعه آموزشي این بخش از فرآیند به پایان  یزیربرنامه

و توسعه  یزیربرنامه. مدیریت  کنديمو توسعه آموزشي اعلام  یزیربرنامهبه مدیریت  خود رادلایل عدم موافقت 

پس از دریافت اعلام نظر وزارت  کنديمجهت دریافت مجوز به وزارت علوم و تحقیقات و فناوری نامه ارسال  آموزشي 

و در صورت عدم موافقت برنامه  شوديمعلوم ) در صورت موافقت ،مجوز استفاده از برنامه درسي قبل به دانشگاه ارسال 

 .رسديمو فرآیند به پایان  شوديم( به گروه اعلام شوديممصوب وزارت علوم اعمال 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پي آیند( فرآیند یا فعالیت های 7 ( فرآیند یا فعالیت های پیش نیاز6

 واحد متولي عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولي عنوان فرایند یا فعالیت

دریافت سرفصل های جدید از 

 سایت وزارت علوم

مدیریت برنامه ریزی و توسعه 

 آموزشي

اعمال سرفصل های وزارت علوم 

 در سامانه گلستان

عه مدیریت برنامه ریزی و توس

 آموزشي

 اعلام به گروه مربوطه
مدیریت برنامه ریزی و توسعه 

 آموزشي

تعریف درس) بارگذاری در 

 سایت(

عه مدیریت برنامه ریزی و توس

 آموزشي

 



 لیست فعالیت های مرتبط با فرآیند( 1

 انجام دهنده فعالیت 1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

 مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشي وظیفه دریافت سرفصل های جدید از سایت وزارت علوم  1

 مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشي وظیفه اعلام به گروه مربوطه  2

 گروه وظیفه اعلام نظر گروه  3

 گروه دروازه  آیا موافقت مي شود ؟  4

 مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشي وظیفه اعمال سرفصل های وزارت علوم در سامانه گلستان 5

 مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشي وظیفه تعریف درس) بارگذاری در سایت( 6

 گروه وظیفه اعلام دلایل عدم موافقت 7

 مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشي وظیفه ارسال به وزارت علوم جهت دریافت مجوز 8

 مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشي وظیفه دریافت اعلام نظر وزارت علوم  9

 مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشي وظیفه اعلام به گروه  11

 

 

  

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



 فرآیند های ( ورودی ها و خروجي2

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودی ها ردیف
دریافت سرفصل های جدید از سایت  1

 وزارت علوم
تدوین برنامه درسي) سرفصل مصوب 

 وزارت علوم(
 برنامه ریزی و توسعه آموزشي مدیریت

2 
 اعلام به گروه مربوطه

تدوین برنامه درسي) سرفصل مصوب 
 وزارت علوم(

 مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشي

3 
 اعلام نظر گروه

تدوین برنامه درسي) سرفصل مصوب 
 وزارت علوم(

 گروه

4 
 اعلام دلایل عدم موافقت

تدوین برنامه درسي) سرفصل مصوب 
علوم(وزارت   

 گروه

 خروجي های فرآیند

 نام واحد مقصد نام فرآیند مقصد عنوان خروجي ها ردیف

اعمال سرفصل های وزارت علوم در  1
 سامانه گلستان

تدوین برنامه درسي) سرفصل مصوب 
 وزارت علوم(

شيمدیریت برنامه ریزی و توسعه آموز  

2 
 تعریف درس) بارگذاری در سایت(

سرفصل مصوب تدوین برنامه درسي) 
 وزارت علوم(

شيمدیریت برنامه ریزی و توسعه آموز  

3 
 دریافت اعلام نظر وزارت علوم

تدوین برنامه درسي) سرفصل مصوب 
 وزارت علوم(

شيمدیریت برنامه ریزی و توسعه آموز  

4 
 اعلام به گروه

تدوین برنامه درسي) سرفصل مصوب 
 وزارت علوم(

شيمدیریت برنامه ریزی و توسعه آموز  

 

 

 

 ( فهرست ذینفعان داخلي و خارجي فرآیند3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازماني

نام فرآیند 

 مربوطه
 انتظارات ذینفع مشکلات موجود در تعامل با این ذینفع شرح نحوه تعامل

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

مدیریت 

برنامه 

ریزی و 

توسعه 

 آموزشي

ه تدوین برنام

درسي) 

سرفصل 

مصوب وزارت 

 علوم(

 اعلام به گروه مربوطه-

ارسال به وزارت علوم جهت -

 دریافت مجوز

تاخیر در ارسال نامه به وزارت -

 علوم جهت دریافت مجوز

 تاخیر در اعلام به گروه-

ارسال به موقع به وزارت -

 علوم جهت دریافت مجوز

اعلام به موقع به گروه -

 مربوطه

 



 


