
 فرآیند شناسنامه

 تهیه گزارش انضباطی برای دانشجویان متقلب ( عنوان فرآیند:1

 معاونت آموزشی متولی فرآیند:

 □بین کارکردی                      □درون کارکردی                    □پشتیبانی              □:       اصلی ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحی )          □( Checkنظارتی )        □( Doاجرایی )         □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 ( شرح فرآیند :4

سپس  کندیم دیتائدرس  استاد .شودیماین فرایند با تکمیل فرم کمیته انضباطی برای دانشجو در دانشکده شروع 

 تحصیلات تکمیلی مدیر. مدیر خدمات آموزشی/کندیمو به آموزش دانشگاه ارسال  دیتائمعاون آموزشی دانشکده 

خدمات  ریمد .کندیمدانشجویی دانشگاه حکم را صادر  ت. معاوندهدیمبه معاونت دانشجویی دانشگاه ارجاع  دریافت و

. کارشناس اداره آموزش/ آموزش دهدیمارجاع  مربوطهتحصیلات تکمیلی حکم را دریافت و به کارشناس مدیرآموزشی/

شکده جهت درج در پرونده دانشجو فرآیند به پایان و با ارسال حکم به دان کندیمحکم را در سیستم گلستان ثبت  ارشد

 .رسدیم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 آیندپی ( فرآیند یا فعالیت های 7 ( فرآیند یا فعالیت های پیش نیاز6

 واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت

تکمیل فرم کمیته انضباطی 

 برای دانشجو
 اداره آموزش/آموزش ارشد ثبت در سیستم گلستان دانشکده

 دانشکده درس تایید استاد
ارسال حکم به دانشکده جهت 

 درج در پرونده 
 اداره آموزش/آموزش ارشد 

 



 لیست فعالیت های مرتبط با فرآیند( 1

 نام فعالیت ردیف
نوع 

 1فعالیت
 انجام دهنده فعالیت

 دانشکده وظیفه تکمیل فرم کمیته انضباطی برای دانشجو 1

 دانشکده وظیفه درس تایید استاد 2

 معاون آموزشی دانشکده  وظیفه تایید و ارسال به آموزش دانشگاه  3

 حصیلات تکمیلیمدیر تمدیر خدمات آموزشی/  وظیفه دریافت و ارجاع به معاون دانشجویی دانشگاه  4

 دانشجویی دانشگاه  تمعاون وظیفه صدور حکم  5

 حصیلات تکمیلیمدیر تمدیر خدمات آموزشی/  وظیفه افت حکم و ارجاع به کارشناسدری 6

 اداره آموزش/آموزش ارشد وظیفه ثبت در سیستم گلستان 7

 اداره آموزش/آموزش ارشد  وظیفه ارسال حکم به دانشکده جهت درج در پرونده  8

 

 

  

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



 فرآیند های ورودی ها و خروجی( 2

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودی ها ردیف

 تکمیل فرم کمیته انضباطی برای دانشجو 1
ویان تهیه گزارش انضباطی برای دانشج

 متقلب
 دانشکده

 درس تایید استاد 2
ویان تهیه گزارش انضباطی برای دانشج

 متقلب
 دانشکده

 تایید و ارسال به آموزش دانشگاه 3
ویان تهیه گزارش انضباطی برای دانشج

 متقلب
 معاون آموزشی دانشکده

4 
دریافت و ارجاع به معاون دانشجویی 

 دانشگاه

ویان تهیه گزارش انضباطی برای دانشج

 متقلب

حصیلات مدیر تمدیر خدمات آموزشی/ 

 تکمیلی

 خروجی های فرآیند

 قصدنام واحد م مقصدنام فرآیند  ها خروجیعنوان  ردیف

 صدور حکم 1
ویان تهیه گزارش انضباطی برای دانشج

 متقلب
 دانشجویی دانشگاه تمعاون

 افت حکم و ارجاع به کارشناسدری 2
ویان تهیه گزارش انضباطی برای دانشج

 متقلب

حصیلات مدیر تمدیر خدمات آموزشی/ 

 تکمیلی

 ثبت در سیستم گلستان 3
ویان تهیه گزارش انضباطی برای دانشج

 متقلب
 اداره آموزش/آموزش ارشد

4 
ارسال حکم به دانشکده جهت درج در 

 پرونده

ویان تهیه گزارش انضباطی برای دانشج

 متقلب
 اداره آموزش/آموزش ارشد

 

 

 ( فهرست ذینفعان داخلی و خارجی فرآیند4

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازمانی
 شرح نحوه تعامل نام فرآیند مربوطه

مشکلات موجود در تعامل با این 

 ذینفع
 انتظارات ذینفع

 

1 

دانشگاه 

 الزهرا

اداره 

موزش/ آ

آموزش 

 ارشد 

هیه گزارش ت

انضباطی برای 

دانشجویان 

 متقلب

 ثبت در سیستم گلستان-

ارسال به دانشکده جهت درج -

 در پرونده دانشجو

تاخیر در ارسال به دانشکده -

 جهت درج در پرونده

ارسال به موقع به دانشکده -

 جهت درج در پرونده

 


