
 فرآیند شناسنامه

 صدور دانشنامه ( عنوان فرآیند:1

 معاونت آموزشی متولی فرآیند:

 □بین کارکردی                      □درون کارکردی                    □پشتیبانی              □:       اصلی ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحی )          □( Checkنظارتی )        □( Doاجرایی )         □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 ( شرح فرآیند :4

 لانیلتحصافارغبه رئیس اداره  /تحصیلات تکمیلی لانیالتحصفارغاداره دانشنامه توسط  سینوشیپاین فرآیند با ارسال 

آموزش ارجاع  رکلیمدرا پاراف و به  دانشنامه سینوشیپ ،پس از دریافت لانیالتحصفارغرئیس اداره  .شودیمشروع 

. معاون آموزشی پس از دریافت دهدیماف آن را به معاون آموزشی ارجاع آموزش پس از دریافت و پار رکلیمد. دهدیم

دانشنامه را دریافت و  سینوشیپسپس رئیس دانشگاه  دهدیمنجام ثبت شماره را ایرخانه مرکزی بد. کندیمآن را امضا 

دریافت و ثبت  /تحصیلات تکمیلی لانیالتحصفارغاداره و  شودیممرکزی دانشنامه مهر  رخانهیدبدر  مجدداً کندیمامضا 

 .رسدیمفرآیند به پایان  لیالتحصفارغبا آماده شدن جهت ارائه به  و دهدیمدر سیستم را انجام 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پی آیندفرآیند یا فعالیت های  )7 فرآیند یا فعالیت های پیش نیاز 6

 واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت

 ارسال پیش نویس دانشنامه
اداره فارغ التحصیلان /تحصیلات 

 تکمیلی
 دریافت و ثبت در سیستم 

اداره فارغ التحصیلان /تحصیلات 

 تکمیلی

 رئیس اداره فارغ التحصیلان پاراف و ارجاع
آماده جهت ارائه به فارغ 

 التحصیل

اداره فارغ التحصیلان /تحصیلات 

 تکمیلی

 



 لیست فعالیت های مرتبط با فرآیند( 1

 انجام دهنده فعالیت 1نوع فعالیت فعالیتنام  ردیف

 اداره فارغ التحصیلان /تحصیلات تکمیلی وظیفه ارسال پیش نویس دانشنامه 1

 پاراف و ارجاع 2
 وظیفه

 رئیس اداره فارغ التحصیلان

 پاراف و ارجاع 3
 وظیفه

 مدیر کل آموزش

 دریافت و امضاء 4
 وظیفه

 معاون آموزشی

 دریافت و ثبت شماره  5
 وظیفه

 دبیرخانه مرکزی

 دریافت و امضاء 6
 وظیفه

 رئیس دانشگاه

 مهر دانشنامه 7
 وظیفه

 دبیرخانه مرکزی

 دریافت و ثبت در سیستم  8
 وظیفه

 اداره فارغ التحصیلان /تحصیلات تکمیلی

 آماده جهت ارائه به فارغ التحصیل 9
 رخداد

 اداره فارغ التحصیلان /تحصیلات تکمیلی

 

 

  

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Processزیرفرآیند )(، Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



 فرآیند های ها و خروجی( ورودی 2

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودی ها ردیف
 اداره فارغ التحصیلان /تحصیلات تکمیلی صدور دانشنامه ارسال پیش نویس دانشنامه 1

 رئیس اداره فارغ التحصیلان صدور دانشنامه پاراف و ارجاع 2

 مدیر کل آموزش صدور دانشنامه پاراف و ارجاع 3

 معاون آموزشی صدور دانشنامه دریافت و امضاء 4

 خروجی های فرآیند

 نام واحد مقصد نام فرآیند مقصد عنوان خروجی ها ردیف

 رئیس دانشگاه صدور دانشنامه دریافت و امضاء 1

 دبیرخانه مرکزی صدور دانشنامه مهر دانشنامه 2

 اداره فارغ التحصیلان /تحصیلات تکمیلی صدور دانشنامه دریافت و ثبت در سیستم 3

 اداره فارغ التحصیلان /تحصیلات تکمیلی صدور دانشنامه آماده جهت ارائه به فارغ التحصیل 4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


