
 شناسنامه فرآیند

 ماندگاري و تبدیل وضعيت( عنوان فرآیند: 1

 کميسيون تخصصی دانشگاه  آیند:متولی فر

 □ين کارکردي ب                     □درون کارکردي                    □پشتيبانی              □( نوع فرآیند:       اصلی 2

    □( Action)قدامات اصلاحی ا          □( Checkنظارتی )        □( Doاجرایی )         □( Planماهيت فرآیند: برنامه ریزي ) (3

 ( شرح فرآیند :4

. ریاست دانشکده دریافت و  شودیماین فرایند با ارسال درخواست به ریاست دانشگاه توسط عضو هيات علمی شروع 

 شودیمدانشگاه مطرح  . پرونده در کميسيون تخصصی هيات مميزه کندیمدرخواست را به هيات مميزه دانشگاه ارسال 

. به دفتر طرح و برنامه جهت  رديگیم. اعلام به هيات اجرایی جذب انجام  کندیمرا اعلام .سپس بررسی و نظر خود 

 . رسدیمی فرایند به پایان و با ارسال رونوشت به معاونت اداري و مال شودیمقرارگرفتن در دستور هيات امناء اعلام 

 

 یندپی آ( فرآیند یا فعاليت هاي 7 ( فرآیند یا فعاليت هاي پيش نياز6

 واحد متولی عنوان فرایند یا فعاليت واحد متولی عنوان فرایند یا فعاليت

ارسال درخواست به ریاست 

 دانشگاه
 عضو هيات علمی

اعلام به دفتر طرح و برنامه 

جهت قرارگرفتن در دستور هيات 

 امناء

 کميسيون تخصصی دانشگاه

دریافت و ارسال درخواست به 

 هيات مميزه دانشگاه
 نشکدهریاست دا

رونوشت به معاونت اداري و 

 مالی
 کميسيون تخصصی دانشگاه

 

 ( ليست فعاليت هاي مرتبط با فرآیند1

 انجام دهنده فعاليت 1نوع فعاليت نام فعاليت ردیف

 عضو هيات علمی وظيفه ارسال درخواست به ریاست دانشگاه 1

 دانشکدهریاست  وظيفه دریافت و ارسال درخواست به هيات مميزه دانشگاه 2

 کميسيون تخصصی دانشگاه وظيفه طرح پرونده در کميسيون تخصصی هيات مميزه دانشگاه 3

 کميسيون تخصصی دانشگاه وظيفه سی و اعلام نظرربر 4

 کميسيون تخصصی دانشگاه وظيفه اعلام به هيات اجرایی جذب 5

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظيفه )Eventرخداد )شامل انواع   1



6 
هيات  اعلام به دفتر طرح و برنامه جهت قرارگرفتن در دستور

 امناء
ظيفهو  کميسيون تخصصی دانشگاه 

 کميسيون تخصصی دانشگاه وظيفه رونوشت به معاونت اداري و مالی 7

 

 فرآیند هاي ( ورودي ها و خروجی2

 ورودي هاي فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودي ها ردیف
 لمیعضو هيات ع ماندگاري و تبدیل وضعيت ارسال درخواست به ریاست دانشگاه 1

2 
دریافت و ارسال درخواست به هيات مميزه 

 دانشگاه
 ریاست دانشکده ماندگاري و تبدیل وضعيت

3 
طرح پرونده در کميسيون تخصصی هيات مميزه 

 دانشگاه
 کميسيون تخصصی دانشگاه ماندگاري و تبدیل وضعيت

 خروجی هاي فرآیند

 نام واحد مقصد نام فرآیند مقصد عنوان خروجی ها ردیف

 کميسيون تخصصی دانشگاه ماندگاري و تبدیل وضعيت برسی و اعلام نظر 1

 کميسيون تخصصی دانشگاه ماندگاري و تبدیل وضعيت اعلام به هيات اجرایی جذب 2

3 
اعلام به دفتر طرح و برنامه جهت قرارگرفتن در 

 دستور هيات امناء
 کميسيون تخصصی دانشگاه ماندگاري و تبدیل وضعيت

 کميسيون تخصصی دانشگاه ماندگاري و تبدیل وضعيت معاونت اداري و مالی رونوشت به 4

 

 

 ( فهرست ذینفعان داخلی و خارجی فرآیند3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازمانی

نام فرآیند 

 مربوطه
 شرح نحوه تعامل

مشکلات موجود در تعامل با این 

 ذینفع
 انتظارات ذینفع

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

کميسيون 

تخصصی 

 دانشگاه 

ماندگاري و 

تبدیل 

 وضعيت

 اعلام به هيات اجرایی جذب-

اعلام به دفتر طرح و برنامه -

جهت قرارگرفتن در دستور 

 هيات امناء 

اعلام به هيات تاخير در  -

 اجرایی جذب

اعلام به هيات اجرایی -

 در اسرع وقت  جذب

به دفتر  به موقع  اعلام-

طرح و برنامه جهت 



ارسال رونوشت به معاونت -

 اداري و مالی

اعلام به دفتر طرح تاخير در  -

و برنامه جهت قرارگرفتن در 

 يات امناء دستور ه

ارسال رونوشت به تاخير در  -

 معاونت اداري و مالی

قرارگرفتن در دستور هيات 

 امناء 

رونوشت به موقع  ارسال -

 به معاونت اداري و مالی

 


