
 فرآیند شناسنامه

 ) زیرفرایند ( ارزشيابي اساتيد مدعو ( عنوان فرآیند:1

 اداره آمار و اطلاعات متولي فرآیند:

 □بين کارکردی  □درون کارکردی □پشتيباني  □اصلي  :( نوع فرآیند2

 □( Actionاقدامات اصلاحي ) □( Checkنظارتي ) □( Doاجرایي ) □( Planماهيت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 ( شرح فرآیند :4

 .شوديمشروع  اداره آمار و اطلاعاتتوسط  از سامانه گلستان برای سه ترم متوالي 047دریافت گزارش این فرآیند با 

نمره استاد با ميانگين آموزشي تفاوت  اگر .شوديمتوسط معاون آموزشي برگزار  ادامه تدریس یريگميتصمجلسه جهت 

 اگر نمره. رسديمو فرآیند به پایان  شوديمسرترم جدید استاد فعال و  شوديمموافقت  با ادامه تدریسنداشته باشد 

و اگر نمره استاد با  شوديمفاوت داشته باشد با ادامه تدریس موافقت مشروط استاد با ميانگين گروه در حد یک نمره ت

تهيه و ارسال نامه سپس اداره آمار و اطلاعات  شودينمميانگين گروه تفاوت زیادی داشته باشد با ادامه تدریس موافقت 

با ادامه تدریس موافقت یا موافقت مشروط شود  کهيدرصورت. دهديمرا انجام  به دانشکده و درخواست معرفي جایگزین

تغيير وضعيت مجوز جذب استاد یا  موافقت نشود سیتدرو اگر با ادامه  شوديمتهيه  گزارش نهایي برای ریاست دانشگاه

وضعيت از و  غيرفعال سرترم سپس شوديمره آمار و اطلاعات انجام توسط ادا عدم موافقت آموزشي در سامانه گلستان

دانشکده درخواست تجدیدنظر نداشته باشد  اگر .شوديمدرس هم خير  ارائه .کنديمتغيير  مشغول به کار به پایان کار

گروه و  جلسهصورته داشته باشد دانشکد دنظریتجددرخواست  اگر ؛ وشوديمتهيه  گزارش نهایي برای ریاست دانشگاه

معاون آموزشي درخواست  .کنديمارسال  يآموزشبه معاون  دنظریتجدبه همراه نامه ریاست دانشکده جهت  را دانشکده

استاد از عدم موافقت وضعيت موافقت شود  اگر .کنديمو اداره آمار و اطلاعات به دانشکده اعلام  کنديمرا بررسي 

پس از تهيه  .شوديمتهيه  گزارش نهایي برای ریاست دانشگاه و در صورت عدم موافقت کنديمتغيير  آموزشي به جذب

 .رسديمیان ، ریاست به دفتر جذب ارجاع و فرآیند به پاگزارش نهایي برای ریاست دانشگاه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 پي آیند( فرآیند یا فعاليت های 0 ( فرآیند یا فعاليت های پيش نياز6

 واحد متولي عنوان فرایند یا فعاليت واحد متولي عنوان فرایند یا فعاليت

از سامانه  047دریافت گزارش 

 گلستان برای سه ترم متوالي
 اداره آمار و اطلاعات

تهيه گزارش نهایي برای ریاست 

 دانشگاه

 اداره آمار و اطلاعات

برگزاری جلسه جهت تصميم 

 گيری ادامه تدریس
 ریاست دانشگاه ارجاع به دفتر جذب معاون آموزشي

 

 با فرآیندليست فعاليت های مرتبط ( 1

 انجام دهنده فعاليت 1نوع فعاليت نام فعاليت ردیف

 اداره آمار و اطلاعات وظيفه از سامانه گلستان برای سه ترم متوالي 047دریافت گزارش  1

 معاون آموزشي وظيفه برگزاری جلسه جهت تصميم گيری ادامه تدریس 2

 معاون آموزشي وظيفه موافقت با ادامه تدریس 3

 معاون آموزشي رخداد جدید استاد فعال مي شودسرترم  4

 معاون آموزشي وظيفه موافقت مشروط 5

 معاون آموزشي وظيفه عدم موافقت 6

 اداره آمار و اطلاعات وظيفه تهيه و ارسال نامه به دانشکده و درخواست معرفي جایگزین 0

اطلاعاتاداره آمار و  دروازه آیا با ادامه تدیس موافقت مي شود ؟ 8  

9 
تغيير وضعيت مجوز جذب استاد یا عدم موافقت آموزشي در 

 سامانه گلستان
 وظيفه

 اداره آمار و اطلاعات

17 
غيرفعال کردن سرترم و تغيير وضعيت از مشغول به کار به پایان 

 کار

 اداره آمار و اطلاعات وظيفه

 اداره آمار و اطلاعات وظيفه ارائه دروس هم خير مي شود 11

 اداره آمار و اطلاعات دروازه آیا دانشگاه درخواست تجدید نظر دارد ؟ 12

13 
ارسال صورتجلسه گروه و دانشکده به همراه نامه ریاست 

 دانشکده جهت تجدید نظر
 دانشکده وظيفه

 معاون آموزشي وظيفه بررسي درخواست 14

                                                           
 (Gatewayدروازه ) (،Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظيفه )Eventرخداد )شامل انواع 1 



 اداره آمار و اطلاعات وظيفه اعلام به دانشکده 15

 اداره آمار و اطلاعات وظيفه استاد از عدم موافقت آموزشي به جذبتغيير وضعيت  16

 اداره آمار و اطلاعات وظيفه تهيه گزارش نهایي برای ریاست دانشگاه 10

 ریاست دانشگاه وظيفه ارجاع به دفتر جذب 18

 

 

فرآیند های ( ورودی ها و خروجي2  

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ مبدآنام فرآیند  عنوان ورودی ها ردیف
از سامانه گلستان برای سه ترم  047دریافت گزارش  1

 متوالی

 ارزشيابی اساتيد مدعو
 اداره آمار و اطلاعات

 معاون آموزشی ارزشيابی اساتيد مدعو برگزاری جلسه جهت تصميم گيری ادامه تدریس 2

 معاون آموزشی ارزشيابی اساتيد مدعو موافقت با ادامه تدریس 3

 معاون آموزشی ارزشيابی اساتيد مدعو سرترم جدید استاد فعال می شود 4

 خروجی های فرآیند

 نام واحد مقصد نام فرآیند مقصد عنوان خروجی ها ردیف

 اداره آمار و اطلاعات ارزشيابی اساتيد مدعو اعلام به دانشکده 1

اساتيد مدعوارزشيابی  تغيير وضعيت استاد از عدم موافقت آموزشی به جذب 2  اداره آمار و اطلاعات 

 اداره آمار و اطلاعات ارزشيابی اساتيد مدعو تهيه گزارش نهایی برای ریاست دانشگاه 3

 ریاست دانشگاه ارزشيابی اساتيد مدعو ارجاع به دفتر جذب 4

 

 

 

 

 

 

 



 ( فهرست ذینفعان داخلي و خارجي فرآیند3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازماني

 نام فرآیند

 مربوطه
 انتظارات ذینفع مشکلات موجود در تعامل با این ذینفع شرح نحوه تعامل

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

اداره آمار 

و 

 اطلاعات

ارزشيابي 

اساتيد 

 مدعو

ارسال نامه به دانشکده و -

 درخواست معرفي جایگزین

 اعلام به دانشکده-

ارسال نامه به دانشکده تاخير در-

 و درخواست معرفي جایگزین

 اعلام به دانشکدهتاخير در-

ارسال نامه به دانشکده و -

در  درخواست معرفي جایگزین

 اسرع وقت

 دانشکده موقع به اعلام به-

 

 


