
 فرآیند شناسنامه

 فرایند جذب نخبگان ایراني غير مقيم ( عنوان فرآیند:1

 اداره آمار و اطلاعات متولي فرآیند:

 □بين کارکردی  □درون کارکردی □پشتيباني  □اصلي  :( نوع فرآیند2

 □( Actionاقدامات اصلاحي ) □( Checkنظارتي ) □( Doاجرایي ) □( Planماهيت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 ( شرح فرآیند :4

 .شوديم شروع اداره آمار و اطلاعاتتوسط  ارسال نامه به دانشکده جهت معرفي استاد ایراني غير مقيماین فرآیند با 

بررسي در  سپس شوديمارسال  جهت تعيين پایه مرتبه علمي یزیربرنامهمدارک به دفتر  .شوديممدارک دریافت 

رونوشت اعلام نظر به اداره موازی  صورتبهو نظر  دانشکده اعلام به .رديگيمانجام  یزیربرنامهدر دفتر  کميته منتخب

علمي  یهایهمکاربه دفتر باشد  استاد از امکانات وزارت علوم استفاده کرده. اگر شوديمارسال  آمار و اطلاعات

 وزارت علوم نامهيمعرف .شوديماداره آمار و اطلاعات معرفي  توسط در پرتال وزارت علوم نامثبتجهت  المللنيب

به اداره آمار و اطلاعات فرستاده  مخالفتنشود  ديتائاگر  شوديمارسال  نامه به حراست نيهمچن .شوديمدریافت 

 موازی انجام صورتبه فيزیکي به دفتر جذبارسال مدارک و  ارسال نامه الکترونيکي به ریاست دانشگاه سپس .شوديم

نامه اعلام عدم موافقت به نشود  ديتائاگر  دهديمو به هيات جذب ارجاع  کنديمریاست دانشگاه دریافت  .رديگيم

 کنديماعلام  به دانشکده در خصوص معرفي جایگزینمعاونت آموزشي دانشگاه  شوديم ارسال معاونت آموزشي دانشگاه

ارسال و فرآیند به پایان  نامه اعلام موافقت به معاونت آموزشي دانشگاهشود  ديتائو اگر  شوديم سر گرفته از ندیفرآو 

 .رسديم

 

 

 

 

 

 

 پي آیند( فرآیند یا فعاليت های 7 ( فرآیند یا فعاليت های پيش نياز6

 متولي واحد عنوان فرایند یا فعاليت واحد متولي عنوان فرایند یا فعاليت

ارسال نامه به دانشکده جهت 

 معرفي استاد ایراني غير مقيم
 اداره آمار و اطلاعات

نامه اعلام موافقت به معاونت 

 دانشگاه يآموزش
 هيئت جذب

 اداره آمار و اطلاعات رکادریافت مد
اعلام به دانشکده در خصوص 

 معرفي جایگزین
 معاونت آموزشي دانشگاه

 



 با فرآیند ليست فعاليت های مرتبط( 1

 انجام دهنده فعاليت 1نوع فعاليت نام فعاليت ردیف

 اداره آمار و اطلاعات وظيفه ارسال نامه به دانشکده جهت معرفي استاد ایراني غير مقيم 1

 اداره آمار و اطلاعات وظيفه رکادریافت مد 2

آمار و اطلاعات اداره وظيفه ارسال مدارک به دفتر برنامه ریزی جهت تعيين پایه مرتبه علمي 3  

 دفتر برنامه ریزی وظيفه بررسي در کميته منتخب 4

 دفتر برنامه ریزی وظيفه اعلام نظر به دانشکده 5

 دفتر برنامه ریزی وظيفه رونوشت اعلام نظر به اداره آمار و اطلاعات 6

 اطلاعاتاداره آمار و  دروازه آیا استاد از امکانات وزارت علوم استفاده کرده است ؟ 7

8 
معرفي به دفتر همکاری های علمي بين الملل جهت ثبت نام در 

 پرتال وزارت علوم
 اداره آمار و اطلاعات وظيفه

 اداره آمار و اطلاعات وظيفه دریافت معرفي نامه وزارت علوم 9

 اداره آمار و اطلاعات وظيفه ارسال نامه الکترونيکي به ریاست دانشگاه 11

 اداره آمار و اطلاعات وظيفه فيزیکي به دفتر جذبارسال مدارک  11

 اداره آمار و اطلاعات وظيفه ارسال نامه به حراست 12

 حراست وظيفه ایا تایيد مي شود ؟ 13

 حراست وظيفه اعلام مخالفت 14

 ریاست دانشگاه وظيفه دریافت 15

 ریاست دانشگاه وظيفه ارجاع به دفتر جذب 16

 هيئت جذب وظيفه ؟آیا تایيد مي شود 17

 هيئت جذب وظيفه نامه اعلام موافقت به معاونت آموزشي دانشگاه 18

 هيئت جذب وظيفه نامه اعلام عدم موافقت به معاونت آموزشي دانشگاه 19

 معاونت آموزشي دانشگاه وظيفه اعلام به دانشکده در خصوص معرفي جایگزین 21

 

 

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظيفه )Eventرخداد )شامل انواع 1 



فرآیند های ( ورودی ها و خروجي2  

 های فرآیند ورودی

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودی ها ردیف

1 
ارسال نامه به دانشکده جهت معرفي استاد 

 ایراني غير مقيم
يمفرایند جذب نخبگان ایراني غير مق  اداره آمار و اطلاعات 

يمفرایند جذب نخبگان ایراني غير مق رکادریافت مد 2  اداره آمار و اطلاعات 

3 
مدارک به دفتر برنامه ریزی جهت ارسال 

 تعيين پایه مرتبه علمي
يمفرایند جذب نخبگان ایراني غير مق  اداره آمار و اطلاعات 

يمفرایند جذب نخبگان ایراني غير مق بررسي در کميته منتخب 4  دفتر برنامه ریزی 

 خروجي های فرآیند

 نام واحد مقصد نام فرآیند مقصد عنوان خروجي ها ردیف

يمفرایند جذب نخبگان ایراني غير مق ارجاع به دفتر جذب 1  ریاست دانشگاه 

2 
نامه اعلام موافقت به معاونت آموزشي 

 دانشگاه
يمفرایند جذب نخبگان ایراني غير مق  هيئت جذب 

3 
نامه اعلام عدم موافقت به معاونت آموزشي 

 دانشگاه
يمفرایند جذب نخبگان ایراني غير مق  هيئت جذب 

4 
به دانشکده در خصوص معرفي  اعلام

 جایگزین
يمفرایند جذب نخبگان ایراني غير مق  معاونت آموزشي دانشگاه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( فهرست ذینفعان داخلي و خارجي فرآیند3

 ردیف
نام 

 سازمان

نام واحد 

 سازماني

نام فرآیند 

 مربوطه
 شرح نحوه تعامل

مشکلات موجود در تعامل با این 

 ذینفع
 انتظارات ذینفع

 

1 

دانشگاه 

 الزهرا

دفتر برنامه 

 ریزی

 فرایند جذب

نخبگان 

 ایراني غير

 مقيم

 اعلام نظر به دانشکده-

رونوشت اعلام نظر به ارسال -

 اداره آمار و اطلاعات

اعلام نظر به تاخير در  -

 دانشکده

رونوشت تاخير در ارسال  -

اعلام نظر به اداره آمار و 

 اطلاعات

در اسرع  اعلام نظر به دانشکده-

 وقت

رونوشت اعلام  ارسال به موقع-

 نظر به اداره آمار و اطلاعات

2 

 

دانشگاه 

 الزهرا

اداره آمار و 

 اطلاعات

 فرایند جذب

نخبگان 

 ایراني غير

 مقيم

معرفي به دفتر همکاری های -

علمي بين الملل جهت ثبت نام 

 در پرتال وزارت علوم

ارسال نامه الکترونيکي به -

 دانشگاهریاست 

ارسال مدارک فيزیکي به -

 دفتر جذب

 ارسال نامه به حراست-

 

معرفي به دفتر تاخير در  -

همکاری های علمي بين 

الملل جهت ثبت نام در پرتال 

 وزارت علوم

ارسال نامه تاخير در  -

الکترونيکي به ریاست 

 دانشگاه

ارسال مدارک تاخير در  -

 فيزیکي به دفتر جذب

نامه به ارسال تاخير در  -

 حراست

 

به دفتر  به موقع معرفي-

همکاری های علمي بين الملل 

جهت ثبت نام در پرتال وزارت 

 علوم

ارسال نامه الکترونيکي به -

 در اسرع وقت ریاست دانشگاه

ارسال مدارک فيزیکي به -

 در اسرع وقت دفتر جذب

در  ارسال نامه به حراست-

 اسرع وقت

 

3 

 

دانشگاه 

 الزهرا
 هيات جذب

 فرایند جذب

نخبگان 

 ایراني غير

 مقيم

نامه اعلام موافقت به معاونت -

 آموزشي دانشگاه

موافقت به عدم  نامه اعلام-

 معاونت آموزشي دانشگاه

نامه اعلام تاخير در ارسال  -

موافقت به معاونت آموزشي 

 دانشگاه

 نامه اعلامتاخير در ارسال  -

موافقت به معاونت عدم 

 آموزشي دانشگاه

نامه اعلام ارسال به موقع  -

موافقت به معاونت آموزشي 

 دانشگاه

 نامه اعلامارسال به موقع  -

موافقت به معاونت عدم 

 آموزشي دانشگاه

 

 


