
 فرآیند شناسنامه

 تاسیس انجمن های علمی دانشجویی ( عنوان فرآیند:1

 و اجتماعی معاونت فرهنگی متولی فرآیند:

 □بین کارکردی                      □درون کارکردی                    □پشتیبانی              □:       اصلی ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحی )          □( Checkنظارتی )        □( Doاجرایی )         □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 ( شرح فرآیند :4

نفر( توسط متقاضی شروع می شود سپس اساسنامه تدوین و پیش نویس 5این فرآیند با تشکیل هیات موسس ) حداقل 

پیش نویس اساسنامه را دریافت  و اجتماعی تحویل داده  میشود معاون فرهنگی و اجتماعی اساسنامه به معاون فرهنگی

به متقاضی برگشت داده می شود و اگر تایید شود اطلاع  و آنرا بررسی می کند اگر تایید نشود برای انجام اصلاحات

ثبت  و اجتماعی گیانجمن در معاونت فرهن انجام می شود  و اجتماعی رسانی به هیات موسس توسط معاونت فرهنگی

علام از کمیته انضباطی ، حراست و تمی شود سپس متقاضی شروع به عضو گیری می کند .اگر عضو فعال باشد باید اس

آموزش دریافت شود سپس مجمع انجمن با اعضای عادی و فعال تشکیل می شود . انتخابات برای اعضای فعال برگزار 

شده  بین اعضا انتخاب شده تخصیص داده  می شود . اگر لازم باشد می شود پست های انجمن به نسبت آراء جمع 

 و اجتماعی در معاونت فرهنگی مشاورات نهایی در مورد استاد ممتقاضی پیشنهاد استاد مشاور را می دهد سپس تصمی

 ن  می رسد.انجام می شود و حکم استاد تنظیم می شود و در غیر این صورت با تنظیم حکم دبیر انجمن فرآیند به پایا

 

 

 

 

 

 

 

 

 پی آیند( فرآیند یا فعالیت های 7 ( فرآیند یا فعالیت های پیش نیاز6

 واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت

 متقاضی تشکیل هیات موسس
اخذ تصمیم نهایی در خصوص 

 استاد مشاور

 و اجتماعی معاونت فرهنگی

 تدوین اساسنامه 
 متقاضی

 و اجتماعی معاونت فرهنگی تنظیم حکم استاد مشاور

 



 

 لیست فعالیت های مرتبط با فرآیند( 1

 انجام دهنده فعالیت 1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

 متقاضی وظیفه تشکیل هیات موسس 1

 تدوین اساسنامه  2
 متقاضی وظیفه

 ارائه پیش نویس اساسنامه  3
 متقاضی وظیفه

 دریافت پیش نویس اساسنامه  4
 وظیفه

 و اجتماعی معاون فرهنگی

 بررسی پیش نویس اساسنامه  5
و اجتماعی معاون فرهنگی وظیفه  

 دروازه آیا تایید می شود؟ 6
و اجتماعی معاون فرهنگی  

 درخواست انجام اصلاحات 7
و اجتماعی معاون فرهنگی وظیفه  

 اطلاع رسانی به هیات موسس 8
 وظیفه

 و اجتماعی معاونت فرهنگی

 ثبت انجمن 9
 وظیفه

 و اجتماعی معاونت فرهنگی

 اقدامات جهت عضوگیری 11
 وظیفه

 متقاضی

 دروازه عضو عادی یا عضو فعال؟ 11
و اجتماعی معاونت فرهنگی  

 استعلام از کمیته انضباطی ، حراست و آموزش 12
و اجتماعی معاونت فرهنگی وظیفه  

 تشکیل مجمع انجمن 13
و اجتماعی معاونت فرهنگی وظیفه  

 برگزاری انتخابات برای اعضای فعال 14
و اجتماعی معاونت فرهنگی وظیفه  

 تخصیص پست های انجمن به نسبت آراء جمع شده  15
و اجتماعی معاونت فرهنگی وظیفه  

 ارائه پیشنهاد استاد مشاور 16
 وظیفه

 متقاضی

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



 تنظیم حکم دبیر انجمن 17
و اجتماعی فرهنگیمعاونت  وظیفه  

 اخذ تصمیم نهایی در خصوص استاد مشاور 18
و اجتماعی معاونت فرهنگی وظیفه  

 تنظیم حکم استاد مشاور 19
 وظیفه

 و اجتماعی معاونت فرهنگی

 

 

فرآیند های ( ورودی ها و خروجی2  

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودی ها ردیف

تاسیس انجمن های علمی  هیات موسستشکیل  1
 دانشجویی

 متقاضی

تاسیس انجمن های علمی  تدوین اساسنامه  2
 دانشجویی

 متقاضی

تاسیس انجمن های علمی  ارائه پیش نویس اساسنامه  3
 دانشجویی

 متقاضی

تاسیس انجمن های علمی  دریافت پیش نویس اساسنامه بررسی  4
 دانشجویی

 و اجتماعی معاون فرهنگی

 خروجی های فرآیند

 قصدنام واحد م مقصدنام فرآیند  ها خروجیعنوان  ردیف

تاسیس انجمن های علمی  ارائه پیشنهاد استاد مشاور 1
 دانشجویی

و اجتماعی معاونت فرهنگی  

تاسیس انجمن های علمی  تنظیم حکم دبیر انجمن 2
 دانشجویی

و اجتماعی معاونت فرهنگی  

تاسیس انجمن های علمی  استاد مشاور اخذ تصمیم نهایی در خصوص 3
 دانشجویی

و اجتماعی معاونت فرهنگی  

تاسیس انجمن های علمی  تنظیم حکم استاد مشاور 4
 دانشجویی

و اجتماعی معاونت فرهنگی  

 

 

 

 



 

 ( فهرست ذینفعان داخلی و خارجی فرآیند3

 نام سازمان ردیف
نام واحد 

 سازمانی

نام فرآیند 

 مربوطه
 شرح نحوه تعامل

مشکلات موجود در تعامل با این 

 ذینفع
 انتظارات ذینفع

1 

 

دانشگاه 

 الزهرا

معاونت 

و  فرهنگی

 اجتماعی

تاسیس 

انجمن های 

علمی 

 دانشجویی

اطلاع رسانی به هیات -

 موسس

استعلام از کمیته -

انضباطی، حراست و 

 آموزش

برگزاری انتخابات -

 برای اعضای فعال

تخصیص پست های -

  انجمن

اطلاع رسانی تاخیر در -

 به هیات موسس

عدم گرفتن استعلام از -

کمیته انضباطی یا 

 حراست یا آموزش

عدم برگزاری انتخابات -

 برای اعضای فعال

اطلاع رسانی به موقع -

 به هیات موسس

گرفتن استعلامات لازم -

از کمیته انضباطی ، 

 حراست و آموزش

برگزاری انتخابات -

 برای اعضای فعال

 

 


