
 فرآیند شناسنامه

 دریافت مجوز انتشار ) زیرفرآیند( ( عنوان فرآیند:1

 و اجتماعی معاونت فرهنگی متولی فرآیند:

 □بین کارکردی                      □درون کارکردی                    □پشتیبانی              □:       اصلی ( نوع فرآیند2

    □( Actionاقدامات اصلاحی )          □( Checkنظارتی )        □( Doاجرایی )         □( Planماهیت فرآیند: برنامه ریزی ) (3

 ( شرح فرآیند :4

این فرآیند با تکمیل فرم های مربوطه توسط متقاضی شروع می شود . متقاضی فرم های مربوطه را تکمیل و 

فرم ها را دریافت و بررسی می کند و استعلام از کمیته انضباطی و  و اجتماعی درخواست می دهد معاونت فرهنگی

 آموزش می گیرد .

در کمیته ناظر بر نشریات دانشگاه  درخواست ها مطرح و بررسی می شود اگر تایید نشود به متقاضی اطلاع رسانی می 

ال می گردد  و در غیر اینصورت شود و اگر تایید شود  در صورت نیاز به اصلاحات ، درخواست اصلاح به متقاضی ارس

 مجوز صادر و حکم مدیر مسئولی توسط کمیته ناظر بر نشریات صادر و به فرآیند انتشار نشریه لینک می شود .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پی آیند( فرآیند یا فعالیت های 7 ( فرآیند یا فعالیت های پیش نیاز6

 واحد متولی فعالیت عنوان فرایند یا واحد متولی عنوان فرایند یا فعالیت

 کمیته ناظر بر نشریات دانشگاه صدور مجوز متقاضی تکمیل فرم های مربوطه

ارسال فرم های تکمیل شده و 

 درخواست 

 کمیته ناظر بر نشریات دانشگاه صدور حکم مدیر مسئولی  متقاضی

 



 لیست فعالیت های مرتبط با فرآیند( 1

 دهنده فعالیتانجام  1نوع فعالیت نام فعالیت ردیف

 تکمیل فرم های مربوطه 1
 وظیفه

 متقاضی

 ارسال فرم های تکمیل شده و درخواست  2
 وظیفه

 متقاضی

 دریافت فرم ها و بررسی 3
 وظیفه

 و اجتماعی معاونت فرهنگی

 استعلام آموزشی 4
 وظیفه

 و اجتماعی معاونت فرهنگی

 استعلام کمیته انضباطی 5
 وظیفه

 و اجتماعی معاونت فرهنگی

 طرح و بررسی درخواست ها  6
 کمیته ناظر بر نشریات دانشگاه وظیفه

 دروازه آیا تایید می شود؟ 7
 کمیته ناظر بر نشریات دانشگاه

 رخداد اطلاع رسانی به متقاضی 8
 کمیته ناظر بر نشریات دانشگاه

 ارسال درخواست اصلاحات 9
 کمیته ناظر بر نشریات دانشگاه وظیفه

 صدور مجوز 11
 کمیته ناظر بر نشریات دانشگاه وظیفه

 وظیفه صدور حکم مدیر مسئولی 11
 کمیته ناظر بر نشریات دانشگاه

 کمیته ناظر بر نشریات دانشگاه رخداد فرآیند انتشار نشریه  12

 

 

  

                                                           
 (Gateway(، دروازه )Sub Process(، زیرفرآیند )Task(، وظیفه )Eventرخداد )شامل انواع  1 



 فرآیند های ( ورودی ها و خروجی2

 ورودی های فرآیند

 نام واحد مبدآ نام فرآیند مبدآ عنوان ورودی ها ردیف

 متقاضی دریافت مجوز انتشار تکمیل فرم های مربوطه 1

 متقاضی دریافت مجوز انتشار ارسال فرم های تکمیل شده و درخواست  2

 و اجتماعی معاونت فرهنگی دریافت مجوز انتشار استعلام آموزشی 3

 و اجتماعی معاونت فرهنگی دریافت مجوز انتشار استعلام کمیته انضباطی 4

 خروجی های فرآیند

 قصدنام واحد م مقصدنام فرآیند  ها خروجیعنوان  ردیف

گاهکمیته ناظر بر نشریات دانش دریافت مجوز انتشار طرح و بررسی درخواست ها 1  

گاهکمیته ناظر بر نشریات دانش دریافت مجوز انتشار ارسال درخواست اصلاحات 2  

گاهناظر بر نشریات دانشکمیته  دریافت مجوز انتشار صدور مجوز 3  

گاهکمیته ناظر بر نشریات دانش دریافت مجوز انتشار صدور حکم مدیر مسئولی 4  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


