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: عنوان پروژه  

 مکانیزه سازی کامل فرآیند حق التدریس اساتید از طریق پیشخوان خدمت سامانه گلستان

 

  : پروژه و ضرورت اجرای اهداف

 امی به سوی حذف کاغذگ 

وانین دارد. ق ر حال حاضر فرآیند حق التدریس در دانشگاه الزهرا به صورت نیمه مکانیزه عملیاتی شده است و نیاز به بهبود و ارتقا     د

است و تاییدهای مربوطه در سامانه گلستان انجام می شود ولی استخراج     حق التدریس به طور کامل در سامانه گلستان تعریف شده   

گزارش های حق التدریس به صورت کاغذی می باشد و ارسال آن به معاونت اداری مالی از طریق اسکن گزارش و اتوماسیون اداری      

شود. ل  ساتید می تواند با حذف کاغذ و مصرف بهینه انرژی گام موثری     انجام می  ذا با طراحی پیشخوان خدمت تایید حق التدریس ا

    در جهت مدیریت سبز برداشته شود.

  وضعیت مطالبات حق التدریسآگاه سازی اساتید از 

ساتید    پی با طراحی ساتید در جریان مراحل پرداخت حق التدریس قرار    شخوان خدمت حق التدریس ا شود ا در چند گام باعث می 

 .از بین می رودآموزشی و مالی کارشناسان  طریق ازو یا مراجعه حضوری گیرند و نیاز به پیگیری تلفنی 

 چابکی فرآیند 

سان قرار خواهد            با توجه به تعریف گرد شنا ساتید و کار شفاف در اختیار ا صورت  شخوان خدمت مراحل انجام کار به  ش کار در پی

شی و        ست و این باعث افزایش اثر بخ شاهده ا ضیحات مندرج در هر مرحله قابل رویت و یا م گرفت و اطلاعات مورد نیاز از طریق تو

 کارایی فرآیند خواهد شد.

  توسط معاونت اداری و مالی دانشگاه هاگزارش  بر خطمشاهده 

ست          سال میشود و این در حالی ا شرایط کنونی به معاونت اداری و مالی جهت پرداخت ار صورت دستی و فیزیکی در  گزارش ها به 

 که با اجرای این پروژه ، فرآیند به معاونت اداری و مالی متصل شده و نیازی به ارسال دستی گزارش ها نیست.

  : پروژه اجرایشبکه همکاری در

  و مسیعودی  امیر علی رضیایی شیریف آبادی ، دکتر  سیعید  دکتر آقایان )دانشیگاه  تحصییلات تکمیلی   معاونت آموزشیی و 

  خانمها پگاه سلیمی و انوار بحرانی(

  شگاه ضاجو محمد  و دکتر علی رحمانی ان)اقای معاونت اداری و مالی دان ضیه  خانم ها  ، ابکنار ر سادات    مقیمی و را سا  مه

 افسا(

 

 :م کار به منظور اجرای پروژهمقدمات انجا



  شی     حق التدریس نشیگاه پیام نور و مشیاهده فرآیند   حضیوری از دا بازدید در سیح  کارشیناسیان معاونتهای مالی و آموز

 دانشگاه(

  رحمانی(، افسا، بحرانی)آقای رضاجو و خانم ها سلیمیبرگزاری جلسات داخلی در سح  کارشناسان ، 

  ناسان و مدیران میانیکارش داخلی در سح  جلسهیک برگزاری 

  الی دانشگاه  و م ییک جلسه در سح  کارشناسان ، مدیران میانی و معاونین آموزشبرگزاری 

 :بررسی قوانین به منظور پیاده سازی آن در سامانه گلستان

   اطلاعات احکام اساتید 

 ریس شدهمیزان واحد تد 

 وضعیت مالیاتی 

 شماره حساب اساتید 

 فرآیند گردش کار 

 

 ثبت درخواستهای مورد نیاز جهت انجام پروژه در سامانه پشتیبانی شرکت نوپرداز اصفهان)گلستان(

 :گردش کار از طریق پیشخوان خدمت سامانه گلستانپیشنهادی رآیند ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

صرفه جویی زمان      لازم به  ست روند فوق در  ضی  ا سبز ، تو ساتید     ، مدیریت  سازی ا سانی  بو آگاه  ا گذر زمان در کاهش نیروی ان

 خواهد بود.موثر دانشکده ها 

پژوهشی توسط استاد درس-بررسی و تایید فعالیت های آموزشی

پژوهشی توسط کارشناس دانشکده-بررسی و تایید فعالیت های آموزشی

پژوهشی توسط رییس دانشکده-بررسی و تایید فعالیت های آموزشی

پژوهشی توسط کارشناس معاونت آموزشی-بررسی و تایید فعالیت های آموزشی

پژوهشی توسط معاون آموزشی دانشگاه-بررسی و تایید فعالیت های آموزشی

پژوهشی توسط مدیر مالی دانشگاه-بررسی و تایید فعالیت های آموزشی


