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پیشخوان سامانه گلستانانصراف از تحصیل در دستور العمل درخواست راهنما و   

(هر سه مقطع ) ویژه دانشجویان   

 گرامی : اندانشجوی

 

 گلستان به نکات ذیل توجه نمایید :در پیشخوان سامانه  انصراف از تحصیل درخواست در زمان ثبت و ارسال 

 

 شجو می ست دان ستان همان تاریخ ثبت درخوا ستم گل سی صیل در  صراف از تح شد.درج تاریخ ان صراف و درج کلیه موارد ) با ست ان شجو ملزم به تکمیل کاربرگ درخوا دان

سپس کاربرگ مذکور را باید در آیکون مربوط به مستندات در پیشخوان سامانه گلستان باشد و کاربرگ از جمله دلیل و تاریخ انصراف، شماره تلفن همراه ، ایمیل و امضا می

 ( بارگذاری نماید.

  بعد از تاریخ ارائه درخواست، تقاضای انصراف خود  حداکثر تا دو ماهو  فقط یک بارمتقاضی انصراف از تحصیل مجاز است  یدانشجو ،آموزشییکپارچه بر اساس شیوه نامه

شجوپس بگیرد را  صیل دان شت به تح صمیم گیری در مورد بازگ شد. ت صادر خواهد  صیل وی  صراف از تح صورت بعد از دو ماه حکم قطعی ان صرافی بعد از  یدر غیر این  ان

  صدور حکم قطعی بر عهده کمیسیون موارد خاص دانشگاه است.

ست، باید  )  صورت فوریت در انجام درخوا شجو در  صراف فوریتکاربرگ تعهد دان ستان  ان سامانه گل شخوان  صراف در پی سمت آیکون مربوط به مدارک ان را تکمیل و در ق

 بارگذاری نماید (

 سال سال یا نیم صوص نیم صمیم گیری در خ صیل، ت شجو به تح شت دان صورت بازگ شجو ثبت نام نکرددر  ست بر عهده هایی که در آن دان ه یا انتخاب واحد انجام داده ا

 است. کمیسیون موارد خاص دانشگاه

 

  گلستان پیشخوان سامانهدر  توسط دانشجو انصراف از تحصیلمراحل درخواست 

 

  گلستان را انتخاب نمایید.سامانه در گام اول وارد سامانه گلستان شوید و پردازش پیشخوان 

  کلیک نمایید. درخواست جدیدو بر روی  را انتخاب آموزشی  هایدرخواستدر کارتابل شخصی خود گزینه 
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 ( 1 ) تصویر شماره
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  ( وارد  2تصویر شماره در گام دوم به صفحه زیر ) ،و طبق تصویر موارد را تکمیل را انتخاب  انصراف از تحصیلدرخواست شوید و در بخش نوع درخواست

   نمایید. سپس گزینه               ( گزینه     درخواست شما با موفقیت ثبت شد ) را انتخاب و پس از مشاهده پیام  در سمت چپ صفحه را کلیک نمایید.

 ( 2تصویر شماره )                                                                                    

دیی(انتخاب نما لی) انصراف از تحص در ابتدا نوع درخواست را  

دییدرخواست را ثبت نما لیقسمت دل نیدر ا  

تواند شامل موارد زیر باشد :دلایل انصراف می  

 دریافت مدارک تحصیلی ، قصد شرکت در کنکور

 قبلی و ........مقطع 

 

 

نه ایجاد با کلیک بر روی گزی

ید.درخواست خود را ثبت نمای  

شویددر ادامه با کلیک بر روی گزینه بازگشت به منوی پیشخوان خدمت ارجاع داده می  
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 توضیحات مندرج در بخش موضوع دقت نمایید.ها عمل نمایید و به پس از انتخاب گزینه بازگشت وارد صفحه زیر خواهید شد، طبق راهنمای نشانه 

 

  ( 3تصویر شماره ) 

 

 

 

 

 

 دانشجو گرامی :
الزامی بودن بارگذاری نامه استاد راهنمای پایان نامه / رساله در قسمت بارگذاری مدارک برای کلیه دانشجویان دکتری  و دانشجویان  -

 کارشناسی ارشد که تصویب پروپزال آنها انجام شده است. 

لازم است درخواست دانشجو به مدت حداکثر دو ماه در کارتابل کارشناس رشته باقی بماند در صورت فوریت در انجام درخواست، باید  -

 کاربرگ تعهد فوریت انصراف را تکمیل و در قسمت مدارک بارگذاری نمایید.

ه موبایل متعلق به دانشجو و ایمیل در قسمت مدارک بارگذاری درخواست انصراف را با ذکر تاریخ و دلیل همراه با امضا و ثبت شمار کاربرگ -

باشد (نمایید. ) تاریخ انصراف از تحصیل در سیستم گلستان همان تاریخ ثبت درخواست دانشجو می  

 

 

 ها به ترتیب از راست به چپ :آیکون

 درخواست انصراف از تحصیل دانشجو، بارگذاری مدارک انصراف از تحصیل،

 ، تایید و ارسال ، مشاهده گردش کار، عدم تایید و ارسال522گزارش 
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باشد ، مشاهده موارد تسویه حساب و انجام مراحل آن پس از های مورد نیاز دانشجو میمربوط به تسویه حساب 522آیکون گزارش : دانشجویان گرامی  -

عنوان ابطال کارت دانشجویی توسط کارشناس ستاد ) کارشناس آموزش کل / کارشناس تحصیلات تکمیلی ( و اطلاع رسانی به دانشجو از طریق پیامک با 

 باشد. ذیر میذیل امکان پ
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 جهت انجام تسویه حساب الکترونیکی مطابق راهنمای ذیل اقدام نمایید :  -

 (    522های مورد نیاز هر دانشجو ) گزارش تسویه حساب -های تسویه حسابگزارش-تسویه حساب دانشجویان -منوی مالی اداری 

 

 

 

 

 

 هیتسو ندیانجام فرآ یگلستان انجام شده است لطفا برا ستمیابطال کارت شما در سدانشجو گرامی " 

" .دییاقدام نما 522گزارش  قیحساب با دانشگاه از طر  

 قابل توجه دانشجویان روزانه

 درصورت نیاز به دریافت مدارک تحصیلی مقطع قبل جهت لغو تعهد آموزش رایگان از طریق سامانه سجاد 

نمایید و پس از دریافت کد رهگیری با کارشناس رشته خود در ستاد تماس و کد رهگیری خود را ارائه نمایید، پس از پرداخت هزینه  اقدام

      تماس حاصل نمایید. 85692928با کارشناس مالی دانشگاه سرکار خانم خاتونی  آموزش رایگان و اتمام مراحل لغو تعهد آموزش رایگان
https://portal.saorg.ir   

https://portal.saorg.ir/
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 (  4) تصویر شماره                          

 ( 522)گزارش                             

 

 

 

 

 

( 5تصویر شماره )   

 

 

 

 

 

 

 

باشد :می نتیجه گزارش از طریق تنظیمات ذیل قابل مشاهده  

 مقدار صفر : موارد عدم تسویه ، مقدار یک : موارد تسویه شده

 

 

 مقدار صفر : در حال تسویه 

 مقدار یک : پایان یافته

 

 

 

نتیجه را مشاهده نمایید مشاهده گزارش،با کلیک بر روی گزینه   
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 ( 6تصویر شماره ) 
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  گیرد :بعدی درخواست توسط افراد زیر مورد بررسی قرار می، مراحل درخواست انصرافپس از تایید و ارسال 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کارشناس دانشکده 

 مدیر گروه

 معاون آموزشی دانشکده

 کارشناس ستاد

رئیس اداره تحصیلات تکمیلی /رئیس اداره آموزش   

تحصیلات تکمیلیمدیریت  /مدیریت خدمات آموزشی   

و درج اختتام در سیستم ( با نوع نامه صفر 5406از گزارش  ) دریافت حکم انصراف کارشناس ستاد  

و تحصیلات تکمیلی مدیریت دانشجو در صورت تمایل به دریافت حکم انصراف با امضا مدیریت خدمات آموزشی/ 

ند به کارشناس ستاد مراجعه نمایدتوامیمدارک مقاطع قبلی خود   
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  مقطع کارشناسی  –کارشناسان ستاد حوزه مدیریت خدمات آموزشی دانشگاه: 

 ( 85692556های علوم تربیتی و روانشناسی، علوم ورزشی، علوم زیستی   ) حسینی : دانشکدهطاووس سرکار خانم  

 ( 85692243هنر ) ، فنی و مهندسی، ریاضیهای علوم دانشکدهسرکار خانم روناک جمشیدی :  

 ( 85692547فیزیک و شیمی، ادبیات ) ، علوم اجتماعی و اقتصاد، الهیاتهای دانشکدهانم مریم عبدالهی : سرکار خ   

 

 

 

  ارشد : مقطع کارشناسی –دانشگاه  تحصیلات تکمیلیکارشناسان ستاد حوزه مدیریت 

 ( 85692837فیزیک و شیمی، هنر ) ، ریاضیهای علوم : دانشکده سیده مهدیه اسلامیسرکار خانم  

 ( 85692248 الهیات، علوم تربیتی و روانشناسی )، ادبیاتهای : دانشکده بهاره دزفولیانسرکار خانم  

 ( 85692189دانشکده علوم اجتماعی و اقتصاد ) :  سمیرا فرزانهسرکار خانم  

 ( 85692806علوم زیستی، علوم ورزشی ) ، فنی و مهندسیهای : دانشکده معصومه رضازادهسرکار خانم  

 

 

 

 دکتری :مقطع  –دانشگاه  تحصیلات تکمیلیستاد حوزه مدیریت  کارشناس 

 ( 85692804 )ها همه دانشکده:  مهشید عبداله ئیسرکار خانم  

 

 


