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اداره آموزش
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تقدیر و تشکر

زرسانی سایت تحصیلات تکمیلی که دربرو واحد آموزش تحصیلات تکمیلی  و واحد پذیرش و ثبت نام ازتمامی کارشناسان محترم 

همچنین از مشارکت داشته اند  و
رامتقبل شدند؛که زحمت پیاده سازی موارد درخواستی در سایتسرکارخانم زهرا دولتشاه 

. را داریمکمال تشکر و سپاس 

لیمدیریت تحصیلات تکمی 



منظورافزایشبه.شودمیمحسوبآموزشیمواردخصوصدرتکمیلیتحصیلاتدانشجویانمراجعهاصلیمنبعدانشگاه،تکمیلیتحصیلاتسایت

ازنگریببهاقدامآموزشی،مواردبهممکنزمانکمتریندردانشجویانآساندسترسیوسهولتجهتهمچنینوسایتازبهینهاستفادهووریبهره

.شدانکلی

یلاتتحصآموزشادارهسایتبهورودبادانشجووبندیطبقهجداگانهصورتبهآموزشیمواردتمامشدهتلاشسایت،بروزرسانیوبازنگریدر

.نمایداستفادهآنازخودنیازبامتناسبآموزشی،مواردتمامیمشاهدهضمنتکمیلی

:استشدهبارگذاریسایتدروتهیهزیرشرحبهفایلسهآموزشیمواردازهریکبرای

(نظرمدآموزشیدرخواستثبتزماندراصلینکاتبهتوجهوآموزشیدرخواستبامرتبطهاینامهآیینشامل)دستورالعمل-1

تاردیدهگرسمدانشجودرخواسترسیدننتیجهبهتا(دانشجوتوسطدرخواستثبت)کارابتدایازنیازموردمراحلتمامی:(فلوچارت)فرایند-2

.باشدکارانجاممراحلجریاندردانشجو

.استدهشارائهتشریحی/فیلمبصورتگلستاندردرخواستثبتجهتلازممراحلگام،بهگامبصورت:گلستاندردرخواستثبتراهنمای-3

.شویمدانشجویانوقتاتلافکاهشباعثنتیجهدرودانشجویانسوالاتکاهشباعثجامع،وکاملسایتارائهبابتوانیمکهبودآنبرماهدف

.  ارسال فرماییدT.Takmili@alzahra.ac.irخواهشمند است انتقادات و پیشنهادات خود را در خصوص سایت تحصیلات تکمیلی، به آدرس 

مقدمه



افزایش بهره وری و استفاده بهینه از سایت

اشراف به تمامی موارد آموزشی در یک نگاه

طبقه بندی موارد آموزشی 

دسترسی به موارد آموزشی مورد نیاز در کمترین زمان 

تعریف دستورالعمل به صورت مجزا برای هریک از موارد آموزشی

بصورت مجزا برای هر یک از موارد آموزشی( فلوچارت)رسم فرایند 

تشریحی/ ایجاد راهنمای ثبت درخواست در گلستان بصورت فیلم

درج شماره تماس، ایمیل و شماره اتاق بصورت مجزا برای هریک از حوزه ها در بخش اطلاعات تماس 

مزایای سایت

(س)مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا

1



انیقبل از بروز رس-سایت تحصیلات تکمیلی قبل از بروزرسانی-سایت تحصیلات تکمیلی

تعریف کاربرگ های تمامی 
موارد آموزشی در یک بخش

تعریف دستورالعمل های تمامی 
موارد آموزشی در یک بخش

دانشجو جهت دسترسی به 
دستورالعمل مورد / کاربرگ

آموزشی مدنظر خود باید تمامی
دستورالعمل ها را / کاربرگ ها

. بررسی می کرد

(س)مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا
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میلیصفحه اصلی سایت تحصیلات تک
اداره آموزش

لیمراحل ورود به سایت تحصیلات تکمی
اداره آموزش

(س)مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا
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تعریف اخبار 
در بالای صفحه اصلی 

:تفکیک اطلاعات آموزشی مرتبط با واحدهای
پذیرش و ثبت نام-1
آموزش کارشناسی ارشد -2
آموزش دکتری-3

تفکیک آِیین نامه های 
مرتبط با هر واحد

تفکیک اطلاعات 
تماس هر واحد

اداره آموزش-شمای کلی از سایت تحصیلات تکمیلی

(س)مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا

4



نمونه اطلاعات 
آیین نامه ها 

نمونه اطلاعات 
تماس

نمونه اطلاعات درج شده در بخش آیین نامه و بخش تماس

(س)مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا
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صفحه مربوط به 
واحد پذیرش و ثبت نام

صفحه مربوط به 
واحد آموزش دکتری

صفحه مربوط به 
واحد آموزش کارشناسی ارشد

صفحات تعریف شده برای هریک از واحد ها

(س)مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا
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نمایش آیتم های تعریف شده برای هریک از موارد آموزشی

دستورالعمل

راهنمای ثبت در گلستان

(فلوچارت)فرایند 

(س)مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا
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نمونه دستورالعمل

(فلوچارت)نمونه فرایند 

نمونه راهنمای ثبت 
درخواست در گلستان

نمونه دستورالعمل، فلوچارت و راهنمای ثبت در گلستان برای هریک از موارد آموزشی

(س)مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا
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کارانیهمهتلاش شرایطایجادلی،تکمی تحصیلاتدرهم

تحصیل،جهتبهترهرچهآموزشی
زیزویاندانشج  .باشدمیع

کمیلیمدیریت تحصیلات ت 


