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  خارجی ها، موسسات و مراکز تایید مدرکبه دانشگاه درخواست ارسال مدارک

 مدارک مورد نیاز:

 تصویر دانشنامه  (1

های ایران صورت ای است که در دارالترجمه)منظور از ترجمه رسمی، ترجمه به زبان انگلیسی دانشنامهرسمی تصویر ترجمه  (2

  گرفته باشد.(

 ریزنمراتتصویر  (3

های ایران صورت ای است که در دارالترجمه)منظور از ترجمه رسمی، ترجمه به زبان انگلیسی ریزنمراترسمی تصویر ترجمه  (4

 گرفته باشد.( 

 .رقمی که در دانشنامه ذکر شده است 20کد صحت  (5

a) چپ اند، این کد به صورت عمودی در قسمت های اخیر مدرک دانشنامه خود را دریافت کردهبرای دانشجویانی که در سال

 .دانشنامه قرار گرفته است

b)  دانش آموختگان قدیمی که مدرک تحصیلی آن ها فاقد کد صحت است و نیز دانشجویانی که در شرف دانش آموختگی

( https://portal.saorg.irبه آدرس )  از طریق پرتال سازمان امور دانشجویان صرفاً شخص متقاضیهستند، ضرورت دارد 

دریافت تأییدیه تحصیلی، اقدام به دریافت کد صحت  -اداره کل اموردانش آموختگان –مت خدمات پس از ثبت نام اولیه در قس

 .رقمی نماید 20

 ، موسسه و یا مرکز تایید مدرک خارجی مورد نظرایمیل دانشگاه (6

 اره تماس دانشجو یا فرد رابطشم (7

 نمایید.ارسال   Intl.verification@alzahra.ac.irبه ایمیل را با ذکر نام و نام خانوادگی مدارک فوق  (8

 حاصل کنید. )خانم غفوری( تماس 85692268جهت ارتباط با کارشناس مربوطه، با شماره تماس  (9
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 درخواست مهر و موم مدارک

 مدارک مورد نیاز:

 تصویر دانشنامه  (1

های ایران صورت ای است که در دارالترجمهبه زبان انگلیسی )منظور از ترجمه رسمی، ترجمه دانشنامهرسمی تصویر ترجمه  (2

 گرفته باشد.( 

 تصویر ریزنمرات (3

های ایران صورت ای است که در دارالترجمهبه زبان انگلیسی )منظور از ترجمه رسمی، ترجمه ریزنمراترسمی تصویر ترجمه  (4

 گرفته باشد.( 

 .رقمی که در دانشنامه ذکر شده است 20کد صحت  (5

a) اند، این کد به صورت عمودی در قسمت چپ های اخیر مدرک دانشنامه خود را دریافت کردهبرای دانشجویانی که در سال

 .ار گرفته استدانشنامه قر

b)  دانش آموختگان قدیمی که مدرک تحصیلی آن ها فاقد کد صحت است و نیز دانشجویانی که در شرف دانش آموختگی

( https://portal.saorg.irبه آدرس )  از طریق پرتال سازمان امور دانشجویان صرفاً شخص متقاضیهستند، ضرورت دارد 

دریافت تأییدیه تحصیلی، اقدام به دریافت کد  -اداره کل اموردانش آموختگان –پس از ثبت نام اولیه در قسمت خدمات 

 .رقمی نماید 20صحت 

 های بیان شده در ادامه:از طریق یکی از روش زیری رسید پرداخت هزینه (6

a)  هزارتومان به شماره حساب شبای دانشگاه الزهرا 50مبلغ ( نزد بانک ملیIR450100004001071203008752) 

b) درگاه پرداخت الکترونیک.  <–امور مالی  <–معاونت اداری و مالی  <–ها انشگاه الزهرا معاونتسایت د 

المللی را وارد کنید. در بخش موضوع واریز ارائه خدمات های علمی و بینکننده لطفاً مدیریت همکاریبخش واحد دریافت در

را نیز وارد  360071282114700004301691300444ی شماره شناسه درآمدالملل را انتخاب کنید. به دانشجویان بین

و رسید نهایی با اسم و مبلغ را دریافت  گردیددانشگاه باز بعد از پراخت نهایی با فشردن دکمه بازگشت به سایت نموده و

 .نمایید

 شماره تماس دانشجو یا فرد رابط (7

 ارسال نمایید.  Intl.verification@alzahra.ac.irمدارک فوق را با ذکر نام و نام خانوادگی به ایمیل  (8

پس از تایید مدارک فوق، کارشناس مربوطه جهت حضور شما در دانشگاه و مهر و موم مدارک با شما تماس خواهد گرفت. لطفا  (9

را به صورت  4تا  1، موارد (7واقع در ساختمان خوارزمی طبقه  710اتاق شماره  ) اهالملل دانشگبه هنگام حضور در دفتر بین

 فیزیکی به همراه خود داشته باشید.

 )خانم غفوری( تماس حاصل کنید. 85692268جهت ارتباط با کارشناس مربوطه، با شماره تماس  (10
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 WESدرخواست ارسال مدارک به 
 مدارک مورد نیاز:

 تصویر دانشنامه  (1

های ایران صورت ای است که در دارالترجمهبه زبان انگلیسی )منظور از ترجمه رسمی، ترجمه دانشنامهرسمی تصویر ترجمه  (2

 گرفته باشد.( 

 تصویر ریزنمرات (3

های ایران صورت ای است که در دارالترجمهبه زبان انگلیسی )منظور از ترجمه رسمی، ترجمه ریزنمراترسمی تصویر ترجمه  (4

 د.( گرفته باش

 .رقمی که در دانشنامه ذکر شده است 20کد صحت  (5

c) اند، این کد به صورت عمودی در قسمت چپ های اخیر مدرک دانشنامه خود را دریافت کردهبرای دانشجویانی که در سال

 .دانشنامه قرار گرفته است

d) ر شرف دانش آموختگی هستند، دانش آموختگان قدیمی که مدرک تحصیلی آن ها فاقد کد صحت است و نیز دانشجویانی که د

( پس از ثبت https://portal.saorg.irبه آدرس )  از طریق پرتال سازمان امور دانشجویان صرفاً شخص متقاضیضرورت دارد 

رقمی  20دریافت تأییدیه تحصیلی، اقدام به دریافت کد صحت  -اداره کل اموردانش آموختگان –نام اولیه در قسمت خدمات 

 .نماید

 شماره تماس دانشجو یا فرد رابط (6

 WESفرم  (7

  الملل تکمیل خواهد شد.بخش اول فرم باید توسط متقاضی تکمیل شود و بخش دوم توسط مدیر بین

 : به نکات زیر دقت فرمایید WESدر تکمیل فرم 

یلی که در متن دانشنامه ذکر شده است صالتح: این عنوان مربوط به تاریخ شروع به تحصیل و تاریخ فارغDates Attendedالف( 

 باشد.می

دانشنامه در بخش تاریخ صدور دانشنامه زیر  باشد که در: این عنوان مربوط به تاریخ دریافت دانشنامه می Year of Awardب( 

 عکس دانشجو ذکر شده است.

 در قسمت بالای فرم، امضای خود و تاریخ را وارد نمایید. حتماج( 

 نمایید. ارسال Intl.verification@alzahra.ac.ir مدارک فوق را با ذکر نام و نام خانوادگی به ایمیل ( 9

 ( تماس حاصل کنید.پورامانی)خانم  85692225 جهت ارتباط با کارشناس مربوطه، با شماره تماس( 10
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 درخواست صدور گواهی اشتغال به تحصیل به زبان انگلیسی

 مدارک مورد نیاز:

ورت به ص )این گواهی بایدگواهی اشتغال به تحصیل فارسی صادر شده از سوی مدیر خدمات آموزشی و یا تحصیلات تکمیلی  (1

 ( .ارائه گرددجعفری( به کارشناس مربوطه )خانم  7واقع در ساختمان خوارزمی طبقه  709فیزیکی به اتاق شماره 

 .شود ضمیمه مدارک در ایمیل همراه سایربه  )مورد بالا( تحصیل فارسیگواهی اشتغال به تصویر  (2

 را در سامانه گلستان وارد نمایید.(  1000گزارش  ،ی ریز نمرات)جهت مشاهده ریزنمراتآخرین نسخه واضح تصویر  (3

)کارشناس مسئول آموزش دانشکده در این خصوص  باشدراندن آن تا پایان دوره میتعداد واحدهای کل که دانشجو ملزم به گذ (4

 متن ایمیل خود، تعداد واحد را ذکر کنید.. در به شما ارائه دهد(تواند اطلاعات مورد نظر را می

 .خانوادگی بر اساس پاسپورتسپورت و یا املای دقیق نام و نامتصویر پا (5

 های بیان شده در ادامه:کی از روشاز طریق ی زیری رسید پرداخت هزینه (6

a)  بههزارتومان  50مبلغ ( شماره حساب شبای دانشگاه الزهرا نزد بانک ملیIR450100004001071203008752) 

b)  درگاه پرداخت الکترونیک.  <–امور مالی  <–معاونت اداری و مالی  <–ها دانشگاه الزهرا معاونتسایت 

المللی را وارد کنید. در بخش موضوع واریز ارائه خدمات های علمی و بینکننده لطفاً مدیریت همکاریدر بخش واحد دریافت

را نیز وارد  360071282114700004301691300444الملل را انتخاب کنید. شماره شناسه درآمدی به دانشجویان بین

و رسید نهایی با اسم و مبلغ را دریافت  بازگردیدزگشت به سایت دانشگاه نموده و بعد از پراخت نهایی با فشردن دکمه با

 نمایید.

 شماره دانشجو یا فرد رابط (7

 .ارسال نمایید Intl.verification@alzahra.ac.ir را با ذکر نام و نام خانوادگی به ایمیل 7 - 2های مدارک ذکر شده گزینه (8

 شود.زیکی با شما تماس گرفته میی فیی شما جهت دریافت نسخهپس از صدور نامه (9

 )خانم جعفری( تماس حاصل کنید. 85692266جهت ارتباط با کارشناس مربوطه، با شماره تماس  (10
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 درخواست صدور گواهی فارغ التحصیلی به زبان انگلیسی

 مدارک مورد نیاز:

 تصویر دانشنامه  (1

 تصویر ریزنمرات (2

 .رقمی که در دانشنامه ذکر شده است 20کد صحت  (3

a) اند، این کد به صورت عمودی در قسمت چپ های اخیر مدرک دانشنامه خود را دریافت کردهبرای دانشجویانی که در سال

 .دانشنامه قرار گرفته است

b)  ،دانش آموختگان قدیمی که مدرک تحصیلی آن ها فاقد کد صحت است و نیز دانشجویانی که در شرف دانش آموختگی هستند

( پس از ثبت https://portal.saorg.irبه آدرس )  از طریق پرتال سازمان امور دانشجویان متقاضیصرفاً شخص ضرورت دارد 

رقمی  20دریافت تأییدیه تحصیلی، اقدام به دریافت کد صحت  -اداره کل اموردانش آموختگان –نام اولیه در قسمت خدمات 

 .نماید

 ده در ادامه:های بیان شاز طریق یکی از روش زیری رسید پرداخت هزینه (4

a)  شبای دانشگاه الزهرا هزارتومان با شماره حساب 50مبلغ ( نزد بانک ملیIR450100004001071203008752) 

b) درگاه پرداخت الکترونیک.  <–امور مالی  <–معاونت اداری و مالی  <–ها دانشگاه الزهرا معاونت سایت 

. در بخش موضوع واریز ارائه خدمات المللی را وارد کنیدبین و های علمیمدیریت همکاری کننده لطفاًبخش واحد دریافت در

را نیز وارد  360071282114700004301691300444شماره شناسه درآمدی الملل را انتخاب کنید. به دانشجویان بین

غ را دریافت و رسید نهایی با اسم و مبل بازگردیددانشگاه  بعد از پراخت نهایی با فشردن دکمه بازگشت به سایت نموده و

 .نمایید

 تصویر پاسپورت و یا املای دقیق نام و نام خانوادگی بر اساس پاسپورت (5

 شماره تماس دانشجو یا فرد رابط (6

 نمایید. ارسال Intl.verification@alzahra.ac.ir مدارک فوق را با ذکر نام و نام خانوادگی به ایمیل  (7

 709اتاق شماره جهت دریافت نامه به  شود.ی فیزیکی با شما تماس گرفته میی شما جهت دریافت نسخهپس از صدور نامه (8

 مراجعه نمایید.جعفری(  به کارشناس مربوطه )خانم 7واقع در ساختمان خوارزمی طبقه 

 )خانم جعفری( تماس حاصل کنید. 85692266جهت ارتباط با کارشناس مربوطه، با شماره تماس  (9

mailto:intl.office@alzahra.ac.ir%20ارسال
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 مراحل صدور گواهی اشتغال به کار به زبان انگلیسی

 مدارک مورد نیاز:

 الملل جهت ارائه به مدیریت بینبه مدیر امور اداری، ارسال درخواست گواهی اشتغال به کار فارسی  (1

 المللدریافت گواهی صادر شده از سوی مدیریت امور اداری توسط مدیریت بین (2

  Intl.verification@alzahra.ac.ir ارسال اطلاعات زیر به ایمیل  (3

a) خانوادگی بر اساس پاسپورتاملای دقیق نام و نام 

b) سال ورود به دانشگاه و یا استخدام 

c) ِذکر حقوق، حکم کارگزینی در صورت الزام 

d)  گروه، دانشکده و یا واحد مربوطه(محل اشتغال به کار( 

e)  رتبه علمی و یا پست سازمانی 

f) شماره تماس متقاضی 

 709اتاق شماره جهت دریافت نامه به  شود.ی فیزیکی با شما تماس گرفته میی شما جهت دریافت نسخهپس از صدور نامه (4

 نمایید.مراجعه جعفری(  به کارشناس مربوطه )خانم 7واقع در ساختمان خوارزمی طبقه 

 )خانم جعفری( تماس حاصل کنید. 85692266جهت ارتباط با کارشناس مربوطه، با شماره تماس  (5
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 نامهتوصیه
 مدارک مورد نیاز:

 دریافت نامه از استاد مربوطه )درنامه تعداد سربرگ مورد نیاز ذکر شود و امضا گردد(  (1

 و ارائه نامه به کارشناس مربوطه )خانم جعفری(  7واقع در ساختمان خوارزمی طبقه  709اتاق شماره مراجعه به  (2

های پس از چاپ متن بر روی سربرگ توسط دانشجو، توصیه نامه توسط استاد مربوطه امضا گردد و مجدد به مدیریت همکاری (3

 الملل جهت مهر مراجعه شود.علمی و بین
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 سرفصل دروس به زبان انگلیسی

 رزیاز لینک را دریافت نموده و پرینت بگیرید.  سرفصل دروس به زبان فارسی مراجعه نمایید وبه سایت وزارت علوم  (1

 .توانید سرفصل دروس رشته مورد نظر را دانلود نماییدمی

https://www.msrt.ir/fa/grid/283/%D9%84%DB%8C%D8%B3%D8%AA-

%DA%A9%D8%A7%D9%85%D9%84-%D8%B1%D8%B4%D8%AA%D9%87-%D9%87%D8%A7 

 ریزی آموزشی تمامیمراجعه نموده تا دفتر برنامه دانشگاه الزهرا ریزی آموزشیبه همراه فایل پرینت شده به دفتر برنامه (2

 صفحات فارسی را مهر و تایید نماید.

دانشگاه واقع در ساختمان خوارزمی  709اتاق شماره به ترجمه رسمی انگلیسی فایل تاییدشده )توسط دارالترجمه( را  (3

 ارئه دهید. به کارشناس مربوطه )خانم جعفری( 7طبقه الزهرا 

 های بیان شده در ادامه:از طریق یکی از روشزیر  یپرداخت هزینه (4

c)  50مبلغ ( هزارتومان به شماره حساب شبای دانشگاه الزهرا نزد بانک ملیIR450100004001071203008752) 

d) درگاه پرداخت الکترونیک.  <–امور مالی  <–معاونت اداری و مالی  <–ها الزهرا معاونت سایت دانشگاه 

المللی را وارد کنید. در بخش موضوع واریز ارائه خدمات به های علمی و بینکننده لطفاً مدیریت همکاریدر بخش واحد دریافت

را نیز وارد نموده و بعد  360071282114700004301691300444الملل را انتخاب کنید. شماره شناسه درآمدی دانشجویان بین

 از پراخت نهایی با فشردن دکمه بازگشت به سایت دانشگاه بازگردید و رسید نهایی با اسم و مبلغ را دریافت نمایید.

 )خانم جعفری( تماس حاصل کنید. 85692266جهت ارتباط با کارشناس مربوطه، با شماره تماس  (5
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 طالعاتی انگلیسی دانشجویاننامه فرصت م

 مدارک مورد نیاز:

 نامه تصویب گروه (1

 نام پروپوزال به انگلیسی (2

 را در سامانه گلستان وارد نمایید.(  1000ی ریز نمرات، گزارش تصویر واضح آخرین نسخه ریزنمرات )جهت مشاهده (3

باشد. )کارشناس مسئول آموزش دانشکده در این تعداد واحدهای کل که دانشجو ملزم به گذراندن آن تا پایان دوره می (4

 تواند اطلاعات مورد نظر را به شما ارائه دهد( خصوص می

 خانوادگی بر اساس پاسپورتتصویر پاسپورت و یا املای دقیق نام و نام (5

 های بیان شده در ادامه:کی از روشاز طریق ی زیری رسید پرداخت هزینه (6

e)  50مبلغ ( هزارتومان به شماره حساب شبای دانشگاه الزهرا نزد بانک ملیIR450100004001071203008752) 

f) درگاه پرداخت الکترونیک.  <–امور مالی  <–معاونت اداری و مالی  <–ها سایت دانشگاه الزهرا معاونت 

المللی را وارد کنید. در بخش موضوع واریز ارائه خدمات به های علمی و بینیت همکاریکننده لطفاً مدیردر بخش واحد دریافت

را نیز وارد نموده و بعد  360071282114700004301691300444الملل را انتخاب کنید. شماره شناسه درآمدی دانشجویان بین

 د نهایی با اسم و مبلغ را دریافت نمایید.از پراخت نهایی با فشردن دکمه بازگشت به سایت دانشگاه بازگردید و رسی

 شماره دانشجو یا فرد رابط (7

 نامه وزارت علوم (8

 نام دانشگاه مقصد (9

 نام استاد راهنمای داخلی و خارجی (10

 دعوتنامه (11

ارسال  Intl.verification@alzahra.ac.ir را با ذکر نام و نام خانوادگی به ایمیل 11-1های مدارک ذکر شده گزینه (12

 .نمایید

اتاق شماره جهت دریافت نامه به  شود.ی فیزیکی با شما تماس گرفته میی شما جهت دریافت نسخهز صدور نامهپس ا (13

 مراجعه نمایید.به کارشناس مربوطه )خانم جعفری(  7واقع در ساختمان خوارزمی طبقه  709

 کنید.)خانم جعفری( تماس حاصل  85692266جهت ارتباط با کارشناس مربوطه، با شماره تماس  (14

 


