
سبز مدیریت   گاه الزهرادر        1401 -(س)دانشکده ادبیات دانش  



های مدیریت سبز دانشکده ادبیاتشاخص    



 انرژی مدیریت1.

 آب مصرف مدیریت2.

 کاغذ مصرف مدیریت3.

 پسماند مدیریت4.

 پژوهش و آموزش5.

   فیزیکی فضای6.

 الکترونیک خدمات7.



بر مبنای شاخص های  مدیریت سبزاقدامات     1401سال  -دانشکده ادبیات     



 انرژیمدیریت  -1

 برقصرفه جویی درمصرف  -
 گرماییصرفه جویی در مصرف انرژی  -
 زمان سرویس دهی چای و تقلیل وعده های پذیراییتنظیم  -
 بازخروج انرژی گرمایی با پوشاندن دریچه کولر و محفظه های کنترل  -



 مدیریت مصرف آب -2

 تعمیر شیرآلات برای کنترل مصرف آب -



 مدیریت مصرف کاغذ-3

 صرفه جویی در مصرف کاغذ و مدیریت ارائه مصرف کاغذ به واحدهای دانشکده  -
 استفاده از کاغذ یک رو سفید به عنوان چرک نویس-
 عدم چاپ فرم های کاغذی در واحدهای مختلف دانشکده-
 عدم استفاده از سر رسید و تقویم کاغذی -
ایجاد و تهیه پرسش نامه الکترونیک به جای پرسش نامه های کاغذی برای انجام  -

 فعالیت ها و تحقیقات میدانی
 استفاده از قابلیت ها و توانمندی های بستر الکترونیک در دفاتر آموزش و گروه ها  -

 برای انجام فعالیت ها و ارتباط با دانشجویان



 مدیریت پسماند-3

 فیزیکی   -الف
 

 الکترونیکی -ب



 پسماند فیزیکی -الف
 

 (کتابخانه، طبقات، آبدارخانه)تفکیک پسماند کاغذی، زباله پت، ارگانیک در مبدأ • 
 
 
 

 پسماند الکترونیکی -ب 
 

حذف دریافت سی دی پایان نامه های دانشجویان تحصیلات تکمیلی در کتابخانه  • 
 دانشکده ادبیات

 حذف سی دی های آرشیو شده آزمایشگاه زبان دانشکده ادبیات• 
 حذف سی دی کتابهای الکترونیک و بارگذاری در فضای ابری دانشکده ادبیات• 
 



 آموزش و پژوهش-5

 آموزش -الف
 

ارائه راهکارهای راهبردی و مدیریت مصرف توسط عضو هیأت علمی دانشکده ادبیات در •
شورای راهبردی مدیریت سبز دانشگاه به صورت آموزش و تشویق شفاهی هم سو با شاخص 

به اعضای ...( استفاده از کیسه های پارچه ای به جای پلاستیکی و )های مدیریت پسماند 
 دانشکده ادبیات 

 
 پژوهش -ب
 

هدایت و اتمام چندین پایان نامه کارشناسی ارشد با محوریت طبیعت و مدیریت سبز در •
 گروه زبان و ادبیات انگلیسی 

انجام فرصت مطالعاتی ارتباط با صنعت و جامعه از طرف عضو هیأت علمی گروه زبان و •
 ادبیات انگلیسی با محوریت آموزش و سواد محیط زیستی

 
 



 فضای فیزیکی-6

 آموزش -الف
 دانشکده ادبیات و عدم اسقاط زود هنگام آنهاایجاد چرخه استفاده  دوباره  اموال مصرفی • 
فضای سبز برای کمک به تقلیل تولید گاز دی اکسید کربن با مدیریت کاهش مصرف ایجاد • 

 آب به هنگام آبیاری 
 از فضای فیزیکی دفاتر به صورت مشترک  استفاده • 
 از اتلاف انرژی های مصرفی با تعبیه درب هوشمند در ورودی دانشکده ادبیاتجلوگیری • 
 و نگهداری سیستم های سرمایشی و گرمایشیتعمیر • 
کارگروه حفاظت فیزیکی برای مدیریت و نگهداری منابع سخت افزار و نرم افزار ایجاد • 

 دانشکده ادبیات
 
 



 خدمات الکترونیک-7

 تشکیل کارگروه   ایجاد و ارتقاء خدمات الکترونیکی دانشکده ادبیات-
 ایجاد میز خدمت الکترونیک در وب سایت دانشکده ادبیات -
 غنی سازی پورتال های دانشکده ادبیات در بخش کتابخانه، آموزش، پژوهش -
 شکوفائی طرح های نو و عملیاتی به منظور تسهیل فرآیندهای دانشکده در بستر مجازی -
غنی سازی و ایجاد تب های کاربردی در سایت دانشکده همسو با نیازهای اطلاعاتی  -

 دانشجویان
 :تهیه، تدوین و تولید محتوای اسناد و گزارشهای کاربردی  دانشکده ادبیات همچون -

   1401-1397تهیه دفترچه عملکرد دانشکده ادبیات        
 تهیه کلیپهای متنوع به مناسبتهای مختلف و بارگذاری در سایت دانشکده  
 تهیه دستنامه ها و راهنماهای کاربردی و بارگذاری در سایت دانشکده  

 
 

 



 فرانسه دانشکده ادبیات زبان، ترجمه و ادبیات دستآوردهای گروه  آموزشی  

 در واحد درسی ترجمه متون علمی و فنیمدیریت سبز موردی از متون استفاده  -
 متون ادبیترجمه موردی از متون مدیریت سبز در واحد درسی استفاده  -
 خواندنموردی از متون مدیریت سبز در واحد درسی استفاده  -
 (کارشناسی و ارشد)واژه شناسی موردی از متون مدیریت سبز در واحد درسی استفاده  -
 تکالیفبرای ارسال و دریافت متون، ( هاپلتفرم ایمیل و سایر )از فضای مجازی استفاده -
 ...و نامه ها پایان   



 زبان و ادبیات انگلیسی   آموزشی دستآوردهای گروه  

 محمدیدوره فرصت مطالعاتی ارتباط جامعه با صنعت سرکارخانم دکتر استفاده  -
پایان نامه دو نفر دانشجویان کارشناسی ارشد در رشته ادبیات انگلیسی تحت راهنمایی موضوع  -

 سرکارخانم دکتر محمدی 
 دانشجویان به صورت الکترونیکیپروپوزال های بررسی کلیه  -
 دقت در طراحی سوالات پایان ترم جهت جلوگیری از مصرف کاغذ نهایت  -
 بصورت الکترونیکیالمقدور پایان ترم به دانشجویان حتی پروژه های جزوات، مطالب درسی و ارائه  -
 



 دستآوردهای واحد آموزش  

 استفاده از پیشخوان الکترونیک سامانه گلستان برای کل درخواست های دانشجویان   -
 تمام مستندات دانشجویان به صورت فایل در پرونده الکترونیکی بارگذاری  -
 برای ابلاغ امتحانی به جای پرینت آن  464استفاده از گزارش  -
 استفاده از پست الکترونیکی برای ارسال مدارک دانشجویان   -
 به صورت مشترک... و اسکن استفاده از ابزارهای چاپ و  -



کتابخانه دانشکده در حوزه مدیریت سبزدستاوردهای    



 
تسویه حساب با دانشجویان مقاطع  کارشناسی ، ارشد و دکترا در سیستم نرم افزار کتابخانه  •
 آذرسا به صورت الکترونیکی  /

الکترونیکی نمودن پرداخت درآمدهای کتابخانه سایت و آزمایشگاه دانشکده ادبیات با ایجاد  •
و قراردادن لینک آن در (س)درگاه پرداخت الکترونیکی در بخش پورتال مالی دانشگاه الزهرا 

 سایت دانشکده ادبیات  
عملیاتی نمودن تمدید به صورت الکترونیکی در پورتال کتابخانه  و حذف رسید تمدید به •

 صورت چاپی
ایجاد امکان ارسال درخواست  ثبت نام الکترونیکی دانشجویان ورودی  جدید در پورتال •

 کتابخانه  با عملیاتی سازی فرآیند  عضویت الکترونیکی 
 حذف تمام فرمهای کاغذی کتابخانه در فرآیندهای ثبت نام ، تمدید•
حذف دریافت پایان نامه ها در قالب های قدیم همچون چاپی و سی دی با  ارتقای فرآیند  •

 دریافت پایان نامه ها به صورت الکترونیکی 
ارتقای  پایگاه الکترونیکی پایان نامه های دیجیتال کتابخانه ادبیات با قابلیت مشاهده پایان •

 به بعد از طریق پورتال 1390نامه های سال 
 
 



 ارتقای پایگاه کتب الکترونیکی کتابخانه دانشکده ادبیات با قابلیت دانلود کتاب•
 امکان ارائه نظر و پیشنهاد برای خرید کتاب در پورتال کتابخانه دانشکده ادبیات  •
تهیه کتابچه الکترونیکی  راهنماهای جست و جو ، مشاهده منابع دیجیتال و دانلود ، نحوه  •

عضویت در پورتال کتابخانه ، راهنمای تمدید و رزرو در پورتال کتابخانه، تسویه حساب و 
 بارگذاری در سایت دانشکده ادبیات 

مجموعه سازی ، فراهم آوری ، سفارش فاز اول منابع الکترونیکی زبان فارسی و غیر فارسی • 
 برای بارگذاری در سایت کتابخانه   ( عنوان  2800تعداد )تخصصی تاریخ 

 ارتباط با دانشجویان در بخش ایمیل کتابخانه  •
تهیه اطلاعیه هایی در قالب اینفوگرافی ویژه ایام تعطیلی دانشگاه  از خدمات الکترونیکی • 

 کتابخانه  
به روزرسانی اینستاگرام دانشکده و تهیه محتوای به روز و بارگذاری به موقع اطلاعات  در • 

 @adabiatalzahraصفحه 

 
 
 



  

 زمان برگزاری

  

 وضعیت  مقاطع

  

  

 دوره های عمومی

  

  

  

 دوره های تخصصی

فی رجال "کتاب  حلقه   همه مقاطع ۱۴۰۱آذر ماه  ۷

 غسان کنفانی"یعنی " الشمس

  ۱۴۰۱آذر  ۱

  مقاطع  همه

کوچولو شازده حلقه کتاب    

 اثر آنتوان دو سنت اگزوپری

مراجع  منابع  با آشنایی          کارشناسی ارشد ۱۴۰۱آبان ماه  ۲۳  

۱۴۰۱آبان  ۲۳ ما » نقد و حلقه کتاب نشست    کارشناسی و ارشد 

داریم می میریماینحا »  

   بازدید نو دانشجویان گروه زبان وادبیات فارسی کارشناسی ۱۴۰۱آبان ماه  ۱۶

 

 ۱۴۰۱فروردین  ۲۴

برگزاری  دومین وبینار     کارشناسی ارشد

پایگاه های اطلاعاتی و 

آشنایی با شیوه نامه پایان  

 نامه نویسی

 

۱۴۰۱خرداد  ۲۱  

برگزاری سومین وبینار     کارشناسی ارشد

پایگاه های اطلاعاتی کتابخانه  

 کوثر دانشکده ادبیات

 

۱۴۰۱خرداد  8  

برگزاری جلسه روش تحقیق    کارشناسی

 و مرجع شناسی

 

 ۱۴۰۱اردیبهشت  ۲۱

  

 کارشناسی

   بازدید دانشجویان گروه زبان و ادبیات عربی

 

 ۱۴۰۱اسفند  ۱8

 

 

 کارشناسی ارشد

  

 

 

 انگلیسی

برگزاری وبینار پایگاه های 

اطلاعاتی و آشنایی با  

دستورالعمل شیوه جدید تدوین  

 پایان نامه

و عمومی تخصصی   ( تحت وب و حضوری )حلقه های کتاب و دوره های   
  1401-دانشکده ادبیات کتابخانه 



گاه الزهرا   1401   -( س)دانشکده ادبیات دانش   
 

:تهیه و تنظیم   
 

کارگروه حفاظت، ایمنی ، سلامت و نگهداری فضای فیزیکی      
 

(س)سخت افزار و نرم افزار دانشکده ادبیات دانشگاه الزهرا     


