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  )س(دانشگاه الزهرا  1402-1403نیمسال دوم تحصیلی آموزشیهفتگی تقویم 

 مجری مناسبت آموزشی بازه زمانی هفته

 از قبل هفته  دو

 حدوا بنتخاا

 

30/10/1402 

 تا

04/11/1402 

 وه  گران ير با كمك مديرارد زموح صلاو ا پیگیريو  سامانه گلستانه در سي ثبتشدي درسي برنامههاربر

از دارا  نطميناا لحصو / شیزموآ نتومعا و بجذ از سالیار یهازمجو به توجه با مدعو دانستاا كد  / هانمتحاا يخرتا   / دروس كد

    یدر ترم جار دانستاا يسرتد زمجو دنبو

 كارشناس دانشکده / مدير گروه

 معاون آموزشي دانشکده بازه ثبت نام و رفع مشکلات ثبت نام و انتخاب واحددر موثر ر جهت حضون شناساركاو ها، استادان راهنما وه گران به مدير اطلاع رساني

 كارشناس دانشکده كه نیاز به تمديد سنوات دارند. كلیه مقاطعگیري و حصول اطمینان از تمديد سنوات دانشجويان گزارش

 كارشناس دانشکده ( قبلي، تايیديه تحصیلي و ريز نمرات الزامي استتکمیل بودن پرونده آموزشي )اصل مدرک مقطع بررسي و حصول اطمینان از 

 كارشناس ستاد –كارشناس دانشکده  پیگیري دريافت و ثبت نمرات دانشجويان مهمان دانشگاه در ساير دانشگاهها

 كارشناس دانشکده غیرفعال كردن ومنع ثبت دانشجويان انتقالي داراي نقص مدارک پذيرش

 كارشناس دانشکده كه اصل مدارک دوره متوسطه آنها ناقص استكارشناسی  كردن ومنع ثبت دانشجويان مقطعغیرفعال 

 كارشناس مسئول دانشکده سال در تابلوي اعلانات و سايت دانشکده/ وب سايت جهت اگاهي دانشجويان براي ثبت نام نیم اعلام برنامه درسي 

 اداره استعداد درخشان روي وبگاه استعداد درخشان دكتریدرج فراخوان پذيرش بدون آزمون استعداد درخشان مقطع 

يک هفته قبل از 

 انتخاب واحد

 

 
07/11/1402 

 تا

12/11/1402 

 مدير گروه/كارشناس دانشکده در نیمسال دومتعريف برنامه براي ثبت نام گروهي نو دانشجويان 

 دانشجو (09/11/1402)همه مقاطعسنوات دانشجويان در  زماني تمديدپايان بازه 

 كارشناس دانشکده غیر فعال كردن و منع ثبت نام دانشجويان بدون مجوز تمديد سنوات 

 ارائهپیگیري  مقطع قبلي خود را تحويل نداند و مدارک كه اصل كارشناسی ارشد و دكتریدانشجويان غیر فعال كردن و منع ثبت نام 

 قبلي  درخواست تايیديه تحصیلي و ريز نمرات مقطع
 كارشناس دانشکده

 كارشناس دانشکده (07/11/1402)پژوهشی –بدون تصويب برنامه  آموزشی  1402-1403دكتری ورودی نيمسال اول آخرين مهلت دانشجويان 

 دانشجو/ مدير گروه دانشکدهآخرين مهلت ارائه مدارک مربوط به معادل سازي دروس دوره قبل به 

 معاون آموزشي دانشکده آزمايشگاهها و كارگاهها و ... ( پروژكتور ويدئو سرما، گرما، نظافت، ، تخته )نور، كلاسها مناسب شرايط از اطمینان حصول

 دانشکده/ستاد بررسي وضعیت تحصیلي دانشجويان خاص) شاهد،بورسیه، غیرايراني ، تمديد مهماني و ...(

بازه ثبت نام و 

 انتخاب واحد

 

14/11/1402 

 تا

18/11/1402 

 دانشجو (18/11/1402تا  14/11/1402) بازه انتخاب واحد دانشجويان در سامانه آموزشي گلستان

 ستاد -دانشجو (18/11/1402 انتخاب واحد دانشجويان مهمان و انتقالي از دانشگاه هاي ديگر)

 آموزشي دانشجويان شامل انتخاب واحد، بررسي خطاهاي انتخاب واحد، كنترل ظرفیت دروس و ساير مواردبررسي امور 
 كارشناس دانشکده

 

 هنشد ينهاي ثبت  آنها دروس هنمر كه نيداستاا ايبر سانير عطلااو  كارشناسی  ننشجويادا از ثبت و قفل نمرات گیريگزارش و سيربر

 .  است

 كارشناس دانشکده /

 معاون آموزشي دانشکده

 استاد (14/11/1402) كارشناسی آخرين مهلت قفل نمرات توسط استاد در مقطع

 دانشجو / استاد راهنما / مدير گروه مشغول به تحصیل در ترم سوم  دكتریبراي دانشجويان   دكتریآخرين مهلت تکمیل كاربرگ انتخاب موضوع پیشنهاده رساله 

 اداره استعداد درخشان كارشناسي ارشد به دانشکده ها جهت اعلام نظربدون آزمون ارسال اسامي داوطلبان 
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  )س(دانشگاه الزهرا  1402-1403نیمسال دوم تحصیلی آموزشیهفتگی تقویم 

 مجری مناسبت آموزشی بازه زمانی هفته

 از دانشکده به اداره استعداد درخشان 1402-1403نیم سال اول  آخرين مهلت ارسال حسن انجام كار دستیار آموزشي
كارشناس دانشکده / مدير گروه / معاون آموزشي 

 دانشکده

نخست  سال  هفته

تحصيلی و شروع 

 هاكلاس

 

 

21/11/1402 

 تا

26/11/1402 

 

 استاد/ دانشجو  23/11/1402شروع كلاسها 

 استاد (21/11/1402) كارشناسی ارشدآخرين مهلت قفل نمرات توسط استاد در مقطع 

 كارشناس دانشکده /معاون آموزشي دانشکده .  است هنشد نهايي ثبت  آنها دروس هنمر كه نيداستاا ايبر سانیر عطلاا و كارشناسی ارشدن نشجويادا از ثبت و قفل نمرات گیريگزارش و سيربر

 كارشناس دانشکده توسط دانشکده ها  در سامانه آموزشي گلستان ) ظرفیت كلاس، استاد، ساعت ارائه، تاريخ امتحان و ...( ثبت و ويرايش برنامه های درسیآخرين مهلت 

 دانشجو/استاد/كارشناس دانشکده و ستاد (23/11/1402)1402در نیم سال دوم  كارشناسی ارشددفاع از پايان نامه شروع 

 دانشجو/استاد/كارشناس دانشکده و ستاد (23/11/1402)1402در نیم سال دوم  دفاع از پيشنهاده پژوهشی درمقطع دكتریدرخواست  شروع بازه 

 كارشناس دانشکده (21/11/1402) 1402براي نیم سال دوم سنوات  تمديدآخرين مهلت ارائه درخواست هاي 

 كارشناس دانشکده (21/11/1402) 1402براي نیم سال دوم  مرخصي با احتساب آخرين مهلت ارائه درخواست هاي 

 كارشناس مسئول دانشکده (116)گزارش اطلاع رساني به استاد درس جهت دريافت گزارش حضور و غیاب اولیه 

 كارشناس دانشکده / مدير گروه و اعلام به مديرگروه بررسي وضعیت آموزشي دروس ارائه شده كمتر از حد نصاب 

 معاون آموزشي دانشکده تاكید بر ضرورت حضور و غیاب دانشجويان توسط استادان 

 كارشناس / كارشناس مسئول دانشکده ) طول مدت زمان حضور در كلاس، تعداد جلسات  كلاس و ...( توسط كارشناسان  نظارت بر تشکیل كلاسها

 كارشناس دانشکده آخرين مهلت ثبت وضعیت عدم مراجعه نودانشجويان در سامانه آموزشي گلستان

 آموزشي دانشکده/ مدير گروهمعاون  1402تنظیم برنامه و برگزاري كلاس هاي توجیهي براي نو دانشجويان ورودي بهمن 

بررسي انتخاب واحد دانشجويان با توجه به نمرات دروس اخذ شده قبلي، رعايت پیش نیاز، رعايت كف و سقف واحدها باتوجه به معدل نیمسال 

 قبل و وضعیت آموزشي خاص دانشجو
 كارشناس دانشکده

 دانشجو/ استاد راهنما 1401ورودي بهمن  دانشجويان كارشناسی ارشد نيم سال دومتعيين استاد راهنما و موضوع پايان نامه برای آخرين مهلت 

 دانشجو/استاد/ مديرگروه 1402ورودی مهر  مقطع كارشناسی ارشد ترم دوم شروع بازه زماني تعیین استاد راهنما و موضوع پايان نامه براي دانشجويان 

 دانشجو/ استادراهنما/ مديرگروه (21/11/1402)ارشد ترم سوم  دانشجويان كارشناسيآخرين مهلت تصويب پیشنهاده پژوهشي براي 

 كارشناس دانشکده يك ترم مشروطي و ارائه نامه اخطار به دانشجو  كارشناسی ارشدبررسي و گزارش گیري دانشجويان  

 كارشناس دانشکده/ ستاد ترم مشروطي و ارسال نامه اخراج مشروطي به درب منزل دانشجو  2 كارشناسی ارشدبررسي و گزارش گیري دانشجويان 

 كارشناس دانشکده هدايت دانشجو به مركز مشاورهدو ترم مشروطي وارسال نامه اخطار مشروطي به دانشجو  كارشناسیبررسي و گزارش گیري دانشجويان  

 كارشناس دانشکده هدايت دانشجو به مركز مشاورهترم مشروطي و ارسال نامه اخراج مشروطي به منزل دانشجو 3 كارشناسیبررسي و گزارش گیري دانشجويان 

 

 
28/11/1402 

 تا

 دانشجو  ( 02/12/1402تا  28/11/1402)در سامانه آموزشي گلستان   بازه حذف و اضافه دانشجويان

 كارشناس دانشکده جاريدر نیمسال  دانشجو نام شدهكنترل لیست دروس ثبت 
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  )س(دانشگاه الزهرا  1402-1403نیمسال دوم تحصیلی آموزشیهفتگی تقویم 

 مجری مناسبت آموزشی بازه زمانی هفته

 

 هفته دوم

 

03/12/1402 
 استخراج و بررسي كلاسهاي زير حدنصاب ، حذف و ادغام دروس زير حدنصاب كلیه مقاطع در سامانه گلستان 

 كارشناس دانشکده

 مدير گروه / معاون آموزشي دانشکده

 كارشناس / مدير گروه / معاون آموزشي دانشکده از دانشکده ها ارشدكارشناسی ارسال فهرست پذيرش شدگان اولیه استعداد درخشان مقطع 

 كارشناس دانشکده )حداكثر يك هفته بعد از برگزاري ارزيابي شفاهي(  زمانی اعلام نتيجه ارزيابی شفاهی جامع دكتریبازه شروع 

 هفته سوم

 

05/12/1402 

 تا

10/12/1402 

 

( جهت تحويل به استاد درس / اطلاع رساني به استاد جهت تهیه لیست حضور و 126)گزارش دريافت گزارش حضور و غیاب نهايي كلاس ها

 126غیاب كلاس ها از گزارش 
 كارشناس دانشکده/كارشناس مسئول دانشکده

 مدير گروه / معاون آموزشي دانشکده ارسال دلايل توجیهي در خصوص ابقاي كلاس هاي )دروس( زير حد نصاب

 ستاد كارشناسی و كارشناسی ارشدمقطع حذف كلاس هاي)دروس( داراي ظرفیت كمتر از حد نصاب در 

 ستاد ها و بررسي وضعیت پرداخت شهريه توسط دانشجو و ارسال گزارش به مديريت برنامه ريزي تعیین آمار دانشجويان مهمان از ساير دانشگاه

 دانشکده / ستاد كارشناس منزل دانشجو درب به مراجعه عدم نامه صدور جاري و ترم نکرده نام ثبت دانشجويان وضعیت بررسي

 دانشجو 1402-1403ورودي نیم سال دوم دكتری دانشجويان پژوهشي-آموزشي برنامه تصويب شروع ارسال درخواست

هفته چهارم تا 

 پنجم

 

12/12/1402 

 تا

24/12/1402 

 دانشکده كارشناس دانشکده/مديرگروه/ معاون آموزشي (27/2/1403تا  10/12/1402) كارشناسیبررسي درخواستهاي پیشخوان خدمت براي اخذ درس به صورت معرفي به استاد در مقطع 

 دانشجو ارائه تايیديه انتخاب واحد دروس اخذ شده توسط دانشجويان مهمان در دانشگاه هاي ديگر

 كارشناس ستاد دانشگاه الزهرا به ساير دانشگاه ها مقطع كارشناسیارسال نامه موافقت با دروس اخذ شده توسط دانشجويان مهمان 

 استاد  (29/12/1402)   1401-1402مربوط به نیمسال اول   مقطع كارشناسیآخرين مهلت  ثبت نمره  پايان نامه و كارورزي در 

 ستاد جهت اعمال در سامانه گلستان تشکیل كلاسهاي زيرحدنصاب به دانشکده ها و رونوشت به دفتر برنامه ريزي دانشگاهارسال نامه مجوز  

آخرين مهلت درخواست ثبت نام با تاخیر در پیشخوان گلستان توسط دانشجو) به استثناي واحد پايان نامه، رساله و دانشجويان  مشمول 

 كمیسیون موارد خاص (
 دانشجو

 دانشکده/ستاد (16/12/1402)كه ناكنون مراجعه نکرده اند. يارسال اسامي  نو دانشجويان

 استاد (28/12/1402)1402-1مربوط به نیم سال تحصیلي  دكتریآخرين مهلت ثبت نهايي نمرات دروس مقطع 

 هفته ششم تا نهم

 

14/1/1403 

 تا

06/2/1403 

 كارشناس/ كارشناس ستاد/ دانشکده (15/1/1403) همه مقاطع حذف اضطراري درمهلت اطلاع رساني شروع 

 دانشجو/ ستاد آخرين مهلت تحويل پايان نامه براي دانشجوياني كه در بهمن ماه دفاع كرده اند 

 دانشکدهكارشناس دانشکده / معاون آموزشي  بررسي تعداد جلسات كلاسهاي درس و تهیه گزارش مبني بر لزوم تشکیل كلاسهاي جبراني 

 دانشجو (31/02/1403تا  01/02/1403)شروع بازه درخواست مهماني و انتقال ثبت درخواست در سامانه سجاد 

 دانشجو/استاد/كارشناس دانشکده و ستاد (14/01/1403)1402رساله در نیم سال دوم دفاع از درخواست شروع بازه 

 كارشناس در ترم دوم ارشد كارشناسیبررسي و گزارشگیري انتخاب استادراهنماي اولیه و تعیین موضوع براي دانشجويان مقطع 
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  )س(دانشگاه الزهرا  1402-1403نیمسال دوم تحصیلی آموزشیهفتگی تقویم 

 مجری مناسبت آموزشی بازه زمانی هفته

هفته دهم تا 

 وازدهمد

 

08/02/1403 

 تا

27/02/1403 

 ستاد آموزشي اطلاع رساني در خصوص عدم تغییر كد اساتید با توجه به شروع گستره ارزشیابي در مهلت تعیین شده طبق تقويم

 كارشناس/ كارشناس ستاد/ دانشکده (25/02/1403)همه مقاطع اطلاع رساني آخرين مهلت حذف اضطراري در 

 كارشناسان دانشکده ها با توجه به حد نصاب كلاس ها همه مقاطعبررسي و كنترل درخواست هاي حذف اضطراري در 

 دانشکده/ ستاد   شيزموآتقويمه در مهلت تعیینشددر شیابي م ارزنجااجهت ن نشجويااي دابردر وبگاه دانشکده  سانير عطلاا

 ستاد اطلاع رساني در خصوص فرايند مصاحبه دكتري

 هفته سيزدهم

 

29/02/1403 

 تا

03/03/1403 

 

 دانشجو ( 29/02/1403 )شروع ارزشیابي اساتید توسط دانشجويان در سامانه آموزشي گلستان

 كارشناس ستاد زبان دانشجويان دكتري در سامانه گلستانبررسي وثبت نمره 

 دانشجو (01/03/1403 )در پیشخوان سامانه آموزشي گلستان از تاريخ دكتریشروع بازه زماني ثبت درخواست صدور مجوز ارزيابي كتبي جامع 

 دانشجو/استاد راهنما / كارشناس دانشکده داراي واحد رساله دكتری پايان مهلت تکمیل گزارش پیشرفت كار دانشجويان 

 دانشکده ها براي نیمسال بعدها در سامانه گلستان توسط دانشکدهثبت و ويرايش برنامه درس

 اداره استعداد درخشان دانشکده ها جهت انجام مصاحبه دكتری ارسال فايل اطلاعات متقاضیان تائید شده پذيرش بدون آزمون استعداد درخشان 

 گروه /دانشکده ثبت برنامه هفتگي دروس نیمسال بعدي در سامانه آموزشي گلستان

 هفته چهاردهم

 

05/03/1403 

 تا

10/03/1403 

 كارشناس/ استاد راهنما/ كارشناس ستاد (09/3/1402تا 05/3/1402براي انتخاب واحد نیمسال بعد ) مقطع كارشناسیپیش ثبت نام دانشجويان 

 استاد / مدير گروه / معاون آموزشي دانشکده اساتید به معاون آموزشي دانشکده جهت هرگونه اقدام برابر مقررات آموزشي توسط غیاب دانشجويان و حضور گزارشبررسي و ارائه 

هفته پانزدهم  و 

 شانزدهم

 

 

12/3 /1403 

 تا

24/3/1403 

 ستاد دكتری شروع فرايند بررسي مدارک داوطلبان مصاحبه 

 كارشناس دانشکده كلاسها شماره تعیین دروس و امتحاني برنامه نصب

 كارشناس دانشکده اساتید امتحاني ابلاغ ارسال

 دانشکده آموزشي معاون / مسئول دانشکده كارشناس بازه امتحانات  براي مراقب تعیین

 ستاد (  12/03/1403) از دكتری  شروع بازه زماني برگزاري ارزيابي كتبي جامع

 استاد (13/03/1403) گلستان آموزشي سامانه در اساتید ارزشیابي پايان

 دانشجو/ كارشناس/ دانشکده 1403طبق سالنامه   (24/03/1403) دانشجويان كلیه مقاطعشروع بازه زماني ارائه درخواست تمديد سنوات  

 كارشناس دانشکده اساتید كلاس هاي غیاب و حضور گزارش نهايي

 استاد/ كارشناس/ دانشکده/ ستاد (24/03/1403) سامانه آموزشي گلستاندر آخرين مهلت ثبت غیبت دانشجويان در كلاس 

 دانشجو امتحان جلسه به ورود كارت دريافت

 كارشناس /معاون آموزشي دانشکده در فضاي آرام امتحانات برگزاري براي لازم و تمهیدات كلاسها وضعیت بررسي
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  )س(دانشگاه الزهرا  1402-1403نیمسال دوم تحصیلی آموزشیهفتگی تقویم 

 مجری مناسبت آموزشی بازه زمانی هفته

 ستاد/دانشکده/گروه داوطلبان مصاحبه دكتريشروع فرايند مصاحبه 

 دانشجو/ استاد (24/03/1403)پايان كلاس ها 

 تاهفته هفدهم 

 نوزدهم

 

26/03/1403 

 تا

14/04/1403 

 آموزشي دانشکدهكارشناس / مدير گروه / معاون  از دانشکده ها دكتری ارسال نتیجه مصاحبه پذيرش بدون آزمون استعداد درخشان مقطع 

 كارشناس دانشکده (13/04/1403تا  26/03/1403) ثبت غیبت در جلسه امتحان درس در سامانه گلستانبازه 

 (29/03/1403تا  26/3/1403) كارشناسی امتحان پايان ترم دروس  عمومي مقطع
دانشجو/استاد/ مدير گروه/معاون آموزشي/ كارشناس 

 دانشکده

 ( 13/04/1403تا  30/03/1403)امتحان پايان ترم دروس تخصصي كلیه مقاطع 
آموزشي/كارشناس دانشجو/استاد/مديرگروه/معاون

 دانشکده

 مدير گروه/ دانشکده )حداكثر سه هفته بعد از تاريخ برگزاري ارزيابي كتبي( دكتریشروع بازه زماني اعلام نتیجه ارزيابي كتبي جامع 

 مدير گروه / كارشناس دانشکده  1403طبق سالنامه در سامانه گلستان توسط دانشکده 1403نیم سال اول  بازه زماني ثبت و ويرايش برنامه هاي درسي 

، بعد از امتحانات 

تا اول شهريور 

1403 

 

16/04/1403 

 تا

01/06/1403 

 استاد (25/04/1403لغايت  26/03/1403)در سامانه گلستان  مقطع كارشناسیبازه  ثبت نهايي و قفل نمره كلیه دروس 

) براي ثبت نمره   1402-1403مربوط به نیمسال دوم   مقطع كارشناسیاطلاع رساني براي آخرين مهلت دفاع از پايان نامه و تحويل فرم هاي كارورزي در 

 (31/6/1403 )نهايي تا
 كارشناس

 مدير گروه/ كارشناس دانشکده (1403-1404)نیمسال اول تحصیلي براي نیم سال بعدي  نو دانشجويانتعريف برنامه براي ثبت نام گروهي دانشجويان 

 استاد ( 31/6/1403)   1402-1403مربوط به نیمسال دوم   مقطع كارشناسیآخرين مهلت  ثبت و قفل نمره دروس پروژه و كارورزي در 

 كارشناس دانشکده  شده اند دانشگاهها مهمان كه در سايرپيگيری، ثبت و قفل نمرات دروس دانشجويانی  /بررسي و حصول اطمینان از ثبت و قفل نمرات دروس

 كارشناس دانشکده  رفع نواقص، تکمیل و ارسال پرونده تحصیلي دانش آموختگان به  خدمات آموزشي ،بررسي پرونده

 ستاد و صدور گواهي نامه دانش آموختگيبررسي پرونده دانش آموختگان، رفع نقايص  

 استاد (06/06/1403) سامانه گلستانتوسط استادان در  كارشناسی ارشدآخرين مهلت ثبت نهايي نمرات كلیه دروس و سمینار مقطع 

 دانشجو /كارشناس دانشکده (1403هفته قبل از شروع انتخاب واحد نیمسال اول  )يك مقاطعكليه دانشجويان پايان بازه زماني ارائه درخواست تمديد سنوات 

كارشناس دانشکده/مدير گروه كنترل برنامه هفتگي و برنامه هاي درسي نیمسال تحصیلي بعدي  

 استعداد درخشاناز دانشکده به اداره  1402آخرين مهلت ارسال حسن انجام كار دستیار آموزشي نیم سال دوم 
كارشناس دانشکده / مدير گروه / معاون آموزشي 

 دانشکده

 


