
 

 

اخذ درس به صورت معرفی به استاد در مقطع  اجرایی درخواست دستورالعمل 

 و بعد از آن  1402دانشجویان ورودی کارشناسی ارشد ویژه  
 

 . هدف  1ماده 

ی بمد از   1402آمرزشت  ییه  دااجتیرییو یاید    شتور  ایم  یپایاه  مرااا " 29مید    1تبصتا  دا ااستوی  اراا   این دستورااعمل   

بی    ،19/10/1402ی اسخ  بیزاگا  شد  آو ب  تیایخ    28/6/1402مصرب شراا  آمرزش  ی تحصولا  تپلول  دااجگی  ب  تیایخ   "آو

شتتراا   تصتتری  ب   12/04/1403تیایخ  ، دا اخذ داس ب  صتترا  ممان  ب  استتویداراای  داخراستت   شتتفیف ستتیز  ناای د  هدف  

 اسود  اس . آمرزش  ی تحصولا  تپلول  دااجگی   

 . تعاریف 2ماده 

 اصطلاحی  ی یاژ  هی  ب  کیا انو  دا این دسورااعمل  ب  شاح زیا تمایف م  شراد: 

 : م ظرا دااجگی  اعزهاا )س( اس .دانشگاه 

 : دااجیر  مرطع کیاش یس  ااشد ایپورسو  اس . دانشجو

  اس .    شراا  آمرزش  ی تحصولا  تپلول  دااجگی م ظرا : شورا

  12و حداقل نمره قهولی در هر درس    محاسیهه می شیود  20هر درس به صیورت دددی از صی ر تا  نمره ارزشیاابی  .3ماده 

اسیت و ننانهه ماانگا  نمرات دانشیجو در هر نام سیال تحییامی کمتر از    14قابل قهول در هر نام سیال  اسیت. ماانگا  

نام سیال مشیرو ی ادم از متوالی یا متناو   در دوره   2باشید  دانشیجو در آن نام سیال مشیروق تمقی می  شیود.   14

 کارشناسی ارشد منجر به محرومات از تحیال دانشجو می شود.  

دانشیجو در صیورت به دسیت نااوردن نمره قهولی در هر درس  باید درس را در نام سیال های بعدی انت ا  . 1تهییره    

کند؛ اگر آن درس در نام سیال مربو ه اراهه نشیده و دانآ آموختگی وی منوق به اخذ آن درس باشید  در ای  صیورت  

یده و شورای آموزشی و تحیاکت تیمامی دانشیجو می تواند با تایاد شیورای آموزشیی و تحییاکت تیمامی گروه  دانش

 ذ کند.  دانشگاه درس را به صورت معرفی به استاد اخ

 دا ه گیم ثب  داخراس  دا پوجخراو خدم  گلسویو، ترر  ب  مرااد زیا اعزام  اس :  .4ماده

 بیشد: زیا شاط س  ها دااجیر داس  اا م  ترااد ب  صرا  ممان  ب  اسوید اخذ الیید ک  دااا    1- 4

 .  قبلا آو داس اا اخذ کاد  یع  مرنق ب  گذااادو آو داس اجد  بیشد. ب  عبیا  دیگا الا  قبرع  دا آو داس کس  اپاد  بیشد  -

 داس دا اوم سیل مابرط ااائ  اجد  بیشد.    -

تیکود م  شترد ک  استوید داس بیشتد.  آو ی  م رط ب  گذااادو دااش آمرخوگ  ی   دااجتیر دا آخاین اوم ستیل تحصتول  خرد بیشتد  -

را   ااه لی ت هی دا صتترا  ایلو یو از دنیا از پیییو ایم  دااجتتیر  تح  ااه لیی  دا آو اوم ستتیل داخراستت  اخذ داس ب  صتت

 ممان  ب  اسوید ی  اا تییود ک د.



 

دا صترا  اخذ ی  داس ب  صترا  ممان  ب  استوید، دااجتیر مییز ب  حذف ارتطااا  داس ممان  ب  استوید ی یی داس دیگا  2-4

 دا آو اوم سیل اخراهد برد.   

مرانر  خیاج از اااد  دااجتیر ی بی ااائ  مستو دا  ی دا آو اولستیل تحصتول  دا صترات  ک  داخراست  حذف ارتطااا   .  1-2-4

  ی دااجپد  بیشد، بی تییود مدیا تحصولا  تپلول  این داخراس  قیب  بااس  اس . آمرزش گای  شراا  

دا خصتر  دااجتیرییا  ک  15/12/1402ب  تیایخ   47پوای مصتربی  شتراا  آمرزشت  ی تحصتولا  تپلول  دااجتگی  ب  شتلیا     3-4

مرانر  شتد  امی دا شتراا  آمرزشت  ی تحصتولا  تپلول  دااجتگی   بی اخذ داس ب  صترا  ممان  ب  استوید   مصتربیبق شتاای   

ستیل اجترد، بیید داخراست  حذف داس ممان  ب  استوید یییو ایم  دا آو اولب  دنیا از پ ی مستو دا  مرنق   دااجتیر بی دیی  مرر 

قب  از شتاک  دااجتیر دا اموحیو داس مذکرا ترست  ممییو آمرزشت  ی تحصتولا  تپلول  دااجتپد  ب  مدیا تحصتولا  تپلول  

  دد.  اعلام شرد تی پس از بااس  ترس  کیاش یس سوید داس ممان  ب  اسوید از کیاایم  دااجیر حذف گا

دا صترا  عدم دنیا از پیییو ایم  ی اعلام کوب  ب  مدیای  تحصتولا  تپلول  ترست  ممییو آمرزشت  ی تحصتولا  تپلول    .1-3-4

، دااجتیر دا اوم ستیل بمد  ال  ترااد داس اا ب  صترا  ممان  ب  استوید اخذ الیید.  ره  حذف داس ممان  ب  استوید دااجتپد 

دا اوم ستیل بمد ، دااجتیر ملزم ب  اخذ داس ی حرترا دا کلاس م  بیشتد ی دا صترا  عدم ااائ ،  ب یبااین دا صترا  ااائ  داس 

 .هی  دیگا بگذاااددااجیر بیید داس مراد تریری اا ب  صرا  مهلیو دا دااجگی 

م دنیا دااجیر دا صرات  ک  داس مراد اظا ااائ  اجرد ی یی امپیو مهلیا  دا دااجگی  دیگا ابیشد نر  ب  شای  ک  عد  . 2-3-4

ا  ی  بمد از شایم  1ی حداکثا تی    آمرزش  ی دااجپد  بیشدگای   مرانر  شراا   خیاج از اااد  دااجیر ی بی ااائ  مدااک ی مسو دا  ی  

قیب   داس ب  صرا  ممان  ب  اسوید دا اوم سیل ردید دا تحصولا  تپلول  میدد بااس  اخذ تحصول  ردید دنیا ک د، اولسیل 

 اس . بااس  

دا صرات  ک  داس مراد اظا دا اوم سیل ریا  ااائ  اجد  ی دااجیر آمید  دنیا از پیییو ایم  بیشد ی هلیو داس اا دا اوم  . 4-   4

سیل قبل  بی دیی  مرر  خیاج از اااد  دااجیر حذف ارطااا  کاد  بیشد ب  شاط حررا دا رلسی  کلاس داس )عدم غوب  بوش  

آمرزش  ی دااجپد  م  ترااد باا   مرانر  شراا  گای   مدااک ی مسو دا  خیاج اا اااد  دااجیر ی  از حد( بی تییود اسوید داس ی ااائ   

اخذ داس ب  صرا  ممان  ب  اسوید اقدام ک د ی تییود اهیی  داخراس  پس از بااس  مسو دا  ترس  مدیا تحصولا  تپلول  با 

 عهد  شراا  آمرزش  ی تحصولا  تپلول  دااجگی  م  بیشد.  

  ب   صرات  ک  داس مراد اظا دا اوم سیل ریا  ااائ  اجرد ی دااجیر آمید  دنیا بیشد ی هلیو داس اا دا اوم سیل قبلدا  . 5-4

ی  آمرزش   شراا  گای     ی تییودبی ااائ  دیی  مرر  ی خیاج از اااد  دااجیر( حذف شراا کاد  بیشد بدعو  غوب  دا رلس  اموحیو )

  دااجپد  م  ترااد باا  اخذ داس ب  صرا  ممان  ب  اسوید اقدام ک د. تییود اهیی  داخراس   ی تحصولا  تپلولآمرزش  شراا  

    پس از بااس  مسو دا  ترس  مدیا تحصولا  تپلول  با عهد  شراا  آمرزش  ی تحصولا  تپلول  دااجگی  خراهد برد.

 

 :گمستان به ترتاب زیر استآموزشی در سامانه به صورت معرفی به استاد اخذ درس  فرایند   .5ماده

پوجتخراو خدم  ستیمیا  آمرزشت   بی ثب  داخراست  دااجتیر دا   استوید ب  ممان  صترا  ب  داس اخذ شتاای دا صترا  دااا بردو 

گلستویو ی تییود شتراا  آمرزشت  ی تحصتولا  تپلول  گای  ی دااجتپد  ی بی مرانر  شتراا  آمرزشت  ی تحصتولا  تپلول  دااجتگی   

 امپیو پذیا اس . 

 اییید م  ک د.  از یایق آیپرو داخراس  ردید دا پوجخراو خدم  گلسویو اا  "ممان  ب  اسوید"داخراس  دااجیر   1- 5



 

اعلام   کیاباگ،  )ب  موزاو پوجتان  کیا مراد تییود استوید ااه لی(  پوش اریس پیییو ایم شتیم :   مستو دا  مراد اویزدااجتیر   2- 5

،  استتوید ااه لی  پیییو ایم ک  دا آو آمیدگ  دنیا از پیییو ایم  ترستت  استتوید ااه لی ره  اخذ داس ب  صتترا  ممان  ب  استتوید 

   ک د.م گذاا   بیااعلام م  دااد، اا ی تیایخ احولیع  دنیا  از پیییو ایم    ادنیآمیدگ  دااجیر باا  

 ک د. ثب  م  دا پوجخراو خدم  گلسویو خرد اا  داخراس ااجیر د  3- 5

ی ایم ی  شتلیا  داس(   ارا داخراست ، اولستیل ی)  داخراست کیاشت یس آمرز  دااجتپد  پس از ثب  داخراست  دا ستوستوم،    4- 5

ی دا صترا  داشتون شتاای  اخذ داس ب  صترا   بااست  کاد   اا ی مستو دا  مراد اویز دااجتیر  ( 1000)گزاا   کیاایم  تحصتول 

ااستیل  آمرزشت    ی مراد تییود بردو داخراست  دااجتیر، گزی   تییود اا ااوخیب ی داخراست  ب  کیاتیب  مدیا گای ممان  ب  استوید  

تررتوحی   دیی  دا بخش  ذکااا اداشتو  بیشتد بی  اخذ داس ب  صترا  ممان  ب  استوید   دا صترات  ک  حو  یپ  از شتاای شترد.  م 

 گادد.  دااجیر با م کیاتیب   داخراس  ب  

 کیاش یس اشو  دسواس  یزم باا  ااسیل ی تپلو  مدااک دااجیر اا دااد.   .1- 4- 5

مدیا گای  آمرزشت  پس از بااست  ی یاح مررترا دا شتراا  گای  آمرزشت ، اا  ی تیایخ شتراا  گای  آمرزشت  اا دا قستل   5- 5

 ااسیل م  شرد. ممییو آمرزش  ی تحصولا  تپلول  دااجپد   پس از تییود، داخراس  ب  ترروحی  داج ی 

کیاشت یس کیاتیب   ، داخراست  ب  ترست  مدیا گای   تررتوحی دیی  دا بخش  ذکا  دا صترا  عدم تییود داخراست ، بی   .1- 5- 5

 م  شرد. ااسیل دااجپد  آمرز  

) تطبوق دایس دااجتتیر باا  نیاا اعوحصتتول (   272)کیاایم  تحصتتول ( ی   1000ب  گزاا  هی   آمرزشتت  مدیا گای   .2- 5- 5

   دسواس  دااد. 

یاح داخراست  دا شتراا  آمرزشت  ی تحصتولا  تپلول  پس از بااست  ی    مییو آمرزشت  ی تحصتولا  تپلول  دااجتپد م  6- 5

اا دا قسل  مسو دا  دا پوجخراو  صرا  تییود داخراس ، صراتیلس  شراا  آمرزش  ی تحصولا  تپلول  دااجپد  دااجپد ، دا 

از تییود داخراست  ترست  ممییو آمرزشت  ی تحصتولا  تپلول  دااجتپد ، داخراست  ب  پس  ی   ک داا  م ذخدم  گلستویو بیاگ

   شرد. م ااسیل سوید  کیاش یس کیاتیب   

عدم تییود ترست  ممییو آمرزشت   یررد ارص یی مخیعف  شتراا  آمرزشت  ی تحصتولا  تپلول  دااجتپد ، بی ثب  دا صترا     .1- 6- 5

 شرد.ااسیل م آمرزش    ترروحی  داخراس  ب  کیاتیب  مدیا گای دا قسل    ی بی ذکا دیی ی تحصولا  تپلول  دااجپد   

 شرد:م پس از دایین  داخراس  ترس  کیاش یس سوید، بااس  هی  زیا ااییم   7- 5

   ، گای  آمرزشت ، تررتوحی  کیاشت یس دااجتپد ، ایم استوید داس ممان  ب  استویدشتراا   صتراتیلست   گاد  کیا، ثب  تیایخ     مجتیهد

)گزاا     ، کیاایم  تحصتول  دااجتیر، شتلیا  داسداخراست  اولستیلداخراست  دااجتیر یبق شتور  ایم  آمرزشت  یپایاه  ی  بااست  

صتراتیلست  شتراا   شتیم   اا  شتد   ذبیاگی مستو دا  تطبوق دایس دااجتیر باا  نیاا اعوحصتول ، مدااک   272گزاا  (، 1000

اعلام آمیدگ  دنیا از پیییو ایم  ترست  استوید ااه لی ره   کیاباگ  ییو ایم  ی پوش اریس پیآمرزشت  ی تحصتولا  تپلول  دااجتپد ،  

 .اخذ داس ب  صرا  ممان  ب  اسوید باا  دااجیرییو مرطع کیاش یس  ااشد

بی ثب  عدم تییود ترست  کیاشت یس ستوید ی ذکا دیی  دا قستل  تررتوحی    آمرزشت  دا صترا  یررد ماییا  بی قرااون  .1- 7- 5

 داخراس  ب  کیاتیب  کیاش یس اشو  با م  گادد.  

داخراست  ب  کیاتیب  کیاشت یس  ، بی تییود کیاشت یس ستوید،  دا صترا  داشتون شتاای  اخذ داس ب  صترا  ممان  ب  استوید  .2- 7- 5

 ااسیل م  شرد.  )ائوس اداا  آمرز  کیاش یس  ااشد(  ی اعلام اظا شراا



 

  ااس  هی  زیا ترس  کیاش یس شراا ی اعلام اظا ااییم م  شرد:ب 8- 5

   ، گای  آمرزشت ، تررتوحی  کیاشت یس دااجتپد ، ایم استوید داس ممان  ب  استویدشتراا   صتراتیلست   گاد  کیا، ثب  تیایخ     مجتیهد

)گزاا     داخراست ، شتلیا  داس، کیاایم  تحصتول  دااجتیرستیل اولداخراست  دااجتیر یبق شتور  ایم  آمرزشت  یپایاه  ی  بااست  

صتراتیلست  شتراا  آمرزشت  ی   شتد  شتیم   ذاا مدااک بیاگتطبوق دایس دااجتیر  باا  نیاا اعوحصتول ،  - 272گزاا  (، 1000

اعلام آمیدگ  دنیا از پیییو ایم  ترست  استوید ااه لی ره  اخذ داس  باگ  کیاپوش اریس پیییو ایم  ی  تحصتولا  تپلول  دااجتپد ،  

 .ب  صرا  ممان  ب  اسوید باا  دااجیرییو مرطع کیاش یس  ااشد

بی ثب  عدم تییود ترست  کیاشت یس شتراا ی اعلام اظا ی ذکا دیی  دا قستل   آمرزشت  دا صترا  یررد ماییا  بی قرااون   .1- 8- 5

 گادد.داخراس  ب  کیاتیب  کیاش یس سوید با م ترروحی  

دا صرا   کیاش یس شراا ی اعلام اظا   دااجیر ترس ی مدااک بیاگذاا  شد  تحصول     پس از بااس  داخراس  ی کیاایم  .2- 8- 5

یرتمو    1301شتراا ی اعلام اظا گزااشت  از داخراست  هی  دااجتیرییو با استیس گزاا  کیاشت یس ، ماییا  بی قرااون آمرزشت دم  ع 

دا شتراا   هی    داخراست  ،ایجتیوداخراست  هی ترست   پس از تییود    .گاد  کیا اا آمید  ی ب  مدیا تحصتولا  تپلول  ااائ  م  دهد

  شرد.آمرزش  ی تحصولا  تپلول  دااجگی  مطاح م 

کیاشت یس شتراا ی اعلام اظا صتراتیلست  شتراا اا    داخراست  دا شتراا  آمرزشت  ی تحصتولا  تپلول  دااجتگی ،یاح پس از   .3- 8- 5

   دا سوسوم گلسویو ب  صرا  زیا اییید م  ک د:  

دا قستل  محدید  رستویر، ارا شتراا )شتراا  تحصتولا  تپلول  )رلستی  شتراا ی کلوستورو(   17010بی استوفید  از پاداز  

       اا ک  قبلا ب  تییود اعرتی استود  ی شتلیا  شتد ، ثب  ک د. ستاس تیایخ رلست  ی شتلیا  صتراتیلست  شتراا دااجتگی ( اا ااوخیب م 

ی اییید رلست  ردید اا ااوخیب کاد  ی تیایخ رلست  ی شتلیا  رلست  اا اییید ی دا قستل  ااوخیب، حرترا ی غویب اعرتی رلست   ک د  م 

  ک د.  اا داج م 

. بی اسوفید  از پادازدآمرزش  ی تحصولا  تپلول  دااجگی  م ستاس ب  صدیا ی اعلیل اا  باا  دااجیر یبق اا  شراا    .4- 8- 5

ارا شتراا    -ثب  آاا  شتراا  ردید –داخراست  بااست  مستیئ  آمرزشت  دااجتیر، دا قستل  مجتخصتی  اا   -16830پاداز  

ر  داخراست   اووی  اا  شتراا اا دا خصت 1ک د. دا قستل  کلاس  شتلیا  ی تیایخ شتراا اا ااوخیب م   -)شتراا  تحصتولا  تپلول (

ک د ی بی زدو علام  + اا  دا قستل  شتاح  ااوخیب م بی اخذ داس ب  صترا  ممان  ب  استوید  مب   با مرانر  یی مخیعف دااجتیر  

دا قستل  یرتمو  اا ، صتدیا ک د.  م مابرط ب  داخراست  دااجتیر اا ثب  شترد ی کیاشت یس شتراا ی اعلام اظا اوم ستیل داج م 

ک د ی بی ااوخیب بااست  تاوواا  ی اییید، ثب  اا  باا   قیب  مجتیهد  اا ااوخیب م گزی   اا  ی دا قستل  مجتیهد  ترست  دااجتیر،  

   شرد.دااجیر ااییم م 

رلست     < آمرز<اصتلاح الا  ی داس م ر  اصتل   10720دا صترا  مرانر  شتراا بی داخراست  دااجتیر، دا پاداز    .5- 8- 5

مراد اظا دا قستل  اییید  اوم ستیلاصتلاح الا  ی داس دااجتیر پس از ثب  شتلیا  دااجتیر ی    <الاا   <داس، اموحیو ی الا 

ک د ی یرمو  داس اا ممان  اسوید ااوخیب کاد  ساس گزی    باا  دااجیر اخذ ی ثب  م  00داس، داس مراد اظا اا بی کد گای  

 ک د.اییید اا ااوخیب م  -بااس  تاوواا 

تموون  <دایس خی  دااجیر<داس<آمرز <م ر  اصل داس دا  تموون اسوید    15260پاداز    ، دا  پس از ثب  داس .6-8-5 

شترد بی  استوید دااجتیرییو دا داس پس از داج تام ی شتلیا  داس ی ااوخیب گزی   رستویر استم دااجتیر دا پاداز  اجتیو داد  م 

شترد ی پس از تموون ی داج کد استوید داس ی دااجتیر ایلاعی  دااجتیر دا قستل  عللوی  تپلو  م کلو  با ای  مجتخصتی   

 شرد.  گلسویو ثب  م اعلیل تاوواا  اسوید دااجیر دا سیمیا  ی  ااوخیب گزی   بااس  تاوواا 



 

صتدیا اا ااوخیب ی دا قستل  تررتوحی   تییود ی ااستیلگلستویو گزی   دا پوجتخراو خدم  ی اعلام اظا کیاشت یس شتراا    .7-8-5 

داخراس  دااجیر ب  کیاتیب     ،ی بی زدو دکل  تییود  ک داا ثب  م اا  ی اخذ داس ب  صرا  ممان  ب  اسوید ی ااوخیب اسوید داس 

 شرد.ااسیل م دااجگی    مدیا تحصولا  تپلول 

امرتی  اعپوایاوپ  ایجتیو ره    ،ی تییود آودااجتگی   پس از بااست  اا  ثب  شتد  دا ستوستوم ترست  مدیا تحصتولا  تپلول   9-5

 شرد. داج م  4436ا گزاا  تییود داخراس  شراا د

یب   ترست  مدیا تحصتولا  تپلول  ی بی ذکا دیی  دا قستل  تررتوحی  داخراست  ب  کیاتداخراست   دا صترا  عدم تییود    .1-9-5 

 گادد.  کیاش یس شراا ی اعلام اظا با م 

 دسواس  دااد.   272ی 1000ب  گزاا  هی   مدیا تحصولا  تپلول   .2-9-5

 ااسیل م  شرد.   ب  کیاتیب  کیاش یس دااجپد پس از تییود داخراس  ترس  مدیا تحصولا  تپلول  داخراس  دااجیر   10-5

بیاگذاا  پایاد  اعپوایاوپ  دااجتیر   دا اا بی امرتی  مدیا تحصتولا  تپلول  دااجتگی     4436اشت یس دااجتپد  گزاا   یک  .1-10-5

 ییبد.ی ساس ترس  کیاش یس دااجپد  ناآی د اخوویم م   م  ک د

 نگهداری سوابق:

بی ارا ایم  شتلیا  صتفا   4436، گاد  کیا ستوستوم گلستویو، گزاا  داج گزاا  دا پایاد  اعپوایاوپ  دااجتیر:  یتروناییوابق السی

    .) صراتیلس  شراا ی کلوسورو(1310نام شراا  تحصولا  تپلول ، گزاا  

 

 مدیریت تحیاکت تیمامی دانشگاه 


