
)کارشناسی ارشد و دکتری(  تحصیلات تکمیلی سازی دروس ویژه دانشجویاندستورالعمل معادل 

 و پس از آن   1402ورودی 

 

 مقدمه: 

ی، کارشناسی  کاردانی، کارشناس  های تحصیلی نامه یکپارچه مقررات آموزشی دورهآیین"  12راستای اجرای ماده    دراین دستورالعمل  

نامه شیوه"  12ماده  و نیز    27/6/1402  مورخ/و  154946مصوب وزارت علوم، تحقیقات و فناوری به شماره    "ارشد و دکتری تخصصی

زشی و تحصیلات  مصوب شورای آمو   ")نسخه بازنگری شده(  و بعد از آن  1402یکپارچه مقررات آموزشی ویژه دانشجویان ورودی  

 و قوانین   آموزشبا هدف ایجاد وحدت رویه و نظم و هماهنگی در اجرای صحیح مقررات    ،19/10/1402تکمیلی دانشگاه مورخ  

 تصویب شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه رسیده است.به 25/02/1403معادل سازی دروس در تاریخ  

 : تعاریف 1ماده 

 : وزارت علوم، تحقیقات و فناوری است.وزارت عتف

)س( دانشگاه الزهرامنظور :  دانشگاه
 است. 

 است.و دکتری تخصصی  کارشناسی ارشد ناپیوستهدوره : دوره

 ا مجدد)های دیگر، دانشجویان انصرافی و اخراجی  انشجویان انتقالی از دانشگاهدهایی  : فرآیندی است که در آن درسسازی معادل

در رشته یا دانشگاه قبلی با موفقیت گذرانده است با    از طریق آزمون در دانشگاه الزهرا در همان مقطع تحصیلی پذیرفته شده اند( 

به تشخیص گروه آموزشی، تایید دانشکده و مدیر تحصیلات تکمیلی    شده و دروس رشته تحصیلی فعلی دانشجو مطابقت داده  

 شود. دانشجو پذیرفته می ه ازطبق برنامه درسی مصوب رشتدانشگاه 

 معادل سازی دروس  ضوابط :  2ماده  

با   و یا تغییر رشاته توام با انتقال،  انتقالیتغییر رشاته،  ساازی نمرات دروس گذرانده شاده برای دانشاجویان انصارافی، اخراجی،  معادل

 شود:زیر انجام میضوابط رعایت  

و دردوره    14دوره کارشاناسای ارشاد   درساال نگذشاته باشاد و حداقل نمره قابل قبول   5از زمان گذراندن آن درس بیش از    2-1

 یا رشته مبدا کسب کرده باشد.  مبدا  در دانشگاه   را16دکتری 

 سازی شود.معادلتواند  نمی  ،هایی که منتج به اخذ یک مدرک تحصیلی رسمی شده باشددروس از دوره یا دوره  2-2

  یک نیم، در مقطع دکتریواحد درسای    8به ازای هر و در مقطع کارشاناسای ارشاد   واحد درسای 12ساازی هر  به ازای معادل  2-3

 شود.کسر می ال تحصیلی از سنوات مجاز تحصیل دانشجوس

 دانشجو   توسط  دانشگاه مبدا  از سوی  شدهتایید و ممهور    ریزنمرات  همراه  به  کتبی  صورت  به  بایستمی  سازیمعادل  درخواست  2-4

  ،و دانشکده   یید گروهأ ت و پس از    ارائه  مربوطه  گروه آموزشی  مدیر  به  اضافه  و   حذف  یزمان  بازه  شروع  از  قبل  و  تحصیلی  اول  نیمسال  در

 . به مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال شود از اتمام مهلت حذف و اضافهسال تحصیلی و تا قبل باید در اولین نیم



  گذرانده  عتف وزارت (کشور از خارج یا  )داخل  تأیید مورد هایدانشگاه از یکی  باید در سازیمعادل برای درخواستی واحدهای  2-5

الکترونیکی   های دورهخودگردان،    پردیس   آزاد،  غیردولتی،   نور، پیام  هایدانشگاه  سازی دروس معادل.  باشد شده     این  به   مجازی و 

 .نیست  پذیرامکان دانشگاه

برنامه  درصد  75حداقل    بایستمی  دانشجوشده  سرفصل دروس گذرانده    2-6 برنامهبا  یا   عتفریزی وزارت  های مصوب شورای 

 باشد.  همخوانی داشته ریزی آموزشی دانشگاه  شورای برنامه

سرفصل مصوب برنامه درسی رشته تحصیلی )بدون درنظر گرفتن واحد    آموزشی  از واحدهای  حداکثر تا یک سوم  سازیمعادل  2-7

 پذیر است.دانشکده و تایید مدیر تحصیلات تکمیلی دانشگاه امکان ، گروه  و تایید به تشخیص، (و رساله نامهپایان

درس   تعداد واحد  است که  پذیرمتفاوت به شرطی امکانپذیرش دو درس یکسان از نظر عنوان و محتوا ولی با تعداد واحدهای    8  -2

درس سه واحدی به جای درس دو  :  مثال  عنوانشود. )به    شده بیش از تعداد واحد درسی باشد که قرار است تطبیق داده  گذرانده

 پذیر نیست.(واحدی قابل تطبیق است و بالعکس آن امکان

گروه  تحصیلات تکمیلی  های دانشگاه یا رشته مبدا و مقصد توسط شورای  گیسازی نمرات براساس کیفیت و ویژضریب معادل  2-9

   گردد.میآموزشی و دانشکده تعیین  

دانشجو   دوره   کل نیمسال و میانگین  ثبت و در میانگین    درکارنامه   شده دانشجویان،سازیو معادل  شده  پذیرفته  دروس  نمرات  2-10

 .شودمحاسبه می

از قبولی، ردی،  داخل کشور( تمام نمرات درسی دانشجو در دانشگاه مبدا  از  انتقالی )انتقال    دانشجویاندر خصوص    2-11 اعم 

پذیرفته نشده،   در کارنامه دانشجو ثبتپذیرفته شده و  قبلی    عیناً  بندهای  در  ولی فقط نمرات دروس معادل سازی شده طبق 

شود. در ضمن سوابق آموزشی دانشجوی انتقالی به سوابق آموزشی در   دانشجو محاسبه میدوره  میانگین کل  سال و  میانگین نیم

   . دانشگاه مقصد اضافه می شود

 ایرانی  دانشجویان انتقال نامهآیین مطابق کشور( از خارجدانشجویان انتقالی )انتقال سازی و محاسبه سنوات آموزشی معادل 2-12

  عتف کشور مصوب وزارت    داخل  عالی  آموزش  موساسات  و   هاادانشاگاه  به  کشور  از  خاارج   هاایدانشاگاه  در  تحصایل   به  شاغال 

 شود. انجام می

  اجراییفرایند  :  3ماده  

 باشد: دروس به شرح زیر می رشیو پذ یسازمعادلاجرایی  روند

مدیرگروه آموزشی دانشگاه  دانشگاه مبدا توسط دانشجو به    و ممهور شده  نمرات معتبر    زیر  به همراه  یدرخواست کتبارائه    3-1

 . مقصد

با قوانین و مقررات مندرج در دستور العمل معادل سازی     کارشناس آموزش دانشکده جهت بررسیبه    مدارک دانشجو    ارسال   3-2 

 توسط مدیرگروه  

  دانشگاه مبدا،معتبر و ممهور شده دانشجو از سوی    زنمراتیربررسی  موارد قابل بررسی توسط کارشناس آموزش دانشکده شامل  )

با   1053زارش  بر اساس گ  دوره  یبرنامه درسطبق  دروس  شماره  دروس، نمرات و  درس/  احد  ، تعداد و نوع ودرس / دروس  نیعناو

رشته"  عنوان هر  سرفصل  آخرین  دروس  عمومی  مشخصات  گزارش    "لیست  عنوان    272و  درت"با  برای وطبیق  دانشجو  س 

   ( باشد، می"التحصیلیفارغ



  اعلام نظر کارشناس آموزش به مدیر گروه آموزشی مربوطه 3-3

و   این دستورالعملواحد دروس دانشجو بر اساس  قیتطب) گروه یآموزش تحصیلات تکمیلی یشورادر طرح و بررسی موضوع  3-4

 (مصوب یگذرانده شده با برنامه آموزش یتطابق واحدها

چارگون(   –سازی در بخش الگوی نامه در سیستم اتوماسیون اداری  معادل  7010نامه شماره  )  یسازکاربرگ معادلتکمیل    3-5

 و پاراف نسخه دومدانشکده آموزش در دو نسخه توسط کارشناس 

گروه به    یآموزش  تحصیلات تکمیلیاز جمله ریزنمرات و صورتجلسه شورای  مربوطه  مدارک  های تکمیل شده و کاربرگارسال    3-6

 توسط کارشناس آموزش دانشکده  مدیر گروه آموزشی

به معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی    مربوطهکلیه مدارک  و ارسال  آموزشی    توسط مدیر گروهها  تایید و امضای کاربرگ  3-7

 دانشکده و تحصیلات تکمیلی جهت طرح در شورای آموزشی دانشکده 

آموزشی و  در شورای  درخواست  تایید  معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده پس از  ها توسط  تایید و امضای کاربرگ  3-8

و  صورتجلسه شورای آموزشی  کاربرگ های معادل سازی، ریزنمرات  تایید شده و  دانشکده و ارسال فیزیکی  تحصیلات تکمیلی  

 لات تکمیلی دانشگاه  تحصی یتگروه و دانشکده به مدیرتحصیلات تکمیلی 

لیست "  با عنوان  1053گزارش    مفاد این دستورالعمل،  یبررس)دانشگاه  توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی    مدارکبررسی    3-9

سرفصل   ،"التحصیلیطبیق دروس دانشجو برای فارغت"با عنوان    272و گزارش    "مشخصات عمومی دروس آخرین سرفصل هر رشته

تحصیلات    آموزش  و غیره(، پاراف نسخه دوم کاربرگ و ارسال آن به رئیس ادارهتحصیلی دانشجو، نمرات دروس  ، کارنامه  دروس

 دانشگاه   تکمیلی

ها و ارسال به مدیر تحصیلات تکمیلی  ، پاراف نسخه دوم کاربرگتحصیلات تکمیلی  آموزش  ئیس ادارهبررسی موضوع توسط ر  3-10

 دانشگاه جهت تایید و امضا 

  های قبلسازی انتقال از دورهسرترم معادلپس از تایید مدیر تحصیلات تکمیلی، رئیس اداره آموزش تحصیلات تکمیلی    3-11

ثبت دروس و    ایجاد می کند.   "نام و ترمیم  سازی دانشجو جهت ثبت سرترم و آماده"با عنوان    12340در پردازش  را    (3111)ترم  

ایجاد  نیمسال  در    و پذیرفته نشدهسازی پذیرفته شده  نمرات دروس معادل  ثبت  وده  سازی برای هر درس پذیرفته شوضعیت معادل

   "اصلاح نمره و درس دانشجو"با عنوان  10720با استفاده از پردازش  شده

در سامانه آموزش گلستان توسط کارشناس   انتقالبه صورت  نیمسال  و نوع    سازیمعادلبه صورت  نیمسال  ثبت وضعیت    3-12

 دانشگاه  نام و پذیرش اداره ثبت  مسئول

از دوره های قبل در سامانه آموزش گلستان  انتقالو نوع نیمسال به صورت  سازیمعادلثبت وضعیت نیمسال به صورت   3-13

با عنوان   10890در پردازش  دانشگاه    تحصیلات تکمیلیآموزش  رئیس اداره  توسط    های قبلبرای معادل سازی انتقال از دوره  

   "وضعیت و نوع ترم دانشجو"

  دانشکدهآموزش به کارشناس دانشجو  ی لیدر پرونده تحص ی گانی جهت باهمراه سایر مدارک  به یک نسخه از کاربرگ ارسال  3-14

   مربوطه و بایگانی نسخه دوم در مدیریت تحصیلات تکمیلی



معادل  3-15 دروس  ثبت  انتقالی،  دروس  نشده(  سازیدر خصوص  پذیرفته  و  شده  سامانه    )پذیرفته  توسط    گلستانآموزش  در 

به    مربوطهو پس از ایجاد سرترم انتقال و ثبت دروس، کاربرگ    شودانجام میدانشگاه  نام و پذیرش  ثبتمسئول اداره    کارشناس

 دروس معادل سازی شده ارسال می شود.   جهت ثبت نمراتتحصیلات تکمیلی آموزش رئیس اداره 

 


