
 

ویژه دانشجویان تحصیلات تکمیلی  و شورای آموزشی در درس حذف دستورالعمل 

 و بعد از آن 1402ورودی  تحصیلات تکمیلی

 

 مقدمه: 

کاردانی، کارشناسی،    های تحصیلینامه یکپارچه مقررات آموزشی دورهآیین"  30و    7های    در راستای اجرای مادهاین دستورالعمل  

  7و نیز ماده    27/6/1402/و مورخ  154946مصوب وزارت علوم، تحقیقات و فناوری به شماره    "کارشناسی ارشد و دکتری تخصصی

مصوب شورای آموزشی و   "و بعد از آن )نسخه بازنگری شده(  1402نامه یکپارچه مقررات آموزشی ویژه دانشجویان ورودی  شیوه"

در  یبا هدف ایجاد وحدت رویه و نظم و هماهنگی در اجرای صحیح مقررات آموزش ،19/10/1402نشگاه مورخ  تحصیلات تکمیلی دا

 به تصویب شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه رسیده است.12/04/1403 خیر تارحذف درس دخصوص 

 : تعاریف 1ماده 

 : وزارت علوم، تحقیقات و فناوری است.وزارت عتف

)س( منظور دانشگاه الزهرا:  دانشگاه
 است. 

 : دوره کارشناسی ارشد ناپیوسته و دکتری تخصصی است.دوره

 

 حذف درس  : ضوابط  2ماده  

 شرکت دانشجو در تمام جلسات کلاس درس الزامی است.  2-1

)سه شانزدهم(جلسات کلاس و یا در جلسه امتحان پایان نیم سال همان    اگر دانشججو در درسجی بیا از  2- 2

آن درس صجرر ببت می شجود. در صجورتی که به تشجشیر شجورای آموزشجی و تحصجیلات تکمیلی   درس، غیبت کند، نمره

های آن نیم سجال حذف  دانشجگاه، غیبت دانشججو موجه تشجشیر داده شجود، آن درس صجرر و نمره آن، از مجمو  درس

     شود.می

صوورت حذف درس به دلیل موجه شودن بی ت با تصومیم شوورای آموزشوی و تحصویلات تکمیلی دانشوگاه، وروعیت نمره درس   در  2-3

سوای برای  شوود. در این صوورت رعایت حدنصواب واحد در  وی نیمدر سوامانه آموزشوی سلسوتان فحذف شوورای آموزشوی  ی ت می



 

سوای کامل در سونوات تحصویلی محسووب  مذکور به عنوان یک نیمسوای نیم ،در صوورت زیر حدنصواب شودن .دانشوجو الزامی نیسوت

 .بی تاییر استمشروط شدن شود، اما در می

با ارائه دلایل موجه و مسوتندات لازم )مدار  پزشوکی با تایید پزشوک معتمد یا نامه مرکز مشواوره دانشوگاه(    خاص  شورای  رد  2-4

سوای تحصویلی، با ی ت درخواسوت دانشوجو در پیشوخوان سوامانه آموزشوی سلسوتان و تایید شوورای  یک نیمحذف درس یا دروس در 

آموزشوی و تحصویلات تکمیلی دانشوگاه    شوورای موافقت  آموزشوی و تحصویلات تکمیلی سروه و دانشوکده   ل از شوروت امتحانات و با

ای درسوی دانشوجو موافقت کند و این امر منجر به کاهت تعداد  پذیر اسوت. در صوورتی که دانشوگاه به هر دلیل با حذف واحدهامکان

شوود، اما در سوای کامل، جزو سونوات تحصویلی وی محسووب میسوای به عنوان یک نیمواحدهای دانشوجو از حدنصواب شوود، آن نیم

 مشروط شدن بی تاییر است.

  ی واحدها  تعداد  کاهت به  منجر امر  نیا و  کند موافقت  دانشوجو یدرسو  یواحدها  حذف  با لیدل  هر به  دانشوگاه که  یصوورت در  2-5

میانگین نمرات    اما شوودیم محسووب یو  یلیتحصو  سونوات جزو  کامل مسوایین  کی  عنوان به  سوایمین آن  شوود، نصواب  حد از  دانشوجو

 تاییر است.ممتاز شدن جهت تخفیف شهریه دانشجو بیسای زیرحدنصاب در نیم

 (تنها امکان حذف دروس بدون نمره یا دارای نمره صفر بی ت وجود دارد.). وجود نداردامکان حذف درس نمره دار   6-2

 

 فرایند اجرایی :  3ماده  

 سلستان:آموزشی دانشجویان تحصیلات تکمیلی در پیشخوان خدمت سامانه  حذف درس درخواست بررسی شرح فرایند 

درخواسوت حذف درس  -های آموزشوی  درخواسوتاز آیکون مربوط به  سلسوتان آموزشوی دانشوجو در پیشوخوان خدمت سویسوتم    1-3

  را ی ت می کند.را انتخاب و درخواست خود  )همه مقا ع(  

 خدمت سامانه سلستان ی ت کند. شخوانیدرخواست خود را در پ تحصیلی  مسایین  دیدانشجو با  1-1-3

ا لاعات  قیبه ا لاعات درس از  ر  ی)دسوترسو  دیدرخواسوت وارد نما  ئهو سروه درس مورد نظر را هنگام ارا  کدید  دانشوجو با  2-1-3

 .است(  ریجامع دانشجو امکان پذ

را    و ...  پزشک معتمد دانشگاه / نامه مرکز مشاوره دانشگاه  دییمورد تا  یمدار  پزشک  و مدار  شوامل مسوتنداتدانشوجو باید    3-1-3

 در سامانه بارسذاری کند.  



 

) تط یق دروس  272)کارنامه کلی بیر رسوومی(،   1000های پس از ی ت درخواسووت در سوویسووتم، کارشووناس رشووته سزار   2-3

دانشوجو برای فار  التحصویلی( را بررسوی نموده و در صوورت مورد تایید بودن درخواسوت دانشوجو، سزینه تایید انتخاب و درخواسوت به 

 ارسای می شود. آموزشی کارتابل مدیر سروه 

  و تکمیل مدار  دانشجو را دارد. دسترسی لازم برای ارسای ،در صورت نیاز کارشناس رشته  1-2-3

 سردد.در صورت عدم تائید با ذکر دلایل در  سمت توریحات، درخواست  به کارتابل دانشجو برمی  2-2-3

در صوورتجلسوه شوورا    ، رای شوورا را به همراه تاریخآموزشوی  پس از بررسوی و  رح مورووت در شوورای سروهآموزشوی مدیر سروه   3-3

 کند.ید مییدانشکده تالات تکمیلی و تحصی  سمت توریحات درج و آن را برای ارسای به معاون آموزشی

با ی ت عدم تائید و با ذکر دلایل در  سمت توریحات  ی سروه آموزشی، در صورت عدم موافقت با درخواست دانشجو در شورا 1-3-3

 سردد.درخواست به کارتابل دانشجو بر میآموزشی توس  مدیر سروه  

 دسترسی دارد. 272 و1000های به سزار آموزشی برای بررسی بیشتر مدیر سروه  2-3-3

و تحصویلات تکمیلی آموزشوی  در شوورای  درخواسوت   دانشوکده پس از بررسوی و  رحو تحصویلات تکمیلی معاون آموزشوی    4-3

با   وذاری نموده  بارسسلسوتان  دانشوکده را در  سومت مسوتندات در پیشوخوان  آموزشوی و تحصویلات تکمیلی  دانشوکده، صوورتجلسوه شوورا  

 شود.  کارشناس ستاد ارسای میکارتابل تایید درخواست، درخواست به 

ید  یدانشوکده، با ی ت عدم تاآموزشوی و تحصویلات تکمیلی  یا مخالفت شوورای  مغایرت با  وانین آموزشوی  در صوورت وجود   1-4-3

بر آموزشوی  و ذکر دلایل در  سومت تورویحات درخواسوت به کارتابل مدیرسروه  دانشوکده تحصویلات تکمیلی  و توسو  معاون آموزشوی 

 سردد.می

 دسترسی دارد. 272 و1000به سزار  های دانشکده آموزشی و تحصیلات تکمیلی  عاون مبرای بررسی بیشتر   2-4-3

 شود.درخواست دانشجو وارد کارتابل کارشناس ستاد می  ،دانشکدهو تحصیلات تکمیلی معاون آموزشی   در صورت تایید  3-4-3

 شود:های زیر انجام میتوس  کارشناس ستاد، بررسیپس از دریافت درخواست شورا   5-3

سروه، تورویحات کارشوناس دانشوکده، درخواسوت دانشوجو و ترم آموزشوی  شوورای  صوورتجلسوه  مشواهده سرد  کار، ی ت تاریخ  

شوامل   دانشوکده، مدار  بارسذاری شودهآموزشوی و تحصویلات تکمیلی  خواسوت، کارنامه تحصویلی دانشوجو، صوورتجلسوه شوورای  در

، شواهد یا  و...  درجه یک فوت بسوتگانسواهی ،  دانشوگاه  همشواورنامه مرکز و یا  معتمد دانشوگاه  پزشوک مدار  پزشوکی مورد تایید  

تط یق دروس دانشوووجو برای فار   272سزار   ،  و ا مینان از ی ت تسوووهیلات در ا لاعات جامع دانشوووجو  ایثارسر بودن دانشوووجو

 لیست حضور و بیاب امتحانات همراه عکس دانشجو و...   204سزار  التحصیلی، نامه استاد راهنما،  



 

ذکر دلایل در  سومت تورویحات  ید توسو  کارشوناس سوتاد و  یبا ی ت عدم تاآموزشوی  در صوورت وجود مغایرت با  وانین  1-5-3

 سردد.درخواست به کارتابل کارشناس رشته بر می

 دسترسی دارد.  204و272، 1000برای بررسی بیشتر کارشناس ستاد به سزار  های    2-5-3

 (/ دکتری )رئیس اداره آموز  کارشوناسوی ارشودد کارشوناس سوتاد، درخواسوت دانشوجو به کارشوناس شوورا و اعلام نظرییبا تا  6-3

 دهد:های زیر را انجام میارسای می شود. کارشناس شورا و اعلام نظر بررسی

، تورویحات کارشوناس سوتاد، درخواسوت دانشوجو و ترم درخواسوت،  آموزشوی  مشواهده سرد  کار، تاریخ صوورتجلسوه شوورای سروه

مدار  پزشوکی   شوامل: دار  بارسذاری شودهدانشوکده، مشوورای آموزشوی و تحصویلات تکمیلی  کارنامه تحصویلی دانشوجو، صوورتجلسوه  

و  ، شواهد یا ایثارسر بودن دانشوجو، سواهی فوت بسوتگان درجه یکدانشوگاه  همشواورنامه مرکز و یا  معتمد دانشوگاه  تایید پزشوک  مورد 

تط یق دروس دانشوجو برای فار  التحصویلی، نامه اسوتاد راهنما،  272سزار  ،  در ا لاعات جامع دانشوجو  ا مینان از ی ت تسوهیلات

 لیست حضور و بیاب امتحانات همراه عکس دانشجو و...         204سزار  

با ی ت عدم تائید توسو  کارشوناس شوورا و اعلام نظر و ذکر دلایل در  سومت آموزشوی در صوورت وجود مغایرت با  وانین   1-6-3

 سردد.ابل کارشناس ستاد بر میتوریحات درخواست به کارت

 دسترسی دارد.  272و204،  1000برای بررسی بیشتر کارشناس شورا و اعلام نظر به سزار  های   2-6-3

پس از بررسوی درخواسوت و کارنامه تحصویلی و مدار  بارسذاری شوده دانشوجو توسو  کارشوناس شوورا و اعلام نظر در صوورت    3-6-3

)ورعیت  1301عدم مغایرت با  وانین آموزشی، کارشناس شورا و اعلام نظر سزارشی از درخواست های دانشجویان بر اساس سزار  

  را آماده و به مدیر تحصویلات تکمیلی ارائه می دهد. پس ازآموزشوی دانشوجو(   سرد  کار درخواسوت های بررسوی مسوائل و مشوکلات

 شود.ها در شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه مطرح میها توس  ایشان، درخواستتایید درخواستبررسی و  

به دانشوکده ها توسو  معاون آموزشوی و تحصویلات تکمیلی صوورتجلسوه شوورای آموزشوی و تحصویلات تکمیلی پس از ابلا     4-6-3

 کند:کارشناس شورا و اعلام نظر صورتجلسه شورا را در سیستم سلستان  به صورت زیر ایجاد میدانشگاه،  

)جلسوات شوورا و کمیسویون( در  سومت محدوده جسوتجو، نوت شوورا )شوورای تحصویلات تکمیلی  17010با اسوتفاده از پرداز   

کند. سوپس تاریخ جلسوه و شوماره صوورتجلسوه شوورا  را که   لا به تایید اعضوا رسویده و شوماره شوده، ی ت را انتخاب میدانشوگاه(  

کند و ایجاد جلسوه جدید را انتخاب کرده و تاریخ جلسوه و شوماره جلسوه را ایجاد و در  سومت انتخاب، حضوور و بیاب اعضوا جلسوه  می

 کند.را درج می

پردازد. با استفاده از پرداز  سوپس به صودور  و اعمای رای برای هر دانشوجو   ق رای شوورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه می  5-6-3

نوت شوورا )شوورای    -ی ت آرای شوورای جدید –درخواسوت بررسوی مسوائل آموزشوی دانشوجو، در  سومت مشوخصوات رای   - 16830



 

نتیجه رای شوورا را در خصووص درخواسوت    1کند. سوپس در  سومت کلاس می شوماره و تاریخ شوورا را انتخاب  -تحصویلات تکمیلی(

شوود و کارشوناس شوورا و اعلام کند و با زدن علامت + رای در  سومت شورح درج میدانشوجو م نی بر موافقت یا مخالفت انتخاب می

رای را انتخاب کرده و در  سومت  تواند نیم سوای مربوط به درخواسوت دانشوجو را ی ت کند. در  سومت وروعیت رای، صودور نظر می

شوود. مشواهده توسو  دانشوجو،  ابل مشواهده را انتخاب می کند و با انتخاب بررسوی تغییرات و ایجاد، ی ت رای برای دانشوجو انجام می

  .شودلازم به ذکر است با انتخاب بررسی و ایجاد، حذف شورایی درس برای دانشجو انجام می

شوود که در  سومت ا دام بعدی  د و ارسوای باز میی، کادر تایدرخواسوت دانشوجو توسو  کارشوناس شوورا و اعلام نظرپس از تایید    7-3

مخالفت با حذف درس. در صوورت موافقت شوورا با حذف درس آیکون انجام  -2انجام خودکار حذف درس  -1آیکون وجود دارد:    دو

کند . با درج حذف درس آیکون مخالفت با حذف درس را انتخاب می  خودکار حذف درس را انتخاب و در صووورت مخالفت شووورا با

شوود. مدیر تحصویلات تکمیلی بررسوی نهایی  درخواسوت شوورایی دانشوجو به مدیر تحصویلات تکمیلی ارسوای میتورویحات لازم 

جهت تایید درخواست شورا  دهد. لازم به ذکر اسوت با تایید مدیر تحصیلات تکمیلی امضای الکترونیکی ایشان درخواسوت را انجام می

 شود.درج می4436در سزار  

و با ذکر دلایل در  سومت تورویحات درخواسوت به کارتابل کارشوناس در صوورت عدم تائید توسو  مدیر تحصویلات تکمیلی   1-7-3

 سردد.شورا و اعلام نظر  بر می

 .. دسترسی دارد.  .و   272 و1000به سزار  های تحصیلات تکمیلی   برای بررسی بیشتر مدیر  -2-7-3

 شود. پس از تایید درخواست توس  مدیر تحصیلات تکمیلی درخواست دانشجو به کارشناس دانشکده ارسای می  3-7-3

سیرد و در پرونده دانشوجو  رار می  را با امضوای مدیر تحصویلات تکمیلی دانشوگاه  پرینت می 4436ارشوناس دانشوکده سزار  ک  8-3

 زند.اختتام میدهد، سپس درخواست را 

 نگهداری سوابق: :  4ماده 

 سوابق فیزیکی :   •

 درج سزار  در پرونده تحصیلی دانشجو  -

 سوابق الکترونیکی:   •

 با نوت نامه شماره صفر فرم شورای تحصیلات تکمیلی  4436سرد  کار سیستم سلستان، سزار   -

  )صورتجلسه شورا و کمیسیون(  1310سزار   -

 تکمیلی دانشگاه مدیریت تحصیلات 


