
کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی

مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشی

مشخصات سند

عنوان سند: مقررات و ضوابط مالی جاری دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها) 

شیوه نامه 

EPD-PR-08-00 :کد نوع سند: عادی 

شماره بازنگری: - ماهیت سند: تهیه سند 

تعداد صفحات: ۱۸ تاریخ تهیه : بهمن ١٤٠٢

سمت  نام و نام خانوادگی مسئولیت 

کارشناس مالی ستاد سنور خاتونی تهیه کننده

رئیس اداره/ نماینده اسناد در مدیریت برنامه ریزی و 

توسعه آموزشی/ نماینده اسناد در حوزه معاونت 

آموزشی و تحصیلات تکمیلی 

صدیقه رشکوئیه جدیدی

مدیر برنامه ریزی و توسعه آموزشی دکتر عذرا صبورا

تایید کننده

معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دکتر الهه مرندی تصویب کننده

بازنگری ١  نسخه اولیه سند

تاریخ تهیه کننده تاریخ تهیه کننده

- - بهمن ۱۴۰۲ سنور خاتونی

مرجع نگهداری سند:  سیستم اداری (چارگون)، سایت معاونت آموزشی



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 1 کد سند:  

#signature#

مندرجات سند: -۱

شامل: شناسنامه سند، اهداف، دامنه کاربرد، تعاریف، مراجع، مسئولیت و اختیارات، شرح عملیات و نگهدرای سوابق است. 

هدف:  -۲

به روز رسانی و جمع بندی قوانین مالی دانشجویان شهریه پرداز 

یکسان سازی قوانین و بخشنامهها در سطح دانشگاه 

رفع ابهام و شفاف سازی درخصوص قوانین مالی  

دسترسی سربع به قوانین جاری  

افزایش سرعت و دقت در روند انجام امور  

دامنه کاربرد:  -۳

دانشجویان شهریه پرداز، کارشناسان دانشکده ها 

تعاریف:  -۴

شهریه ثابت : شهریه ای است که برای هر ورودی تا  پایان تحصیلات ثابت بوده و تغییر نخواهد کرد. 

شهریه متغیر : شهریهای است که به ازای هر واحد درسی از دانشجو اخذ خواهد شد. 

روزانه: منظور شیوه آموزشی است که دانشجو با بهره گیری از قانون آموزش رایگان یا با پرداخت شهریه (حسب  

مورد) و به صورت حضوری در دانشگاه تحصیل میکند.

نوبت دوم: منظور شیوه آموزشی است که دانشجو بدون بهره مندی از آموزش رایگان و با پرداخت شهریه و به  

صورت حضوری در دانشگاه تحصیل میکند.  

محروم انضباطی: به دانشجویی اطلاق میشود که براساس رأی کمیته انضباطی دانشگاه از تحصیل محروم میشوند. 

مرخصی تحصیلی: مدت زمان مشخصی که دانشجو، برابر ضوابط معین، به طور موقت به تحصیل اشتغال ندارد. 

دروس جبرانی: این دروس مربوط به مقطع کارشناسی می باشد که بنا بر نظر گروه آموزشی در برنامه درسی  

دانشجویان مقطع ارشد قرار میگیرد و این دانشجویان با شرکت در کلاس کارشناسی این دروس را می گذرانند. 
 چک لیست: چک لیست ها به منظور بررسی پرونده دانشجو از نظر مالی توسط کارشناسان مربوطه در دانشکده ها قبل از 

ارسال پرونده به ستاد می باشد.

مرجع:  -۵

مصوبات هیأت امنا 



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 2 کد سند:  

#signature#

مصوبات هیأت رئیسه 

آیین نامه و بخشنامههای وزارت علوم و تحقیقات و فناوری 

مصوبات شورای آموزشی دانشگاه 

مسئولیت ها و اختیارات: -۶

تعریف قوانین شهریه در سامانه گلستان با اداره آمار و اطلاعات آموزشی 

اطلاع رسانی قوانین شهریه و نحوه پرداخت به دانشجویان توسط دانشکده ها 

مقررات و ضوابط مالی دانشجویان 

اخذ و استرداد شهریه : ۱

١-١ شهریه شامل دو قسمت شهریه ثابت و شهریه متغیر است . 
تبصره ۱ :  شهریه متغیردر هر سالتحصیلی بعد از ورود به میزان ۱۰% نسبت به مبلغ سال قبل افزایش مییابد.

تبصره  ۲:  شهریه ثابت برای هر ورودی تا پایان تحصیل آنان ثابت بوده و تغییر نخواهد کرد. 
١-٢ شهریه متغیر درس یا دروسی که دانشجو در زمان حذف و اضافه حذف مینماید ازشهریه دانشجو کسر میگردد.

١-۳  براساس نامه معاون آموزشی دانشگاه درخصوص اقساطی کردن شهریه متغیر واحد رساله، درصورت عدم توانایی پرداخت توسط دانشجو 
طی سه قسط مساوی اخذ گردد. مهلت پرداخت هر قسط در هر نیمسال تا قبل از ثبت نام نیمسال آتی آن باشد. بدیهی است در اولین 
نیمسال ثبت نام رساله، لازمست دانشجو شهریه ثابت را به طور کامل پرداخت و قسط اول را تا قبل از ثبت نام نیمسال آتی باید پرداخت 
نماید و به همین ترتیب دو قسط باقی مانده نیز پرداخت شوند. درصورتیکه دانشجو به هر دلیل تا قبل از اتمام اقساط به دفاع برسد، لازمست 

تسویه کامل نماید.   
١-٤ دانشجویان روزانه مقطع کارشناسی ورودی ۹١ و ۹٢ درصورت اخذ تکراری درس(هم دروس پاس نشده و هم دروس حذف شده) ملزم 

به پرداخت شهریه متغیر مطابق تعرفه نوبت دوم همان ورودی هستند.
١-۵ دانشجویان روزانه مقطع کارشناسی ارشد ورودی ۹٤ به بعد درصورت اخذ تکراری (فقط دروس پاس نشده) درس ملزم به پرداخت 

شهریه متغیر مطابق تعرفه نوبت دوم همان ورودی هستند.
١-۶ براساس مصوبه هیأت رئیسه دانشگاه، درخصوص اخذ شهریه از دروس تکراری براساس آیین نامه یکپارچه آموزشی ورودی ۹۷ و به بعد 

به شرح ذیل تعییر می کند:
شهریه متغیر 

(مصوبه 
جدید)

شهریه 
متغیر(مصوبه 

قبلی)

وضع درس ردیف



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 3 کد سند:  

#signature#

ندارد دارد تکرار دروس مردودی ۱

ندارد دارد اخذ مجدد به صورت معرفی به استاد پس از اخذ نمره ردی ۲

ندارد ندارد اخذ مجدد پس از حذف شورایی،حذف پزشکی،حذف مجاز،حذف آیین 
نامه ای

۳

ندارد دارد اخذ مجدد پس از غیبت غیرموجه ۴

دارد دارد اخذ مجدد به خاطر جبران معدل ۵

ندارد ندارد دروس پذیرفته نشده در معادلسازی و دارای نمره قبولی ۶

ندارد ندارد دروس پذیرفته نشده در معادلسازی و دارای نمره ردی ۷

ندارد دارد اخذ مجدد پس از حذف اضطراری مصوبه هیأت رئیسه ش ۳۰۵ مورخ 
۹۸/۳/۷

   ۸

١-۷ درصورتی که دانشجو پس از زمان حذف و اضافه تقاضای انصراف یا حذف نیمسال یا مرخصی تحصیلی نماید هیچگونه وجهی به وی مسترد 
نخواهد شد.

در صورتی که دانشجو پس از ثبت نام و قبل از شروع کلاس ها و یا قبل از حذف و اضافه تقاضای انصراف یا حذف ترم یا مرخصی تحصیلی  ۸-١
نماید (به استثنای شهریه ثابت)،  کل شهریه متغیر به وی برگشت داده خواهدشد. 

دانشجو در نیمسالی که از مرخصی تحصیلی با احتساب سنوات استفاده مینماید ملزم به پرداخت شهریه ثابت است و درصورتی که از  ۹-١
مرخصی بدون احتساب سنوات استفاده نماید نیازی به پرداخت شهریه ثابت ندارد.

١-١٠ دانشجو در نیم سالی که تعلیق یا وقفه با درج درسنوات دارد ملزم به پرداخت شهریه ثابت بوده و در صورتی که وقفه بدون درج در سنوات 
باشد نیازی به پرداخت شهریه ثابت ندارد.

١-١١  دانشجو در ترمی که محروم انضباطی است ملزم به پرداخت شهریه ثابت است.
١-١٢دانشجوی انصرافی که از وام دانشجویی استفاده نموده بایستی کل بدهی خود را در زمان انصراف پرداخت نماید. اما دانشجوی انتقالی می 

تواند وامش را به دانشگاه مقصد انتقال دهد.
١-١۳ شهریه ثابت ترم تابستانی یک سوم شهریه ثابت هرترم است.

شهریه دروس پیش دانشگاهی مقطع کارشناسی معادل دروس عمومی است.   ١-١٤
براساس صورتجلسه هیات رئیسه دانشگاه، با توجه به واریز با تاخیر شهریه دانشجویان متقاضی وام از سوی صندوق رفاه دانشجویان و  ١۵-١
عدم امکان شرکت در امتحانات پایان ترم مقرر گرردید مصوبه بند مربوطه در مورخ ۹۴/۱۰/۱ هیات رئیسه لغو و پس از ارائه لیست از سوی 
معاونت دانشجویی به معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی از طریق سامانه گلستان انجام گردد و امکان شرکت این دسته از دانشجویان در 

امتحانات پایان ترم فراهم گردد. 
١-١۶ براساس ماده ۴ نامه شماره ۰۱/۱/۶/۱۷۲د مورخ ۱۴۰۱/۹/۶ نحوه پرداخت شهریه دانشجویان شاهد و ایثارگر شبانه براساس آیین 
نامه اجرایی تبصره ماده ۶۶ قانون جامع خدمات رسانی ایثارگران به شرح ذیل پرداخت می شود: صد درصد(١٠٠%) کمک شهریه 
تحصیلی براساس ماده (۳) این آیین نامه به مشمولین شاهد و ایثارگر در دو نیم سال اول تحصیل در مقاطع تحصیلی کارشناسی و 
دکترای حرفه ای و در نیم سال اول مقاطع کاردانی، کارشناسی ارشد و دکترای تخصصی(پی اچ دی) به شرط عدم مشروطی پرداخت 

می شود و در نیم سال های بعدی پرداخت ها با توجه به وضعیت پیشرفت علمی و معدل دانشجو به صورت زیر خواهد بود:



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 4 کد سند:  

#signature#

پرداخت صددرصد(١٠٠%) کمک شهریه برای مشمولین کلیه مقاطع تحصیلی حائز معدل(١۷) و بالاتر و برای دانشجویان  .۱
کارشناسی رشته های فنی، مهندسی و علوم پایه معدل(١۶) و بالاتر.

پرداخت هفتاد و پنج درصد(۷۵%) کمک شهریه برای مشمولین کلیه مقاطع تحصیلی حائز معدل (١۶/۹۹-١۵) و برای  .٢
دانشجویان مقطع کارشناسی رشته های فنی، مهندسی و علوم پایه معدل (١۵/۹۹-١٤) و دانشجویان تخصصی و (پی اچ دی) 

حائز معدل (١۶/۹۹-١۶).
پرداخت پنجاه درصد(۵٠%) کمک شهریه برای مشمولین مقاطع کاردانی و کارشناسی حائز معدل (١٤/۹۹-١٢) و برای مشمولین  .۳
مقطع کارشناسی رشته های فنی، مهندسی و علوم پایه معدل (١۳/۹۹-١٢)  و نیز دانشجویان کارشناسی ارشد حائز معدل 

.(١٤-١٤/۹۹)
تبصره: استفاده از تسهیلات موضوع این آیین نامه برای جانبازان بالای ۵۰% بدون محدودیت سنی بوده و برای سایر جامعه هدف 
ایثارگری بازنشسته مراکز دولتی و غیردولتی و یا دارای سن ۶۰ سال و بالاتر مشمول حداکثر ۵۰% کمک شهریه با توجه به معدل 

و اولویت بندی فوق خواهند شد (حائزین بند (۱) پنجاه درصد، بند (۲) چهل درصد و بند (۳) سی درصد کمک شهریه.
١-١۷ براساس نامه سازمان امور دانشجویان شهریه سنوات بیش از نیم سال های مذکور دانشجویان تحت پوشش ستاد شاهد، توسط 

دانشجو هنگام ثبت نام باید پرداخت شود. 
براساس آیین نامه تسهیلات آموزشی شورای تسهیلات ستاد شاهد، به حداکثر مدت مجاز تحصیل دانشجویان شاهد و ایثارگر در کلیه  ١۸-١
مقاطع یک نیم سال اضافه می شود.(براساس نامه ش ۹۷/۱/۶/۱۶۰د مورخ ۹/۷/ در خصوص دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد و دکتری 
طبق تبصره الحاقی اعمال این موضوع بر حسب مورد و حسب تصویب در کمیته منتخب ستاد شاهد و ایثار گر می باشد. لذا امکان اعمال 
برای همه ممکن نبوده و باید بصورت موردی پس از تصویب در کمیسیون موارد خاص یا کمیته منتخب اعمال خواهد شد.یعنی دانشجویان 

شاهد برای تمدید سنوات در دومقطع کارشناسی ارشد و دکتری باید مثل دانشجویان عادی شهریه پرداخت نمایند).
١-١۹ براساس نامه سازمان سنجش کشور و نامه شماره ۹۸/۹/۲۲۰۴ مورخ ۹۸/۸/۲۶ دانشگاه الزهراء از دانشجویان مشمول آموزش رایگان که 

مجدد در آزمون ورودی دوره های کارشناسی ارشد ناپیوسته شرکت مینمایند ثبت نام به عمل آید و هزینه مجدد درخواست نشود.
براساس نامه وزارت علوم و دستور معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه ، پذیرش و تحصیل برای بار دوم در دوره روزانه و در  ١-٢٠

همان مقطع قبلی مجاز و مشمول آموزش رایگان بوده ودریافت شهریه از پذیرفته شده به هیچ وجه لازم نمی باشد.
١-٢١ براساس هیأت امنای دانشگاه باپیشنهاد ثبت نام واحدهای باقیمانده دانشجویان مقطع کارشناسی روزانه اخراجی آموزشی و یا منصرف از 
تحصیل که تقاضای اخذ مدرک کاردانی داشته باشند، لیکن تعداد واحدهای لازم را برای اخذ مدرک کاردانی نگذرانده باشند، درصورت 
کسب مجوز از کمیسیون موارد خاص موافقت و مقرر گردید شهریه واحدهای باقیمانده مطابق با شهریه متغیر دانشجویان نوبت دوم متناسب 

با سال ورود دانشجو دریافت شود. (حداکثر یک نیم سال ۲۰ واحد)
١-٢٢ براساس مصوبه هیات امنا میزان شهریه دانشجویان مقطع دکتری پذیرفته شده سهمیه مربیان سال تحصیلی ۹۶ و بعد از آن برای مدت 

۴ سال که از طریق آزمون متمرکز توسط سازمان سنجش آموزش کشور برگزار می شود به شرح ذیل مصوب شد:
درصورتی که دانشگاه محل خدمت فرد پذیرفته شده جز دانشگاه های دولتی باشد معادل شهریه مصوب سازمان امور دانشجویان درخصوص  

دانشجویان بورسیه دکتری تخصصی متناسب با سال ورود وی تعیین می شود.
درصورتی که دانشگاه محل خدمت پذیرفته شده جز دانشگاه های وابسته به شهریه مانند دانشگاه آزاداسلامی، دانشگاه پیام نور و موسسات  
آموزش عالی غیردولتی غیرانتفاعی و خارج از سهمیه معرفی شده سازمان باشد، حداکثر معادل شهریه دانشجویان نوبت دوم 

دکتری تخصصی متناسب با سال ورود وی به تشخیص هیات رئیسه دانشگاه می باشد.



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 5 کد سند:  

#signature#

١-٢۳  براساس صورتجلسه هیات رئیسه موارد مربوط به شهریه و آموزش رایگان کلیه دانشجویان انصرافی، اشتباه رشته سازمان سنجش 
و لغو قبولی به شرح ذیل مصوب گردید:

انصراف: -١
نو دانشجویان دوره نوبت دوم: ١-١

شهریه ثابت: به هیچ وجه عودت داده نمی شود. 
شهریه متغیر: درصورت انصراف دانشجو در بازه زمانی از تاریخ اتمام ثبت نام الکترونیکی تا هفته سوم نیم سال تحصیلی، دروس  

دانشجو پاک می شود و شهریه متغیر دریافت نخواهد شد.
درصورت انصراف دانشجو پس از بازه مشخص شده(هفته سوم نیم سال تحصیلی) امکان پاک کردن دروس وجود ندارد و دانشجو  

ملزم به پرداخت شهریه متغیر می باشد.
۲-۱ نو دانشجویان دوره روزانه:

آموزش رایگان: درصورت انصراف دانشجو در بازه زمانی از تاریخ اتمام ثبت نام الکترونیکی تا هفته سوم نیم سال تحصیلی، دروس  
دانشجو پاک می شود و آموزش رایگان محاسبه نخواهد شد.

درصورت انصراف دانشجو پس از بازه مشخص شده(هفته سوم نیم سال تحصیلی) امکان پاک کردن دروس وجود ندارد و دانشجو  
ملزم به پرداخت آموزش رایگان می باشد.

۳-۱ دانشجویان دوره نوبت دوم ورودی های قبل:
شهریه ثابت: به هیچ وجه عودت داده نمی شود. 

شهریه متغیر: درصورت انصراف دانشجو تا قبل از اتمام بازه حذف و اضافه (مطابق تقویم آموزشی) دروس دانشجو پاک می  
شود و برای دانشجویان دوره شبانه شهریه متغیر محاسبه نمی شود. درصورت انصراف پس از بازه اتمام حذف و اضافه، دروس 

پاک نخواهد شد و دانشجو ملزم به پرداخت شهریه متغیر می باشد.
۴-۱ دانشجویان دوره روزانه ورودی های قبل:

آموزش رایگان: درصورت انصراف دانشجو تا قبل از اتمام بازه حذف و اضافه (مطابق تقویم آموزشی) دروس و سرترم آن نیم  
سال تحصیلی دانشجو حذف می شود و آموزش رایگان محاسبه نمی شود.درصورت انصراف پس از اتمام بازه حذف و اضافه، 

دروس اخذ شده توسط دانشجو در سامانه باقی می ماند و دانشجو ملزم به پرداخت هزینه آموزش رایگان می باشد.
۲. نامه سازمان سنجش (بررسی اولویت بعدی به دلیل اشتباه در انتخاب رشته، موافقت با انتقال) برای نو دانشجویان:

۱-۲ از دانشگاه الزهراء به دانشگاههای دیگر: درصورتی که دانشجو نامه گواهی اشتغال به تحصیل در دانشگاه دیگر و یا نامه درخواست ارسال 
مدارک از دانشگاه پذیرفته شده را برای همان نیم سال ارائه کند کلیه واحدها پاک شده و سرترم دانشجو انتقال به دانشگاه دیگر درج می شود.

شهریه ثابت دانشجویان نوبت دوم درصورت ارائه مدرک مذکور عودت داده می شود. 
۲-۲ از دانشگاههای دیگر به دانشگاه الزهراء: درصورت عدم ثبت نام و اخذ واحد برای نیم سال معرفی شده(باتوجه به استعلام از دانشگاه 

مبدا) برای دانشجو مرخصی بدون درج در سنوات درنظر گرفته می شود درغیراینصورت سرترم دانشگاه مبدا در سامانه درج خواهد شد.
۳. دانشجویان لغو قبولی به دلیل مغایرت معدل:

دانشجویانی که به دلیل مغایرت معدل قبولی آنها در این دانشگاه لغو شده کلیه واحدهای درسی دانشجو پاک می شود.
شهریه ثابت دانشجویان نوبت دوم عودت داده میشود. 

آموزش رایگان برای دانشجویان روزانه محاسبه نخواهد شد. 



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 6 کد سند:  

#signature#

١-٢٤براساس نامه دفتر حقوقی دانشگاه و پیرو دستور معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه درخصوص امانت دادن مدرک تحصیلی به 
دانشجویان ، با توجه به تعهد خدمتی دانشجویان و دیگر مسائل حقوقی امکان معاوضه با چک و ... نمی باشد لذا برای اینکه دانشگاه دچار 

مشکل حقوقی نشود مطابق قوانین و مقررات مجوز قانونی به منظور امانت گرفتن مدرک تحصیلی مقطع پیشین وجود ندارد.
١-٢۵ براساس نامه سازمان امور دانشجویان،تحویل مدارک تحصیلی به دانشجویان انصرافی و اخراجی مشروط به لغو تعهد خدمت آموزش رایگان 
می باشد و درخصوص دانشجویان شاغل به تحصیل صرفاً درصورت لغو تعهد خدمت، ریز نمرات رسمی دانشگاه به دانشجو تحویل داده می 

شود و مدارک تحصیلی را نمی توانند دریافت کنند.  
براساس نامه شماره ۰۱/۵/۴۰۴د مورخ ۱۴۰۱/۲/۲۷ از تاریخ ابلاغ این نامه کلیه وضعیت های اخراج برای دانشجویان هر سه مقطع اعم  ٢۶-١
از اخراج مشروطی و اخراج اتمام سنوات و ... با عنوان وضعیت کلی "اخراج" در سامانه آموزشی گلستان درج شود و از درج سایر عناوین 
(اخراج مشروطی، اخراج اتمام سنوات و ...) خودداری شود همچنین وضعیت اخراج بدهکار نیز برای دانشجویانی که بدهی مالی دارند، در 

سامانه گلستان تعریف شده است.
١-٢۷براساس صورتجلسه شورای مدیران معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه به شماره صورتجلسه پاییز (آذرماه) ۱۱-۱۴۰۲ ، با توجه 
به بدهکار بودن وضعیت فعلی بسیاری از دانشجویانی که اتمام واحدهای تحصیلی را داشته و همچنین در آمار دانشجویان فعال محاسبه می 

شود، لذا پیشنهاد شد وضعیت فارغ التحصیل بدهکار در سامانه گلستان تعریف و ثبت شود.

تمدید سنوات : ۲

دانشجوی مقطع کارشناسی در ترم هایی که واحد پروژه را انتخاب می کند (تا زمان اخذ نمره) ملزم به پرداخت شهریه ثابت و  ٢-١
متغیر است.

٢-٢ به استناد مصوبه هیات امنای دانشگاه مقرر گردید از کلیه دانشجویان روزانه و شبانه مقطع کارشناسی ارشد دانشگاه که از نیم سال 
اول تحصیلی ۹۸-۹۷ به بعد مشمول تمدید سنوات با پرداخت هزینه می شود، فقط شهریه ثابت متناسب با سال ورود همان 

دانشجو دریافت شود.
٢-۳ براساس هیات امنای از کلیه دانشجویان مشمول آموزش رایگان در دوره کارشناسی پیوسته ورودی سال تحصیلی ۹۵-۹۴ به بعد، 

سنوات مازاد بر ۹ نیمسال تحصیلی، مطابق با شهریه دانشجویان نوبت دوم همان ورودی خودش موافقت گردید. 
٢-٤براساس دستور چهاردهم هیات امنای با اضافه شدن یک نیم سال تحصیلی به سنوات مجاز دانشجو و عدم دریافت هزینه بابت 
نیم سال ششم مقطع تحصیلی کارشناسی ارشد رشته های خاص که تعداد واحدهای آنها طبق سرفصل وزارت علوم، تحقیقات و 
فناری بیش از ۳۲ واحد درسی معمول مقطع کارشناسی ارشد است و یا دانشجو ملزم به گذراندن واحدهای کمبود یا جبرانی می 
گردد، به تشخیص هیات رئیسه و مشروط به آنکه تعداد واحدهای دانشجو در مقطع کارشناسی ارشد جهت فارغ التحصیلی (به شرط 

اخذ درس پایان نامه) مساوی یا بیش از ۴۰ واحد درسی شود، برای اجرا از نیم سال دوم سال تحصیلی ۹۶ موافقت به عمل آید. 
٢-۵براساس دستور سیزدهم هیأت امنا، میزان شهریه سنوات نیم سال های تحصیلی مازاد بر سنوات تحصیل مجاز دانشجویان مقطع 
دکتری تخصصی فعلی (اعم از روزانه، نوبت دوم، پردیس، انتقالی از خارج به داخل و دانشجویان بورسیه)، مشروط به موافقت کمیسیون 
موارد خاص دانشگاه، معادل شهریه ثابت دانشجویان نوبت دوم دوره دکتری تخصصی متناسب با سال ورود همان دانشجو تعیین گردد. 
٢-۶شهریه آن گروه از دروس پیش نیاز (جبرانی)مقطع کارشناسی ارشد که مطابق با سرفصل دوره کارشناسی است با تعرفه دروس 

کارشناسی و شهریه آن دسته که در دوره کارشناسی مشابه ندارد(کمبود) مطابق با تعرفه کارشناسی ارشد اخذ می شود.



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 7 کد سند:  

#signature#

٢-۷با توجه به دستور دهم صورتجلسه هیات امنای دانشگاه مقرر گردید از کلیه دانشجویان روزانه و شبانه مقطع کارشناسی دانشگاه 
الزهراء که از نیم سال اول سال تحصیلی ١٤٠۳-١٤٠٢(٤٠٢١) به بعد مشمول تمدید سنوات می شوند و علت ادامه سنوات 

خارج از اراده دانشجو باشد، دو برابر شهریه ثابت و متغیر، براساس سال ورود دانشجو دریافت گردد.
٢-۸با توجه به دستور یازدهم صورتجلسه هیات امنای دانشگاه مقرر گردید از کلیه دانشجویان روزانه و شبانه مقطع کارشناسی ارشد و 
دکتری تخصصی دانشگاه الزهراء که از نیم سال اول سال تحصیلی ١٤٠۳-١٤٠٢ (٤٠٢١)به بعد مشمول تمدید سنوات می 
شوند (به استثنای مواردی که به تشخیص کمیسیون بررسی موارد خاص، علت تمدید سنوات خارج از اراده دانشجو باشد )، دو برابر 

شهریه ثابت، براساس سال ورود دانشجو دریافت گردد.
٢-۹براساس دستور معاون محترم آموزشی دانشگاه با توجه به مسکوت بودن آیین نامه دکتری ۹۵ به بعد و همچنین دفترچه سازمان 
سنجش مرتبط با پذیرش دکترا و سیاست های هیات امنای دانشگاه بابت دروس جبرانی کما فی السابق هزینه ای از دانشجویان 

دکتری اخذ نگردد.
براساس هیات رئیسه دانشگاه مقرر گردید از دانشجویانی که ارزشیابی پایان نامه/رساله برای آنها با درجه مردودی در یک نیم سال  ٢-١٠
تحصیلی ثبت شده است، جهت اخذ مجدد شهریه متغیر اخذ نشود.(یعنی تکرار درس پایان نامه در سنوات غیرمجاز پس از کسب 

نمره ردی نیازی به پرداخت شهریه متغیر ندارد).

شهریه  دانشجویان خاص ۳

۳-١ براساس مصوبه هیأت امنای شهریه دانشجویان حائز رتبه به شرح ذیل تعیین می گردد( از نیمسال ۹۳۱ به بعد اجرا شده)
رتبه اول ۵۰%  شهریه همان ورودی - مقطع 
رتبه دوم  ۶۰% شهریه همان ورودی – مقطع 
رتبه سوم ۷۰% شهریه همان ورودی – مقطع 

تبصره ۱:  براساس هیأت رئیسه شهریه فوق در نیمسال  بعد از احراز رتبه اعمال می شود. (از نیم سال ۹۴۱ به بعد اعمال می شود)
   تبصره ۲:  برای تعیین رتبه همه دانشجویان یک رشته با نیمسال ورود مشترک اعم از روزانه و شبانه (نوبت دوم)  با هم سنجیده می شوند.

چنانچه به هر دلیل دانشجویان یاد شده به دو کلاس تفکیک شوند، باز هم یک رشته –ورودی به شمار خواهند آمد. 
کسانی که از مرخصی بدون احتساب یا حذف ترم بدون احتساب بهره مند می شوند نیز با رشته – ورودی های نخستین خود سنجیده  

می شوند.
چنانچه دو یا سه نفر با میانگین یکسان وجود داشته باشد، رتبه های برتر به ترتیب به کسانی تعلق خواهد گرفت که تعداد واحدهای بیشتری  ٢-۳
داشته باشند. در صورتی که دو نفر با واحد یکسان وجود داشته باشد، هر دو نفر رتبه یکم معرفی می شوند و یک نفر رتبه دوم معرفی می 
شود، و چنانچه سه نفر با واحد یکسان وجود داشته باشند، هر سه نفر رتبه یکم معرفی می شوند. همین قاعده برای رتبه های بعدی نیز 
اعمال خواهد شد ، با این شرط که در هر حال سقف تعداد تخفیف( سه رتبه یکم ، دوم و سوم، یا دو رتبه یکم و یک دوم ،یا سه رتبه یکم) 

رعایت شود. درصورتی که تعداد بهره مندان از شرایط یاد شده بیش از سه نفر باشد، امتیاز تعلق گرفته میان آنها تقسیم خواهد شد.
شهریه ثابت و متغیر ترم تابستان در شمول اعمال هیچ امتیازی قرار نمی گیرد . ۳-۳

به دانشجویان کارشناسی ارشد درترمی که کمتر از ۸ واحد درسی از دروس مقطع ارشد اخذ نمایند حتی اگر مجموع کل واحدهای اخذ شده  ٤-۳
آنان بالاتر از ۸ واحد باشد (بنا به مصوبه شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه مبنی بر نیم ترم بودن) ، شامل امتیاز دانشجویان ممتاز نمی شوند. 



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 8 کد سند:  

#signature#

در مقطع کارشناسی برای تعیین رتبه داشتن حد نصاب واحدهای اصلی رشته، بدون در نظر گرفتن واحدهای جبرانی الزامی است.  ۵-۳
۳-۶براساس هیات امنای کلیه تخفیفات شهریه مربوط به اعضای هیات علمی و غیرهیات علمی دانشگاه و همسر و فرزندان آنان که در 

مقطع کارشناسی و کارشناسی ارشد دانشگاه مشغول به تحصیل می باشند از سال تحصیلی ١٤٠٢-١٤٠١ به بعد حذف و ابطال می شود.

۴  دانشجویان بین الملل

٤-١ به استناد نامه مدیرکل امور دانشجویان غیر ایرانی کلیه دانشجویان غیر ایرانی پذیرفته شده آزمون های سراسری دوره های روزانه در 
کلیه رشته ها و مقاطع تحصیلی موظف به پرداخت شهریه تحصیلی طبق مصوبات هیأت امنای دانشگاه های تحت پوشش وزارت علوم حداکثر 

تا ۸٠ درصد شهریه دوره شبانه می باشد.
٤-٢ شهریه دانشجویان غیر ایرانی ورودی آزمون سراسری که از طریق کنکور به صورت شبانه (نوبت دوم) وارد دانشگاه شده اند، درصورتی که 

ویزای دانشجویی اخذ کرده باشند (دانشجو اقامت گرفته باشد) ، مطابق تعرفه شبانه است. 
براساس نامه مدیر کل امور دانشجویان داخل کلیه دانشجویان غیر ایرانی که موفق  به اخذ تابعیت جمهوری اسلامی ایران شده اند، طبق  ۳-٤

جدول ذیل شهریه پرداخت می نمایند:

میزان شهریه نحوه پذیرش ردیف
مشابه دانشجویان ایرانی(آموزش رایگان) از 

تاریخ اخذ شناسنامه
روزانه

شهریه مصوب دوره پذیرفته شده شبانه (نوبت دوم)
آزمون سراسری

۱

شهریه مصوب هیات امنا هنگام پذیرش غیربورسیه(پذیرش دانشگاه)
تعهدمبنی براخذ عدم تابعیت جمهوری اسلامی ایران به هنگام 

ثبت نام
۲

مشابه دانشجویان ایرانی(آموزش رایگان)
از تاریخ اخذ شناسنامه

بورسیه
۳

٤-٤براساس آیین نامه پذیرش دانشجویان غیر ایرانی وزارت متبوع  حداکثر مدت استفاده از بورس تحصیلی در هریک از مقاطع به شرح جدول 
ذیل بدون احتساب سنوات دوره زبان فارسی می باشد:

P.H.D دکتری دکتری حرفه ای کارشناسی ارشد کارشناسی کاردانی

۴ سال ۷ سال ۲ سال ۴ سال ۲ سال

تبصره :  در موارد خاص حداکثر یک نیمسال تحصیلی به مدت بورس اضافه می گردد .



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 9 کد سند:  

#signature#

٤-۵براساس نامه سازمان امور دانشجویان، به ازای تحصیل هر دانشجوی غیرایرانی بورسیه از طرف سازمان امور دانشجویان، مبالغ ذیل به عنوان 
شهریه تحصیلی توسط وزارت عتف به دانشگاهها پرداخت می شود:

                                                                                                                ارقام به ریال
دکتری علوم 

انسانی
دکتری علوم 

پایه
دکتری فنی 

مهندسی،کشاورزی، 
هنر

کارشناسی 
ارشدعلوم 

انسانی و هنر

کارشناسی 
ارشد علوم پایه 

و فنی 
کشاورزی

کارشناسی کلیه 
رشتهها

۳۵۰.۰۰۰.۰۰۰ ۳۷۰.۰۰۰.۰۰۰ ۴۰۰.۰۰۰.۰۰۰ ۱۳۵.۰۰۰.۰۰۰ ۱۵۰.۰۰۰.۰۰۰ ۱۵۰.۰۰۰.۰۰۰
٤-۶ براساس مصوبه هیات رئیسه شهریه دانشجویان غیرایرانی غیربورسیه مصوب شد که:

الف) درصورت استفاده دانشجوی غیرایرانی غیربورسیه از مرخصی با احتساب در سنوات و موارد مشابه که طبق مقررات دانشجو ملزم به پرداخت 
شهریه ثابت است، مقرر شد شهریه به میزان ۳۰% شهریه نیمسال محاسبه و اخذ شود. 

براساس نامه مدیر کل امور دانشجویان غیرایرانی، دانشجویان غیرایرانی بورسیه نیازی به پرداخت شهریه بابت دروسی که حذف غیر موجه  ۷-٤
شده و یا نمره قبولی کسب نشده طبق تعرفه مصوب هیات امنای دانشگاه برای انتخاب مجدد آن درس ندارند. 

براساس هیأت رئیسه مقرر گردید میزان شهریه دریافتی از دانشجویان غیرایرانی غیربورسیه که به صورت مهمان کامل به دانشگاه معرفی  ۸-٤
می شوند همانند شهریه مصوب دانشجوان غیرایرانی غیربورسیه ورودی همان سال در دانشگاه الزهراء باشد(اجرا از نیم سال اول ۹۸-۹۹).
براساس دستور معاون محترم آموزش دانشگاه از دانشجویان مهمان تکدرس غیرایرانی شهریه مطابق با تعرفه دانشجویان مهمان تکدرس  ۹-٤

ایرانی اخذ شود .
براساس هیأت رئیسه مقررگردید صدور احکام بورسیه دانشگاه الزهرا درخصوص دانشجویان غیرایرانی، مطابق احکام وزارت برحسب مقاطع  ٤-١٠

تحصیلی از نظر تعداد نیم سال ها به ترتیب برای کارشناسی ۸ نیم سال، کارشناسی ارشد ۴ نیم سال و دکترا ۹ نیم سال باشد.
٤-١١ براساس هیأت رئیسه به استناد دستور دوازدهم مصوبات هیأت امنای مقرر گردید از دانشجویان بورسیه غیرایرانی دانشگاه که پس از اتمام 

مهلت بورس، مشمول تمدید سنوات می شوند، شهریه ثابت و متغیر متناسب با سال ورود ایشان به صورت زیر دریافت شود:
درخصوص دانشجویان کارشناسی معادل شهریه کامل دانشجویان نوبت دوم. 

درخصوص دانشجویان کارشناسی ارشد و دکترا معادل ۵۰% شهریه ثابت و در صورت اخذ واحد درسی(به غیر از پایان نامه یا رساله)  
معادل شهریه متغیر دانشجویان نوبت دوم.

براساس هیات رییسه شهریه تمدید سنوات دانشجویان بین الملل بورسیه کامل به شرح ذیل مصوب شد: ٤-١٢
از کلیه دانشجویان غیرایرانی بورسیه کامل مقطع کارشناسی که از نیم سال اول سال تحصیلی ۱۴۰۲-۱۴۰۳ (٤٠٢١)  

به بعد مشمول تمدید سنوات می شوند، دو برابر شهریه ثابت و متغیر دانشجویان نوبت دوم براساس سال 
ورود دانشجو دریافت شود.

از کلیه دانشجویان غیرایرانی بورسیه کامل مقطع کارشناسی ارشد و دکتری که از نیم سال دوم سال تحصیلی ۱۴۰۳- 

۱۴۰۲ (٤٠٢١) به بعد مشمول تمدید سنوات می شوند، دو برابر شهریه ثابت دانشجویان نوبت دوم براساس 
سال ورود دانشجو و درصورت اخذ واحد درسی (به غیر از رساله و پایان نامه) دوبرابر شهریه متغیر دانشجویان نوبت 

دوم براساس سال ورود دانشجو دریافت شود.



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 10 کد سند:  

#signature#

٤-١۳ براساس دستور معاون آموزشی وقت از دانشجویان غیرایرانی بورسیه که رشته های خاص (مطالعات زنان و ... ) بابت 
ترم پنج و ششم شهریه ای دریافت نمی شود مگر دانشجو دروس جبرانی از مقطع کارشناسی داشته باشد.

٤-١٤ براساس نامه مدیر کل امور دانشجویان غیرایرانی، نظر به پرداخت شهریه آموزشی دانشجویان غیرایرانی بورسیه طی حکم بورس، 
چنانچه واحد درسی حذف شده یا مردودی در طول سنوات بورس تحصیلی دانشجو باشد، نیاز به پرداخت شهریه برای انتخاب مجدد 

درس ندارند.
براساس دستور معاون محترم آموزشی از دانشجویان غیرایرانی بورسیه مقطع کارشناسی ارشد رشته های خاص که تعداد  ١۵-٤

واحد آنها بیشتر از ۳۲ واحد درسی می باشد بابت ترم ششم شهریه دریافت نمی شود.
براساس هیات رییسه ، نظر به اینکه برخی از دانشجویان بین الملل بورسیه اعم از (%۳۰،%۵۰ و کامل دانشگاه) قبل از  ١۶-٤
اتمام پایان تحصیلات، به دلیل انصراف/اخراج/عدم مراجعه متقاضی دریافت مدرک تحصیلی مقطع قبلی و تسویه حساب با دانشگاه 
هستند و با توجه به اینکه دانشگاه با پذیرش دانشجویان با شرایط فوق متحمل بارمالی شده است، لذا به منظور جلوگیری از کاهش 

تعداد دانشجویان بین الملل، مصوب گردید از ورودی ٤٠١٢ به بعد به شرح ذیل برای دانشجویان متقاضی، شهریه محاسبه شود:

بورسیه ۳۰% دانشگاه: اخذ شهریه به میزان ۳۰% علاوه بر ۷۰% دریافتی قبلی، مطابق با شهریه دانشجویان بین الملل همان  
ورودی و مقطع.  

بورسیه ۵۰% دانشگاه: اخذ شهریه به میزان ۵۰% علاوه بر ۵۰% دریافتی قبلی، مطابق با شهریه دانشجویان بین الملل همان  
ورودی و مقطع.  

بورسیه کامل دانشگاه: اخذ شهریه به ۱۰۰% مبلغ دریافتی مطابق با شهریه دانشجویان بین الملل همان ورودی و مقطع.   

براساس هیات امنای شهریه دانشجویان غیرایرانی غیربورسیه کلیه مقاطع تحصیلی ورودی سال تحصیلی ۱۴۰۲-۱۴۰۳  ١۷-٤
دانشگاه الزهراء به شرح ذیل مصوب شد:

شهریه دانشجویان اتباع افغانستان،یمن،سوریه ورودی ١٤٠٢
شهریه هر نیم سال تحصیلی به ریال گروه آموزشی مقطع

۸۰.۰۰۰.۰۰۰ علوم انسانی 
۹۵.۰۰۰.۰۰۰ سایر گروههای آموزشی

کارشناسی

۱۲۰.۰۰۰.۰۰۰ علوم انسانی 
۱۳۵.۰۰۰.۰۰۰ سایر گروههای آموزشی

کارشناسی ارشد

۱۸۰.۰۰۰.۰۰۰ علوم انسانی 
۲۰۰.۰۰۰.۰۰۰ سایر گروههای آموزشی

دکتری



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 11 کد سند:  

#signature#

شهریه سایر دانشجویان غیرایرانی غیربورسیه ورودی ١٤٠٢
شهریه به ازای هر ترم تحصیلی (یورو) گروه تحصیلی مقطع تحصیلی

۶۰۰ علوم انسانی 
۷۰۰ سایر گروههای آموزشی

کارشناسی

۷۵۰ علوم انسانی 
۱۰۰۰ سایر گروههای آموزشی

کارشناسی ارشد

۱۱۵۰ علوم انسانی 
۱۵۰۰ سایر گروههای آموزشی

دکتری

تبصره۲: شهریه سایر دانشجویان غیرایرانی معادل ریالی شهریه تعیین شده با ارز خارجی (بالاترین نرخ ارز ETS بانک مرکزی تعیین شده در 
آخرین هفته منتهی به زمان ثبت نام) مطابق با تقویم دانشگاهی در هر نیم سال تحصیلی می باشد اجرای این مصوبه از سال تحصیلی ۱۴۰۳-

۱۴۰۲ می باشد.
براساس مصوبه هیات رییسه ،  شرایط ویژه برای پرداخت شهریه دانشجویان بین الملل ورودی ۹۸ به بعد به شرح ذیل مصوب گردید: ١۸-٤
شهریه دانشجویان بین الملل غیربورسیه رشته ادبیات فارسی ورودی ۱۴۰۱ به بعد در هر سه مقطع معادل ۸۰% شهریه مصوب خواهد  

بود.
دانشجویان غیرایرانی غیربورسیه ورودی ١٤٠١ به بعد حائز رتبه در مقطع کارشناسی با دانشجویان ایرانی هم رشته و هم ورودی (از بین  
حداقل تعداد دانشجو ۳۰ نفر) سنجیده و مقطع کارشناسی ارشد نیز با دانشجویان ایرانی هم رشته و هم ورودی با شرایط ذیل سنجیده 

می شوند:
حداقل شمار دانشجویان برای تعیین رتبه در ر رشته ورودی ۶ نفر است. -

چنانچه شمار دانشجویان یک رشته- ورودی از ۶ تا ۱۱ نفر باشد، فقط دانشجوی رتبه اول معرفی می شود. -
چنانچه شمار دانشجویان یک رشته- ورودی بین ۱۲ تا ۱۷ نفر باشد، رتبه یکم و دوم معرفی می شود. -

حداقل شمار دانشجویان لازم برای معرفی سه رتبه یکم، دوم و سوم برای هر رشته ورودی ۱۸ نفر است و شهریه به شرح ذیل  -
می باشد:

رتبه اول ۷۰% شهریه مصوب هر مقطع (۱)
رتبه دوم ۸۰% شهریه مصوب هر مقطع (۲)
رتبه سوم ۹۰% شهریه مصوب هر مقطع (۳)

امتیاز رتبه برتر شامل دانشجویان مقطع دکتری ورودی ۹۸ به بعد نمی شود.(مشابه دانشجویان نوبت دوم) 
دانشجوی بین الملل غیربورسیه ورودی ۱۴۰۱ به بعد که در زمان تحصیل در این دانشگاه یک عضو خانواده درجه اول شامل (خواهر،  
مادر و فرزند دختر) خود را معرفی نموده و مشغول به تحصیل شوند امتیاز ۱۰ درصد برای شهریه پرداختی دانشجوی معرف برای نیم 

سال های باقی مانده منظور می گردد.
دانشجوی بین الملل غیربورسیه ورودی ۱۴۰۱ به بعد که به واسطه حضور ایشان دانشجو معرفی نموده و مشغول به تحصیل شده باشد  
به ازای معرفی هر دانشجو و برای نیم سالهای تحصیلی باقی مانده امتیاز ۵ درصد برای شهریه پرداختی معرف درنظر گرفته می شود.



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 12 کد سند:  

#signature#

درصورتی که دانشجوی این دانشگاه پس از فراغت ازتحصیل در یک مقطع، در مقطع بالاتر در دانشگاه الزهراء پذیرش شود، ۹۰ درصد  
شهریه مصوب (تا پایان دوره تحصیل) را پرداخت می نماید. درصورتی که دانشجو با شرایط فوق حائز رتبه اول تا سوم شود به ترتیب 

۹۰،۸۰،۷۰ درصد شهریه مصوب را پرداخت می نماید. ( از نیم سال ۱۴۰۱ به بعد)
درصورت انصراف، دانشجو صرفاً موظف به پرداخت شهریه تحصیل نیم سالی است که در آن انصراف اتفاق افتاده است مگر اینکه از قبل  

بدهی داشته باشد.(ورودی ۹۸ به بعد)
درصورت موافقت با مرخصی با درج در سنوات دانشجویان بین الملل ورودی ۹۸ به بعدآ آن نیم سال شامل هیچ گونه امتیازی نمی شود. 
دانشجوی بین الملل بورسیه ۳۰% ورودی ۱۴۰۱ به بعد که موفق به اخذ رتبه اول گردد، امتیاز ۱۵% برای شهریه پرداختی مصوب ایشان  

منظور می گردد.
دانشجوی بین الملل بورسیه ۳۰% ورودی ۱۴۰۱ به بعد زمان تحصیل در این دانشگاه یک عضو خانواده درجه اول شامل (خواهر، مادر و  
فرزند دختر) خود را معرفی نموده و مشغول به تحصیل شوند، امتیاز ۵ درصد برای شهریه پرداختی دانشجوی معرف برای نیم سال 

های باقی مانده منظور می گردد.
دانشجوی بین الملل بورسیه ۳۰% ورودی ۱۴۰۱ به بعد که به واسطه حضور ایشان دانشجو به این دانشگاه معرفی نموده و مشغول به  
تحصیل شده باشد به ازای معرفی هر دانشجو و برای نیم سالهای تحصیلی باقی مانده امتیاز ۳درصد برای شهریه پرداختی معرف درنظر 

گرفته می شود.
دانشجوی بین الملل بورسیه ۳۰% ورودی ۱۴۰۱ به بعد با در نظر گرفتن کلیه امتیازات می بایستی حداقل ۸۰% شهریه مصوب خود را  

پرداخت نماید.
دانشجویان بین الملل بورسیه ۳۰% ورودی ۱۴۰۱ به بعد، ۷۰ درصد شهریه مصوب دانشجویان بین الملل غیربورسیه را پرداخت می  

نمایند.
از تاریخ تصویب مفاد فوق الذکر کلیه مصوبات ماقبل درخصوص دانشجویان بین الملل غیربورسیه و بورسیه ۵۰% ملغی می باشد. 
لازم به توضیح است درصورتی امتیاز معرفی دانشجو برای داشجوی معرفی کننده اعمال می شود که دانشجوی معرفی شده به  

طور همزمان توسط شرکت نیز به دانشگاه معرفی نشده باشد.

دانشجویان ایرانی انتقالی از خارج کشور ۵

۵-۱ براساس نامه وزارت علوم، تحقیقات و فناوری نظر به اینکه پذیرش دانشجویان ایرانی انتقال از خارج مازاد بر سهمیه پذیرش آموزش رایگان 
دانشگاههای داخل کشور انجام می پذیرد ، شهریه پرداز محسوب می شوند و شهریه این دانشجویان مطابق مصوبه هیات امنای دانشگاه 

تعیین می گردد. 
۵-۲ براساس نامه شماره ۴۱/۳/۵۷۸۲۵ مورخ ۹۴/۶/۳۰ کلیه هزینه هایی که سهم وزارت علوم، تحقیقات و فناوری بوده است، می بایست از 

دانشجویان دریافت و سپس فارغ التحصیل گردند.
براساس مصوبه هیات رییسه دانشگاه شهریه دانشجویان ایرانی انتقال از خارج براساس سال شروع تحصیل در دانشگاه الزهراء محاسبه  ۳-۵

شود و سال ورود به دانشگاه مبدأ یا سال پذیرش دانشجو ملاک عمل نباشد.  



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 13 کد سند:  

#signature#

براساس هیات رییسه میزان شهریه دانشجویان ایرانی انتقال از خارج به داخل کشور(اعم از دانشجو با "هزینه شخصی" و یا دانشجوی  ۴-۵
"همسر یا فرزند مامور دولت به خارج از کشور" ، برای کلیه مقاطع تحصیلی از سال ١٤٠١-١٤٠٠ به شرح ذیل می باشد:

مقطع کارشناسی: دوبرابر شهریه دانشجویان نوبت دوم همان مقطع براساس سال شروع به تحصیل در دانشگاه الزهراء و زمان ثبت نام
مقطع کارشناسی ارشد: یک و نیم برابر شهریه دانشجویان نوبت دوم همان مقطع براساس سال شروع به تحصیل در دانشگاه الزهراء و 

زمان ثبت نام
مقطع دکتری: یک برابر شهریه دانشجویان نوبت دوم همان مقطع براساس سال شروع به تحصیل در دانشگاه الزهراء و زمان ثبت نام

دانشجویان مهمان ۶

براساس دستور معاون محترم آموزشی دانشگاه از دانشجویان مقطع دکتری که مهمان تکدرس دانشگاه شده اند شهریه برابر دانشجویان  ۱-۶
شبانه برای تکدرس دانشگاه اخذ میگردد.

براساس نامه شماره ۹۰/۵/۳/۸۲۷د مورخ ۱۳۹۰/۶/۱۳ و طرح موضوع در هیات رئیسه مورخ ۹۰/۶/۲۰ موارد ذیل درخصوص انصراف  ۲-۶
دانشجویان مهمان به شرح ذیل مقرر گردید :

شهریه متغیر دانشجویان مهمان تکدرس مسترد نمی گردد. 
براساس هیات رییسه ، درصورتی که دانشجوی مهمان کامل در دانشگاه الزهراء قبل از بازه حذف و اضافه (مرحله ثبت نام الکترونیکی  ۳-۶
تا هفته سوم همان نیم سال تحصیلی) درخواست انصراف نماید، ضمن عودت ۵۰% از شهریه ثابت به ایشان و عدم دریافت شهریه متغیر، دروس 
دانشجو از کارنامه پاک می شود. در غیراینصورت امکان پاک کردن دروس وجود ندارد و دانشجو ملزم به پرداخت شهریه متغیر و ثابت می 

باشد. 
براساس مصوبه هیات امنای موارد ذیل درخصوص شرایط مهمان و انتقالی به شرح ذیل به تصویب رسید:  ۴-۶

دانشجویان دوره روزانه کلیه مقاطع تحصیلی سایر دانشگاهها و موسسات آموزش عالی متقاضی مهمان شدن در دانشگاه، معادل  
شهریه ثابت و متغیر دانشجویان دوره نوبت دوم همان مقطع، همان رشته و همان ورودی.

دانشجویان دوره روزانه کلیه مقاطع تحصیلی سایر دانشگاهها و موسسات آموزش عالی متقاضی انتقال به دانشگاه و کسب نمره  
حدنصاب قبولی دانشگاه محل انتقال براساس اطلاعات مندرج در کارنامه محرمانه، معادل شهریه ثابت و متغیر دانشجویان دوره 

نوبت دوم همان مقطع، همان رشته و همان ورودی.
دانشجویان مقطع کارشناسی دوره روزانه سایر دانشگاهها و موسسات آموزش عالی متقاضی مهمانی یا انتقال به دانشگاه، که پس  
از برگزاری آزمون سراسری با تایید کمیسیون موراد خاص، دارای شرایط خاص( بیماری حاد و پیشامدهای خاص) شده اند، بدون 

پرداخت شهریه متغیر و ثابت.
تبصره: میزان هزینه دریافتی از دانشجویان دوره روزانه کلیه مقاطع تحصیلی سایر دانشگاهها و موسسات آموزش عالی متقاضی مهمان شدن 
(تکدرس) در دانشگاه معادل شهریه متغیر دانشجویان نوبت دوم همان درس، همان مقطع، همان رشته، ورودی سال تحصیلی سال مهمان 

شدن به تصویب رسید.    
۶-۵ براساس مصوبه هیات رییسه مقرر شد شهریه دانشجویان مقطع کارشناسی و کارشناسی ارشد نوبت دوم متقاضی مهمان یا 

انتقال، طبق مصوبه هیات امنای معادل ١/۶ برابر شهریه دانشجویان نوبت دوم همان مقطع و ورودی باشد.  



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 14 کد سند:  

#signature#

دروس مجازی ۷

براساس مصوبه هیات رئیسه دانشگاه، درخصوص شهریه ثابت دانشجویانی که دروس مجازی ، سایر دروس ارائه شده یا کارآموزی و پروژه  ١-۷
را در تابستان اخذ می نمایند براساس جدول ذیل می باشد:

واحد کارآموزی واحد مجازی
شهریه متغیر شهریه ثابت شهریه متغیر شهریه ثابت

دوره

ندارد ندارد دارد ندارد روزانه
دارد یک سوم شهریه ثابت دارد یک سوم شهریه ثابت نوبت دوم
_ _ دارد یک سوم شهریه ثابت نوبت دوم آخرین ورودی مهمان

۷-٢ براساس نامه معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه، بابت دروس مجازی (دروسی که توسط مرکز آموزش های آزاد و مجازی 
برگزار می شود) از دانشجویان بورسیه ۵۰% و آزاد مشابه دانشجویان شهریه پرداز دانشگاه شهریه اخذ می شود و نرخ افزایش سالیانه 

آن نیز به میزان افزایش نرخ شهریه دانشجویان نوبت دوم می باشد.   

نگهداری سوابق:  اتوماسیون اداری/کارشناس مالی ستاد -۸

چک لیست ها:  -۹
چک لیست ها به منظور بررسی پرونده دانشجو از نظر مالی توسط کارشناسان مربوطه در دانشکده ها قبل از ارسال پرونده ها به ستاد می 

باشد ( مطابق با قوانین و مقررات ثبت شده در این سند)
چک لیست دانشجویان مقطع کارشناسی :   (١

کنترل گزارش ۱۱۱۰ دانشجو و بررسی صحت شهریه ها در هر نیم سال با توجه به سال ورود و مقطع و رشته دانشجو براساس  

جداول شهریه مندرج در پرتال معاونت آموزشی

درصورت اخذ دروس مجازی توسط دانشجو کنترل شهریه پرداختی براساس جداول شهریه مربوط به دروس مجازی در پرتال معاونت  

آموزشی

کنترل تعداد سنوات مجاز تحصیل براساس سال ورود دانشجو (دانشجویان شاهد یک نیم سال بیشتر فرصت دارند) 

درصورت اتمام سنوات کنترل صحت مبالغ ثبت شده در سامانه گلستان (گزارش ۱۱۱۰) بابت نیم سالهای تمدید سنوات براساس  

مصوبات مربوطه



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 15 کد سند:  

#signature#

کنترل نیمسالهای معادلسازی شده از نظر ثبت صحیح وضع ترم و درس دانشجو 

بررسی وضعیت ترم از نظر ثبت صحیح مثل مرخصی با احتساب و ثبت نام نکرده و... و دروس دانشجو   

بررسی میزان تخفیفات ثبت شده در نیم سال های مربوطه با توجه به مصوبات  

بررسی تخفیفهای شاگرد ممتازی از گزارش ۴۸۲ 

چک لیست دانشجویان مقاطع کارشناسی ارشد و دکتری :   (٢
کنترل گزارش ۱۱۱۰ دانشجو و بررسی صحت شهریه ها در هر نیم سال با توجه به سال ورود و مقطع و رشته دانشجو براساس  

جداول شهریه مندرج در پرتال معاونت آموزشی

بررسی شهریه دروس جبرانی و صحیح بودن مبالغ در کارنامه مالی دانشجو 

بررسی وضعیت ترم و دروس دانشجو  

بررسی تاریخ دفاع دانشجو و مطابقت دادن با نیم سال آخر تحصیلی ثبت شده در کارنامه آموزشی دانشجو 

بررسی تعداد سنوات مجاز تحصیل براساس سال ورود دانشجو 

درصورت اتمام سنوات کنترل صحت مبالغ ثبت شده در سامانه گلستان (گزارش ۱۱۱۰) بابت نیم سالهای تمدید سنوات براساس  

مصوبات مربوطه

کنترل نیمسالهای معادلسازی شده از نظر ثبت صحیح وضع ترم و درس دانشجو 

بررسی میزان تخفیفات ثبت شده در نیم سال های مربوطه با توجه به مصوبات  

بررسی تخفیفات شاگرد ممتازی از گزارش ۴۸۲ 

درصورتی که دانشجوی روزانه در سنوات مجاز بابت شهریه متغیر پایان نامه بدهکار باشد باید اول یکسان بودن کد درس پایان نامه/رساله  

در نیم سالهای مختلف را چک کنیم در صورت عدم مغایرت کدها باید فعالیت آن کنترل شود امکان دارد بدلیل وقفه تحصیلی یا 

مرخصی برای دانشجو، فعالیت متوقف شده یا اصلا تعریف نشده باشد. 

چک لیست دانشجویان ایرانی انتقال از خارج مقاطع مختلف (۳
کنترل گزارش ۱۱۱۰ و بررسی صحت شهریه ها در هر نیم سال با توجه به سال ورود و مقطع و رشته دانشجو براساس جداول شهریه  

مندرج در پرتال معاونت آموزشی

بررسی وضعیت ترمها و دروس دانشجو 

بررسی تعداد سنوات مجاز تحصیل با توجه به سال ورود دانشجو 

درصورت اتمام سنوات کنترل صحت مبالغ ثبت شده در سامانه گلستان (گزارش ۱۱۱۰) بابت نیم سالهای تمدید سنوات براساس  

مصوبات مربوطه

کنترل نیمسالهای معادلسازی شده از نظر ثبت صحیح وضع ترم و درس دانشجو 



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 16 کد سند:  

#signature#

 کنترل میزان شهریه دریافتی از دانشجویان براساس سال شروع به تحصیل در دانشگاه الزهراء محاسبه شود و سال ورود به دانشگاه 
مبدأ یا سال پذیرش دانشجو ملاک عمل نباشد.  

چک لیست دانشجویان بین الملل غیربورسیه (٤
کنترل گزارش ۱۱۱۰ و بررسی صحت شهریه ها در هر نیم سال با توجه به سال ورود و مقطع و رشته دانشجو براساس جداول شهریه  

مندرج در پرتال معاونت آموزشی

بررسی وضعیت ترم و دروس دانشجو 

بررسی تعداد سنوات مجاز تحصیل با توجه به سال ورود دانشجو 

درصورت اتمام سنوات کنترل صحت مبالغ ثبت شده در سامانه گلستان (گزارش ۱۱۱۰) بابت نیم سالهای تمدید سنوات براساس  

مصوبات مربوطه

کنترل نیمسالهای معادلسازی شده از نظر ثبت صحیح وضع ترم و درس دانشجو 

اخذ شهریه از دانشجویان غیرایرانی که از طریق کنکور دوره روزانه در دانشگاه قبول شدهاند (۸۰% دانشجویان نوبت دوم) 

 اخذ شهریه از دانشجویان غیرایرانی که از طریق کنکور دوره نوبت دوم در دانشگاه قبول شده اند (شهریه دانشجویان نوبت دوم)

درصورتیکه دانشجوی غیرایرانی پذیرش شده در دوره روزانه دانشگاه،  موفق به اخذ تابعیت جمهوری اسلامی ایران شود، از تاریخ اخذ  

شناسنامه همانند دانشجویان ایرانی دوره روزانه درنظر گرفته می شوند.

شهریه دانشجویان بورسیه ۵۰% و ۳۰%، به ترتیب ۵۰% و ۷۰% میزان شهریه براساس جداول شهریه دانشجویان بین الملل مندرج در  

پرتال معاونت آموزشی اخذ می شود.

بررسی ثبت صحیح تخفیفات (گزارش ۴۸۲) در نیم سالهای مختلف براساس قوانین موجود 

بررسی کارنامه مالی(۱۱۱۰) دانشجوی بین الملل بورس کامل، ۵۰% و ۳۰% دانشگاه متقاضی انصراف/اخراج و عدم مراجعه از نظر  

پرداخت هزینه بابت نیم سالهای تحصیلی گذرانده براساس مصوبات مربوطه دانشجو به صورت آزاد 

نکات:
درصورت انصراف هر یک از دانشجویان مقاطع فوق باید حتما تاریخ انصراف با آخرین ترم دانشجو از نظر میزان شهریه  

و یا حذف ترم مطابقت داده شود.
درصورت ثبت تعهد برای دانشجویانی که قبلا شهریه به صورت اقساط پرداخت نموده اند، بعد از پرداخت شهریه و در  
زمان فراغت از تحصیل، کارشناس دانشکده با وجود مشاهده تسویه بدهی در کارنامه مالی (١١١٠) قادر به ثبت وضعیت 
فارغ التحصیلی نیست در این موارد، کارشناسان دانشکده وضعیت پرداخت دانشجو در هر نیم سال در گزارش ١١١٠ را 



تصویب کننده: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تاریخ و امضا:

کلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا (س) است. در صورت استفاده از این سند، استناد به مرجع اصلی الزامی است.

عنوان سند:  مقررات و ضوابط مالی دانشجویان شهریه پرداز و چک لیست ها (دانشکده ها)

تاریخ: بهمن ١٤٠٢ صفحه: 17 کد سند:  

#signature#

کنترل و در صورت مشاهده ثبت "تعهد"  جهت حذف وضعیت فوق با کارشناس مالی ستاد (خاتونی) هماهنگی لازم 
صورت پذیرد تا ثبت وضعیت فارغ التحصیلی امکانپذیر باشد.

جهت استرداد شهریه دانشجو باید حتما از منوی پیشخوان خدمت سامانه گلستان درخواست استرداد شهریه و ثبت  
شماره شبا به نام خود دانشجو صورت پذیرد.

پرداخت شهریه فقط از طریق سامانه گلستان به صورت الکترونیکی باید انجام شود. 
براساس آیین نامه جدید دانشجویان شاهد و ایثارگر، مبالغ پرداختی بابت شهریه از طرف ستاد شاهد برای دانشجویان  
براساس معدل می باشد لذا درصورتی که دانشجوی شاهدی در سامانه بدهکار باشد حتما معدل ترم و مشروطی 

دانشجویان بررسی شود (مصوبات مربوطه در سند فوق ذکر شده است). 
جداول شهریه به تفکیک مقطع، نیم سال ورود و گروه آموزشی در سایت معاونت آموزشی بارگذاری شده است. 

. 


